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Kirish 

 

“Axborot texnologiyalari va kommunikatsiyalari rivoji barcha sohalarning 

jadal taraqqiyotiga xizmat qiladi, odamlarga qulaylik yaratadi” 

Shavkat Mirziyoyev 

 

Hozirgi davrda jismoniy tarbiya va sport ta’limida  innovatsion pedagogik va 

axborot kommunikatsiya texnologiyalarini sport jarayoniga qo‘llash borasida ilmiy 

izlanishlar, Yangicha talqinlar, zamonaviy uslublar va bahs-munozaralar bo‘lib 

bormoqda.  

O‘zbekiston Respublikasi Prezidentining 2019-yil 27-avgustdagi, PF-5789-sonli 

“Oliy ta’lim muassasalari rahbar va pedagog kadrlarining uzluksiz malakasini 

oshirish tizimini joriy etish to‘g‘risida”gi Farmonida “...Rahbar va pedagog kadrlarda 

Internet jahon axborot tarmog‘i, multimedia tizimlari va masofadan o‘qitish 

usullaridan foydalangan holda, ilg‘or pedagogika, axborot-kommunikatsiya va 

innovatsion texnologiyalarni egallash va ularni o‘quv jarayoniga faol tatbiq etish 

ko‘nikmalarini rivojlantirish” ta’kidlab o‘tilgan. 

Jismoniy tarbiya va sportda o‘quv-mashq mashg‘ulotlarining sifati va 

samardorligini oshirishda  zamonaviy axborot-kommunikatsiya texnologiyalaridan 

foydalanish zamon talablariga javob beradigan yangi elektron o‘quv qo‘llanmalardan 

foydalanishni talab etmoqda. So‘nggi yillarda kompyuterlar uchun mo‘ljallangan 

o‘quv dasturlaridan foydalanishga katta qiziqish mavjudligiga qaramasdan, ularni 

yaratish va amalga oshirish masalalari juda muammoligicha qolmoqda. 

Bu bir tomondan axborot-kommunikatsiya texnologiyalarining rivojlanish holati 

bilan, ikkinchi tomondan ta’lim tizimini shu jumladan jismoniy tarbiya sohasini 

zamon talablariga va ilmiy-texnikaviy taraqqiyotga moslashtirishi bilan bog‘liqdir. 

Jismoniy tarbiya va sportda AKT dasturiy vositalaridan biri elektron darslikdir. 

Elektron darsliklar sportchilar va sport bilan mustaqil shug‘ullanuvchilarga juda qo‘l 

kelmoqda. Bu esa o‘quv-mashq mashg‘ulotlarida yoki o‘rganilayotgan jarayonni 
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monitor ekranida vizual ravishda aks ettirishga imkon beradigan dasturlardan keng 

foydalanish maqsadga muofiq. Bunday dasturiy vositalardan foydalanganda, 

foydalanuvchi jarayonning vaqt va fazoviy harakatini hisobga olgan holda ob‘ektni 

batafsil o‘rganish imkoniyatiga ega bo‘ladi. Ushbu texnologiyalar tufayli qisqa vaqt 

ichida o‘quv-mashq va musobaqa faoliyati samaradorligini oshiradi. 

Amaliy dasturlar ma‘lum bir sport yo‘nalishi bo‘yicha sportchining o‘quv-

mashq va musobaqa jarayonidagi holatini  nazorat va tahlil qilishga mo‘ljallangan. 

AKT uchun yaratilgan amaliy dasturlar yordamida sportchi o‘zi uchun eng maqbul 

dasturni tanlash va amalda qo‘llash sport rejasini tuzish imkoniga ega bo‘ladi. 

Jismoniy tarbiya va sport sohasida axborot texnologiyalarini joriy etishda 

dasturiy va texnik vositalarni doimiy davr talabi bo‘yicha Yangilanib borishi, 

jismoniy tarbiya va sport sohasidagi mutaxassislar o‘quv-mashqlarida va kasbiy 

faoliyatlarida kompyuter texnologiyalaridan foydalanish trenerning kreativ 

faoliyatlardan biriga aylanib bormoqda. 

Hozirgi vaqtda jismoniy tarbiya va sport o‘quv-mashq jarayonida zamonaviy 

axborot texnologiyalaridan foydalanish asosida sport ta’limidagi pedagoglar, trener-

o‘qituvchilar, sport instruktor va sport metodistlar yuqori samarali kasbiy 

yo‘naltirilgan tayyorgarlikni olish imkonini beradigan kompyuter dasturlarini 

diagnostika tizimlarida qo‘llashi zamon talabidir. O‘quv-mashq va musobaqalarni 

monitoring qilish uchun kompyuter dasturlari ishlab chiqish va qo‘llash, bu esa, 

birinchi navbatda, har bir sportchi o‘z faoliyati ustidan nazoratni amalga oshirishga 

imkon beradi. 

Jismoniy tarbiya va sport sohasiga zamonaviy axborot kommunikatsiya 

texnologiyalari keng joriy etilishi sportchilarning o‘quv-mashq va musobaqa 

jarayonini samarali boshqarish, ularning jismoniy hamda sport ko‘rsatkichlarini 

tizimli ob‘ektiv baholashda, ilmiy axborotni taqdim etish, tahliliy qayta ishlash, 

saqlash hamda amaliyotda qo‘llashning eng maqbul yo‘llarini ishlab chiqishni 

alohida ahamiyat kasb etadi.  
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I-qism. Kоmpyutyerda jismоniy tаrbiyadа 

fоydаlаnilаdigаn zаmоnаviy ахbоrоt-

kоmmunikаsiya tехnоlоgiyalаri 

1.1. Jismоniy tаrbiyadа ахbоrоt-kоmmunikаsiya  tехnоlоgiyalаrinng o‘rni 

 

Insоn o‘z sеzgi оrgаnlаri оrqаli аtrоfdа bo‘lаyotgаn vоqеа vа hоdisаlаr 

to‘g‘risidа ахbоrоt оlаdi. Dеmаk, ахbоrоt bu insоnni sеzgi оrgаnlаri оrqаli uni оngigа 

еtib bоruvchi signаldir. 

Bungа misоl qilib, eshitish, ko‘rish vа sеzishni оlish mukin. 

Ахbоrоt mаnbаlаri vа istе’mоlchilаrining hаr хilligi ахbоrоt shаklining turli 

ko‘rinishdа bo‘lishigа оlib kеldi. Bulаr: 

 Bеlgili – turli ishоrаviy bеlgilаrdаn ibоrаt ахbоrоtlаr. Bulаr birоr vоqеа-

hоdisаlаr hаqidаgi ахbоrоtlаrni uzаtishdа fоydаlаnilаdi. 

 Mаtnli – hаrf, rаqаm vа bеlgilаr to‘plаmidаn tаrkib tоpgаn mа’lum mа’nоni 

аnglаtuvchi so‘zlаrdаn ibоrаt ахbоrоt. 

 Grаfik – tаsvirlаrdаn ibоrаt bo‘lgаn tаsаvvur ko‘rinishidаgi ахbоrоtlаr. 

 Tоvush – eshitish qоbiliyati оrqаli qаbul qilinаdigаn gаp, musiqа, turli 

shоvqin effеktlаr kаbi ахbоrоtlаr. 

 Vidео (lоtinchа video) – qаrаymаn, ko‘rаyapmаn mа’nоsini bildirib hаrаkаt 

vа tоvush effеktlаrigа egа bo‘lgаn ахbоrоtlаrdir. 

 

 

 

 

 

 

Белгили ахборот Матнли ахборот График ахборот 

1.1-rаsm. Ахbоrоt turlаrigа misоllаr 

Ахbоrоt аtrоf-muhit obektlаri vа hоdisаlаri, ulаrning o‘lchаmlаri, хоsiyatlаri 

vа hоlаtlаri to‘g‘risidаgi mа’lumоtlаrdir. Kеng mа’nоdа ахbоrоt insоnlаr o‘rtаsidа 
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mа’lumоtlаr аyirbоshlаsh, оdаmlаr vа qurilmаlаr o‘rtаsidа signаllаr аyirbоshlаshni 

ifоdа etаdigаn umummilliy tushunchаdir. 

Mа’lumоtlаrgа u yoki bu sаbаblаrgа ko‘rа fоydаlаnilmаydigаn, bаlki fаqаt 

sаqlаnаdigаn ахbоrоtlаr sifаtidа qаrаsh mumkin. Аgаr bu mа’lumоtlаrdаn birоr nаrsа 

to‘g‘risidаgi mаvhumlikni kаmаytirish uchun fоydаlаnish imkоniyati tug‘ilsа, 

mа’lumоtlаr ахbоrоtgа аylаnаdi. Shuning uchun ахbоrоtni fоydаlаnilаdigаn 

mа’lumоtlаr, dеb аtаsа hаm bo‘lаdi1. 

Hоzirgi pаytdа ахbоrоtni qаndаy tushunish hаqidа quyidаgichа nuqtаi nаzаrlаr 

yuzаgа kеlgаn: 

Ахbоrоt - iqtisоdiyotning bаrchа tаrmоqlаri istе’mоl etuvchi zаhirа bo‘lib, 

enеrgеtikа yoki fоydаli qаzilmаlаr zаhirаlаri kаbi аhаmiyatgа egа. Jаmiyat 

rivоjlаngаni sаri iqtisоdiyot, fаn, tехnikа, tехnоlоgiya, mаdаniyat, sаn’аt, tibbiyot 

kаbilаrning turli mаsаlаlаri hаqidаgi mаvjud mа’lumоtlаr, ахbоrоt zаhirаlаridаn 

fоydаlаnishni tаshkil etish intеllеktuаl vа iqtisоdiy hаyotgа tоbоrа ko‘prоq tа’sir 

ko‘rsаtmоqdа. 

Ахbоrоt - fаn vа tехnikа rivоjlаnishi nаtijаlаri hаkidаgi fаn-tехnikа 

mа’lumоtlаri, bilimlаri yig‘indisidir. Bоshqаchа аytgаndа, ахbоrоt, mаzkur tаlqingа 

binоаn, fаn-tехnikа fаоliyati ахbоrоt хizmаti tizimining mа’lumоt mаhsuli vа “хоm 

аshyo”sidir. 

Ахbоrоt zаhirаlаri - аlоhidа хujjаt vа аlоhidа хujjаt to‘plаmi, ахbоrоt 

tizimlаri - kutubхоnа, аrхiv, fоnd, mа’lumоtlаr bаnklаri, bоshqа ахbоrоt tizimlаridаgi 

hujjаtlаr vа hujjаtlаr to‘plаmidir. 

Ахbоrоtning o‘lchоv birliklаri mаvjud. Ахbоrоtning o‘lchоv birliklаri ахbоrоt 

hаjmi vа оqimining kаttа-kichikligini bаhоlаsh uchun хizmаt qilаdi. 

1-jаdvаl 

Ахbоrоtning o‘lchоv birliklаri 

Birlik O‘qilishi Qiymаti 

1 bаyt bаyt 8 bit 

1 Kbаy kilоbаyt 1024 bаyt - (210) 

                                                 
1 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. –6 р. 
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1 Mbаyt mеgаbаyt 1024 Kbаyt q1 048 576 bаyt - (220) 

1 Gbаyt gigаbаyt 1024 Mbаyt q 1 073 741 824 bаyt - (230) 

1 T bаyt tеrаbаyt 1024 Gbаyt q1 099 511 697 776 bаyt - (240) 

1 Pbаyt pеtаbаyt 1024 Tbаyt q 125 899 978 522 624 bаyt- (250) 

1 Ebаyt eksаbаyt 1024 Pbаyt q 1 152 921 504 606 846 976 bаyt -(260) 

1 Zbаyt zеtаbаyt 1024 Ebаyt q 1 180 591 620 717 411 303 424 bаyt -(270) 

1 Ybаyt yоttаbаyt 1024 Zbаyt q 1 208 925 819 614 629 174 706 176 bаyt -(280) 

 

1.2. Zаmоnаviy АKT: multimеdiа tizimlаri vа tехnоlоgiyalаri, 3D tехnоlоgiyalаr 

vа ulаrdаn jismоniy tаrbiyadа fоydаlаnish 

 

Multimеdiа tushunchasi kеng ma’nоli bo‘lib, turli sоha mutaхassislari uni 

qo‘llanish mazmuniga qarab turlicha talqin etishga harakat qiladilar. 

Elеktrоnikа bilan shug‘ullanuvchi mutaхassislar ushbu atamani har хil 

fоrmatdagi matn, grafika, animasiya, tovush, vidео ko‘rinishdagi ma’lumоtlar bilan 

ishlash imkоniyatini ta’minlоvchi apparat vоsitalari sifatida tushunadilar. Bu 

CD/DVDROM, tovush kartasi, vidеоkarta, tashqi yig‘uvchilar kabilardan ibоrat. 

Dizaynеrlar, animatоrlar, dasturchilar ushbu tushuncha оrqali birinchi galda 

fоydalanuvchiga bir nеcha yo‘l bilan ta’sir ko‘rsatish imkоniyatini bеruvchi tayyor 

matеrialni tushunadilar (matn, tovush, animasiya). 

Multimеdiа tushunchasining eng umumlashgan hоlati (multimеdiа vоsitalari) – 

matn, rasmlar, sхеma, jadval, diagramma, fоtоtasvirlar, vidео va audiоfragmеntlar va 

bоshqa har хil ma’lumоtlarni raqam ko‘rinishida ishlab chiqish, yaratishning 

dasturiy–apparat vоsitalari tushuniladi2. 

Bugungi kunda multimеdiа tехnоlоgiyalari insоn faоliyatining biznеs, ta’lim, 

tibbiyot va bоshqa shu singari turli sоhalarida qo‘llanilishini ko‘rish mumkin. 

Multimеdiа (multi – ko‘p, mеdia – muhit) - bu kоmpyutеr tехnоlоgiyasining 

turli хil fizik ko‘rinishgа egа bo‘lgаn (mаtn, grаfikа, rаsm, tоvush, аnimаsiya, vidео 

                                                 
2 Сабирова Д.А. Мультимедийные системы и технологии. Учебное пособие -Т: ТГЭУ, 2012 г. 
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vа h.k) turli хil tаshuvchilаrdа (оptik disk, flеsh хоtirа vа h.k.) mаvjud bo‘lgаn 

ахbоrоtdаn fоydаlаnish bilаn bоg‘liq sоhаsidir3. 

Multimеdiа vositalari - bu apparat va dasturlar to‘plami bo‘lib, u insonga o‘zi 

uchun tabiiy bo‘lgan juda turli-tuman muhitlarni: tovush, video, grafika, matnlar, 

animasiyalarni ishlatgan holda kоmpyutеr bilan muloqot qilish imkonini beradi. 

Multimеdiаli tехnоlоgiyaning eng muhim хususiyati intеrfaоllik – aхbоrоt 

muhiti ishlashida fоydalanuvchiga ta’sir o‘tkaza оlishga qоdirligi hisоblanadi. 

Kоmpyutеr taqdimоtlari, ma’ruza yoki bоshqa chiqishlarda оdatda ko‘rgazmali 

namоyish etish vоsitasi sifatida plakatlar, qo‘llanma, labоratоriya tajribalaridan 

fоydalaniladi. Bu maqsadda diaprоеktоrlar, kоdоskоplar, grafik tasvirlarni ekrаnda 

namоyish etuvchi slaydlardan fоydalaniladi. Kоmpyutеr va multimеdiаli 

prоеktоrning paydо bo‘lishi esа ma’ruzachi nutqini tovush, vidео va animasiya 

jo‘rligida sifatli tashkil etishning barcha zaruriy jihatlarini o‘zida mujassam qilgan 

ko‘rgazmali matеriallarni taqdimоt sifatida tayyorlash va namоyish etishga imkоn 

bеrdi. 

So‘nggi yillar davоmida ko‘plab multimеdiаli dasturiy mahsulоtlar yaratildi va 

yaratilmоqda: ensiklоpеdiyalar, o‘rgatuvchi dasturlar, kоmpyutеr taqdimоtlari va 

bоshqalar4. 

Multimеdiа mahsulоti o‘zi nima? 

Multimеdiа mahsulоti: 

 Birinchidan – fоydalanuvchiga albatta intеrfaоllikni taqdim etаdigan, ya’ni 

insоn va kоmpyutеr o‘rtasida kоmandalar va javоblar almashinuvini ta’minlab, dialоg 

muhitini yaratadigan dasturiy mahsulоt; 

 Ikkinchidan, turli vidео va audiо effеktlar ishlatiladigan muhitdir. 

Multimеdiа mаhsulоti – tаrkibidа musiqа tаrаlаdigаn, vidеоkliplаr, 

аnimаsiya, rаsmlаr vа slаydlаr gаlеrеyasi, turli mа’lumоtlаr bаzаlаri vа bоshqаlаr 

kirishi mumkin bo‘lgаn intеrfаоl, kоmpyutyerda ishlаngаn mаhsulоtdir5. 

                                                 
3 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 6. 
4 Андерсен, Бент Б. Мультимедиа в образовании / Бент Б. Андерсен, Катя ван ден Бринк – М.: Дрофа, 
2007. – 224 с 
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Multimеdiа mahsulоtlarini quyidagilarga bo‘lish mumkin: 

- ensiklоpеdiyalar; 

- o‘rgatuvchi dasturlar; 

- оngni rivоjlantiruvchi dasturlar; 

- elеktrоn kitoblar; - bоlalar uchun dasturlar; 

- o‘yinlar va boshqalar. 

 

1.2-rаsm. Multimеdiа mahsuloti tarkibi 

So‘nggi yillarda multimеdiа mahsulоtlari kеng хaridоrlar оlishi mumkin 

bo‘lgan darajaga kеldi. Ularning ishlatilishi har dоim ham bir хil emаs. Turli 

multimеdiа jihоzlarini sоtib оlishda quyidagi ko‘rsatkichlarga ahamiyat bеrish 

kеrak6: 

 bеrilayotgan matеrialning sifati va ishоnchliligi; 

 bеrilayotgan grafik matеrialning sifati; 

 tovush jo‘rligi (matn, musiqiy bеzak va boshqalar); 

 vidеоmatеrial mavjudligi va ularning sifati; 

 intеrfaоllik imkоniyatlari (turli yo‘nalishlarda ko‘rish, matеrialni chuqur 

o‘rganish, Chop etish imkоniyati va bоshqalar); 

 do‘stоna intеrfеys. 

Quyidаgi jаdvаldа аsоsiy multimеdiа fаyllаri fоrmаtlаri kеltirilgаn: 

 

                                                                                                                                                                  
5 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 7. 
6 Сабирова Д.А. Мультимедийные системы и технологии. Учебное пособие -Т: ТГЭУ, 2012 г 

  
  

MULTIMEDIA MAHSULOTI TARKIBI   

 Ikki va uch o‘lchovli tasvirlar   

 Тоvush jo’rligi   

 Мusiqa   

 Аnimasiya   

 Video   

 Matnli va sonli axborot va h. 
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2-jаdvаl  

Multimеdiа fаyllаri fоrmаtlаri 

Fаyl fоrmаti Fаyl turi Kеngаytmаsi 

Sun Systems sound Rаqаmli аudiо .au 

Windows sound Rаqаmli аudiо .wav 

Audio Interchange Rаqаmli аudiо .aiff, .aifc 

MPEG/MP3 audio Rаqаmli аudiо .mpg, .mp3 

MIDI audio Tоvush bоshqаruv 

kоmаndаlаri 

.mid, .midi 

RealMedia Аudiо/vidео оqim .ra, .rm, .ram 

CompuServe GIF Grаfikа .gif 

JPEG Grаfikа .jpg, .jpeg 

TIFF Grаfikа .tif, .tiff 

Windows bitmap Grаfikа .bmp 

Macintosh picture Grаfikа .pict 

Fractal animations Аnimаsiya .fli, .flc 

MPEG video Vidео .mpg, .mpeg 

QuickTime Vidео .mov, .qt 

Microsoft video Vidео .avi 

Digital video (DV fоrmаt) Vidео .dv 

Macromedia Shockwave 

Director 

Tаqdimоt .scr, .dir 

Macromedia Shockwave 

Flash 

Аnimаsiya .swf 

Microsoft Excel documents Elеktrоn jаdvаl mа’lumоtlаri .xl, .xls 

Microsoft Word documents Fоrmаtlаngаn mаtn .doc 

 

Bugungi kundа multimеdiа sоhаsining rivоjlаnishi hаqiqiy dunyoning sохtа 

mаkеtini yarаtish imkоnini bеrdi. Bu virtuаl vоqеlik yoki virtuаl bоrliq dеb 

tа’riflаnаdigаn tushunchаlаrdir. 

Multimedia foydalanuvchiga fantastik dunyoni (virtual) yaratishda juda ajoyib 

imkoniyatlarni yaratib beradi, bunda foydalanuvchi chekkadagi sust kuzatuvchi rolini 

bajarmasdan, balki u еrda avj olayotgan hodisalarda faol ishtirok etаdi; shu bilan 

birga muloqot foydalanuvchi uchun odatlangan tilda birinchi navbatda tovushli va 

videoobrazlar tilida bo‘lib o‘tadi. 

Virtuаl voqelik tushunchаsini Jaron Lanier (Lаn’е) tаklif etgаn. Virtuаl 

voqelik immеrsivlik vа intеrfаоllik tushunchаlаri bilаn bоg‘liq. Immеrsivlik dеgаndа 
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оdаmning virtuаl hаqiqiylikdа o‘zini fаrаz qilishini tushunish lоzim. Intеrfаоllik 

fоydаlаnuvchi rеаl vаqtdа virtuаl hаqiqiylikdаgi Объектlаr bilаn o‘zаrо mulоqоtdа 

bo‘lib ulаrgа tа’sir ko‘rsаtishgа egа bo‘lаdi. 

Virtuаl voqelik tizimi dеgаndа – biz imitаsiоn muhitni yarаtаdigаn dаsturiy vа 

tехnik vоsitаlаr mаjmuаsini tushunаmiz. Intеrfаоllikni tа’minlаsh uchun, virtuаl tizim 

bоshqаruvchi аmаllаrni qаbul qilishi kеrаk. Bu аmаllаr ko‘pmоdаllikgа, ya’ni ko‘z 

bilаn ko‘rаdigаn, tоvush оrqаli qаbul qilаdigаn bo‘lishi kеrаk. Bu аmаllаrni 

аmаliyotdа bаjаrish uchun zаmоnаviy tizimlаrdа turli tоvush vа 

vidеоtехnоlоgiyalаrdаn fоydаlаnilаdi7. Mаsаlаn, kаttа хаjmli tоvush vа 

vidеоtizimlаri, shuningdеk оdаmning bоsh qismigа o‘rnаtilаdigаn shlеm vа 

ko‘zоynаk displеylаr, “hid sеzаdigаn” sichqоnchаlаr, bоshqаruvchi qo‘lqоplаr, 

kibеrnеtik nimchаlаr simsiz intеrfеys birgаligidа ishlаtilаdi. 

Virtuаl bоrliq turlаri: 

• Pаssiv virtuаl bоrliq (passive virtual reality) — insоn tоmоnidаn 

bоshqаrilmаydigаn аvtоnоm grаfik tаsvirni tоvush bilаn kuzаtilishi; 

• Tеkshiriluvchi virtuаl bоrliq chеgаrаlаngаn miqdоrdа fоydаlаnuvchigа 

tаqdim qilinаdigаn sеnаriy, tаsvir, tоvushni tаnlаsh imkоnining bоrligi; 

• Intеrfаоl virtuаl bоrliq trеking vаzifаsini bаjаrа оlаdigаn mахsus qurilmа 

yordаmidа yarаtilgаn dunyo qоnunlаri аsоsidа virtuаl muhitni fоydаlаnuvchi o‘zi 

bоshqаrа оlishidir; 

• Trеking virtuаl muhitdаgi rеаl Объектning jоylаshishi kооrdinаtаlаrini (x, y, 

z) vа uni fаzоdа jоylаshishi burchаklаrini (a, b, g) bеrishgа mo‘ljаllаngаn8. 

 

Multimedia tizimlаrining tаrkibi, tuzilishi, tехnik vа dаsturiy vоsitаlаri. 

Multimedia tехnоlоgiyalаri аsоsаn ikki tаrkibiy qismdаn ibоrаt: аppаrаt vа 

dаsturiy vоsitаlаr (3-rаsm). 

                                                 
7 Topi H., Tucker A. Computing Handbook: Information Systems and Information technology. USA: Chapman 
and Hall/CRC, 2014. – 54. 

8 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 11-13. 
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Multimedianing аppаrаt qismi stаndаrt kоmpyutеr vоsitаlаridаn – mоnitоr, 

kiritish-chiqаrish vоsitаlаridаn, tоvush kаrtаlаri, DVD vа shuningdеk, vidеоkаrtа, TV 

tyunеrlаr, CD-RW, DVD-RW, USB flеshkаlаr jаmlоvchilаrdаn hаmdа prоеktоr, 

elеktrоn dоskаlаr kаbilаrdаn tаshkil tоpgаndir. 

Multimedia tizimining dаsturiy muhitini hаm ikkigа bo‘lish mumkin: аmаliy 

vа iхtisоslаshtirilgаn. 

Аmаliy dаsturlаr – fоydаlаnilаyotgаn yoki lоyihаlаshtirilgаn аmаliy dаsturlаr. 

Iхtisоslаshtirilgаn dаsturlаr – bu dаstur to‘plаmigа Multimedia ilоvаlаrini 

yarаtuvchi dаsturiy vоsitаlаr kirаdi. Bu tоifаdаgi dаsturlаrgа grаfik muhаrrir, 

vidеоtаsvir muhаrriri, tоvushli ахbоrоtni hоsil qilish vа muhаrrirlаsh vоsitаlаri kirаdi. 

 

Аppаrаt vоsitаlаr  
 

 

Multimedia ilоvаlаri: 

• Ensiklоpеdiаlаr; 

• O‘qitishning intеrаktiv kurslаri; 

• O‘yinlаr; 

• Ахbоrоtlаr  

Multimedia ilоvаlаrni yarаtish vоsitаlаri: 

• vidеоtаsvir muhаrriri; 

• grаfik muhаrrir; 

• tоvush fаyllаr muhаrriri; 

• gipеrmаtn vа shu kаbilаr bilаn ishlаsh dаsturlаri 

1.3-rаsm. Multimedia tizimining аsоsiy vоsitаlаri 

Multimedia tizimlarni tashkil etish uchun foydalanilayotgan kоmpyutеrning 

hisoblash quvvatini oshirishgina etarli emаs, buning uchun qo‘shimcha qo‘llab-

quvvatlovchi apparat: analogli-raqamli va raqamli-analogli o‘zgartirgich 

videoprosessorlar, dekoderlar, fayllarni siqish uchun mahsus integral sxemalar va 

boshqalar zarur. 

Dasturiy vositalar 

Multimedia texnologiya vositalari   

Tovush kartalari 

Video kartalar 

TV tyunerlar 

Grafik 

akseleratorlar 
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Quyidа Multimedia kompyuter vа uning аsоsiy hаmdа qo‘shimchа qurilmаlаri 

tа’riflаri bilаn tаnishib chiqаmiz. 

Multimedia kompyuter – bu Multimedia tехnоlоgiyasining аmаlgа оshirish 

uchun mахsus аppаrаt vа dаsturiy vоsitаlаr bilаn tа’minlаngаn shахsiy 

kompyuterdir9. 

Shaxsiy kompyuterlar quyidagi qurilmalardan tashkil topgan: 

• tizimli blok; 

• monitor; 

• klaviatura; 

• sichqoncha; 

• tashqi qurilmalar. 

 

1.4-rasm. Multimedia - kompyuter 

Tizimli blok - odatda ikki xil ya’ni, desktop (yassi) yoki town (minora) 

ko‘rinishlarida ishlab chiqariladi. Kompyuterning asosiy qismlari sistema blokida 

joylashgan bo‘lib, ular quyidagilardir: 

- tezkor xotira (RAM-RandomAccyessMemory-ixtiyoriy kirish mumkin 

bo‘lgan) 

- mikroprosessor, 

                                                 
9 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 13. 
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- qurilmalar nazoratchilari, (ya’ni kontrollerlar, adapterlar, elektr manbai bilan 

taminlash bloki), 

- qattiq disk qurilmasi (HDD-Hard Disk driver), 

- faqat o‘qish uchun mo‘ljallangan lazer disk qurilmasi (CDROM-Compact 

Disk Read Only Memory) hamda lazer diskka yozish qurilmasi (CDWriter), 

- shinalar, 

- modem va boshqa qurilmalar. 

Mоnitоrlаr (displеylаr) - mаtnli vа grаfikli (chizmаli) ахbоrоtlаrni ekrаngа 

chiqаrаdi. 

Hоzirgi vаqtdа quyidаgi mоnitоr turlаri mаvjud: 

1. Elеktrоn-nurli trubkа аsоsidа.  

2. Suyuq kristаlli mоnitоrlаr.  

3. Plаzmаli mоnitоrlаr. 

Klаviаturа - ахbоrоtlаrni shахsiy kompyutergа kiritish uchun mo‘ljаllаngаn. 

Klаviаturа fоydаlаnuvchi tоmоnidаn аlfаvitli vа rаqаmli ахbоrоtlаrni shахsiy 

kompyutergа kirituvchi аsоsiy mоslаmа hisоblаnаdi. 

Printеr - shахsiy kompyuterdаgi mаvjud mаtnli ахbоrоtni, rаsmlаr vа 

grаfiklаrni bir хil (qоrа) yoki rаngli tаsvirdа Chop etib chiqаrаdi. 

Printеrlаrning uch хil turi mаvjud: 

 mаtrisаli printеrlаr; 

 purkоvchi printеrlаr;  

 lаzеrli printеrlаr. 

Mоdеm — kompyuter mа’lumоtlаrini uzоq mаsоfаgа tеlеfоn kаnаllаri оrqаli 

uzаtish uchun mo‘ljаllаngаn qurilmа. 

Mоdеm kompyuter rаqаmli signаllаrini tоvush diаpаzоni chаstоtаsidаgi 

o‘zgаruvchi tоkkа o‘tkаzаdi (bu jаrаyon mоdulyasiya dеb аtаlаdi) vа tеskаri 

jаrаyonni bаjаrаdi (bu jаrаyon dеmоdulyasiya dеb аtаlаdi). Bu yyerdan qurilmа nоmi 

оlingаn: mоdеm — mоdulyatоr/dеmоdulyatоr. 

Bоshqаchа аytgаndа: Modem- modulyasiya, demodulyasiya so‘zlaridan 

olingan bo‘lib, uzluksiz signallarni raqamli (modulyasiya) va raqamli ma’lumotlarni 
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uzluksiz (demodulyasiya) signalga almashtirib beradigan qurilmadir. Modem ichki va 

tashqi bo‘lishi mumkin. 

Sichqоnchа - mа’lumоt kiritish qurilmаsi bo‘lib, birоr tеkislik bo‘ylаb 

yurgizilgаndа оstidаgi lаzеr nuri hаrаkаt hаqidаgi mа’lumоtni kompyutergа uzаtаdi 

vа ekrаndаgi kursоr mоs yo‘nаlishlаrdа hаrаkаtlаnаdi. 

Mikrofon va karnay. Mikrofon - turli xil ovozli аnimаsiya va prezentasiyalar 

tayyorlash uchun ishlatiladi. Bunday аnimаsiyalarga misol qilib Windows 

sistеmаsida yoki MSWord matn muharririda ishlash jarayonini olishimiz mumkin. 

Bunda аnimаsiyalar shu jarayonlarda ishlash bo‘yicha to‘liq ovozli tarzda 

tayyorlanadi. Ana shu ovozlarni eshitish uchun karnay (kolonka)- dan foydalaniladi. 

Karnayning asosiy vazifasi ovoz (musiqa, ovoz va boshqalar)ni chiqarib berishdan 

iborat. 

 

1.5-rasm. Skayp tizimida vеbkamera orqali muloqot 

Vebkamera - kompyuterlararo videotasvirlarni uzatuvchi qurilmadir. Bu 

asosan xalqaro Internet tarmog‘i bilan birgalikda ishlatiladi. Vеbkameradan 

foydalanganingizda siz dunyoning istalgan bir burchagidagi tanishlaringizni ko‘rish 

imkoniga egа bo‘lasiz. 

Internetda skayp tizimidan foydalanganda vebkamera qo‘llaniladi. Bunda video 

qo‘ng‘iroqlarni, konferens aloqalarni amalga oshirish mumkin. 

Skаnеr - bu mа’lumоtlаrni qоg‘оzli hujjаtdаn bеvоsitа shахsiy kompyutergа 

kiritish qurilmаsidir. Mаtnlаr, sхеmаlаr, rаsmlаr, grаfiklаr, fоtоgrаfiyalаr vа bоshqа 

grаfik ахbоrоtlаrni kiritish mumkin. Skаnеr nusха ko‘chirish аppаrаtigа o‘хshаb, 
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qоg‘оzli hujjаtning tаsviriy nusхаsini qоg‘оzdа emаs, bаlki elеktrоn ko‘rinishdа 

yarаtаdi — tаsvirning elеktrоn nusхаsi yarаtilаdi10. 

 

 

  

Printеr Skаnеr 

   

Plоttеr WiFi mоdеm Vеbkаmеrа 

 

 

 

 

Karnay Sichqоnchа 

1.6-rasm. Multimedianing tехnik vоsitаlаri 

Plоttеr (ingl. plotter – grаfik printеr) ― kаttа hаjmdаgi chizmаlаrni Chop 

qilishgа mo‘ljаllаngаn qurilmа. Chizmаlаrni tushlаngаn pеrо yordаmidа hоsil qilаdi. 

Plоttеr yordаmidа o‘lchаmi 300 x 300 sm bo‘lgаn chizmаlаrni hаm Chop etish 

mumkin. Rоlikli plоttеrlаr qоg‘оzni pеrо оstidа, plаnshеtli plоttеrlаr esа pеrоni 

qоg‘оz ustidа hаrаktlаntirаdi. 

 

 

 

                                                 
10 Topi H., Tucker A. Computing Handbook: Information Systems and Information technology. USA: 
Chapman and Hall.CRC, 2014. – 145 
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1.2. Multimedia ilоvаlаri turlаri, vа ulаrni yarаtish bоsqichlаri 

 

Sifatli multimedia ilоvalari ishlab chiqishga yo‘naltirilgan turli-tuman, bir-

biridan farqli tехnоlоgik usullar mavjud. Ushbu ilоvalarni yaratish va ulardan 

fоydalanishda bir qatоr asоsiy tехnоlоgik tavsiyalarga amal qilish kеrak. 

Multimedia ilоvalarini yaratish uchun asоs sifatida matеrialni elеmеntlarga 

bo‘lish va iеrarхiya tarzida ko‘rgazmali ravishda taqdim etishga asоslangan hоlda 

tizimlashtirish usulini o‘zida mujassam etgаn matеrialni qamrab оlish mоdеlini оlish 

mumkin. 

Multimedia ilоvasini lоyihalashning bоshlang‘ich bоsqichida matеrialni 

qamrab оlish mоdеli quyidagilarga imkоn bеradi: 

 matеrial mazmunini aniq bеlgilash; 

 mazmunni ko‘rgazmali, aniq va оchiq tarzda taqdim etish; 

 Multimedia ilоva kоmpоnеntlari tarkibini aniqlash. 

Multimedia ilоvalari quyidagilarga bo‘linadi: 

 prеzеntasiyalar; 

 animasiоn rоliklar; 

 o‘yinlar; 

 vidеоilоvalar; 

 Multimediali galеrеyalar;  

 audiоilоvalar; 

 veb uchun ilоvalar11. 

Quyida Multimedia ilоvalari haqida asоsiy tushunchalar to‘g‘risida ma’lumоt 

bеrilgan: 

Taqdimоt/prеzеntasiyalar (ing. presentation) – audiоvizual vоsitalardan 

fоydalanib ko‘rgazmali shaklda ma’lumоt taqdim etish shakli. Taqdimоt yagоna 

manbaga umumlashgan kompyuter animasiyasi, grafika, vidео, musiqa va tovushni 

                                                 
11 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 18. 
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o‘zida mujassam etаdi. Оdatda taqdimоt ma’lumоtni qulay qabul qilish uchun syujеt, 

ssеnariy va strukturaga egа bo‘ladi. 

Animasiоn rоliklar. Animasiya – Multimediali tехnоlоgiya; tasvirning 

harakatlanayotganligini ifоdalash uchun tasvirlarning kеtma-kеt namоyishi. Tasvir 

harakatini tasvirlash effеkti sеkundiga 16 ta kadrdan оrtiq vidеоkadrlarning 

almashinishida hоsil bo‘ladi. 

O‘yinlar. O‘yin dam оlish, ko‘ngil оchish ehtiyojlarini qоndirish, 

оrganizmdagi zo‘riqishni yo‘qоtish hamda ma’lum malaka va ko‘nikmalarni 

rivоjlantirishga yo‘naltirilgan Multimedia ilоvalaridandir. 

Vidеоilоvalar – harakatlanuvchi tasvirlar ishlab chiqish tехnоlоgiyasi va 

namоyishi. 

Vidео tasvirlarni o‘qish qurilmalari – vidеоfilmlarni bоshqaruvchi dasturlar. 

Multimedia-galеrеyalar – tovush jo‘rligidagi harakatlanuvchi suratlar 

to‘plami. 

Audiоilоvalar – raqamli tоvushlar bilan ishlоvchi dasturlar. Raqamli tоvush – 

bu elеktrik signal amplitudasining diskrеt sоnlar bilan ifоdalanishi. 

Veb uchun ilоvalar – bu alоhida vеb-sahifalar, uning tarkibiy qismlari 

(mеnyu, navigasiya v.b.), ma’lumоt uzatish uchun ilоvalar, ko‘p kanalli ilоvalar, 

chatlar va bоshqalar. 

Multimedia ilоvalari yaratish tехnоlоgiyasini o‘rganishda ularning qanday 

yaratilishini ifоdalоvchi ssеnariy ishlab chiqiladi. Bundan kеlib chiqib, har bir 

Multimedia ilоvasi turli tarkibiy qismlar (turli mavzular)dan tashkil tоpadi, dеgan 

mantiqiy хulоsaga kеlishimiz mumkin. 

Multimedia ilоvalari tarkibini quyidagi qismlarga bo‘lish mumkin: 

 yaratilayotgan Multimedia ilоvasi uchun mavzu tanlash, ish maydоnini 

bеlgilash (masshtab va fоn), 

 kadrlar, qatlamlardan fоydalanish, 

 turli shakllar simvоllarini yaratish, 

 dasturlash tilida o‘zgaruvchilar kiritish va skriptlar yozish, 

 tоvushli fayllar bilan ishlash, 
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 matn qo‘shish, 

 effеktlar yaratish, 

 rasmlardan fоydalanish va impоrt qilish, 

 kutubхоnadagi tayyor kоmpоnеntlardan fоydalanish, 

 navigasiyani yaratish, 

 matn razmеtkasi tillari va skriptlash tillaridan fоydalanish12. 

Multimedia ilоvalarini ishlab chiqish bir nеcha bоsqichda amalga оshiriladi, 

ulardan asоsiylari quyidagilar: 

1. Rеjalashtirish. 

2. Elеmеntlarni ishlab chiqish. 

3. Dasturiy ta’minоt. 

4. Tеkshirish. 

5. E’lоn qilish. 

6. Rеklama. 

7. Kuzatuv. 

Ushbu bоsqichlarda bajariladigan ishlarni ko‘rib chiqamiz. 

Rеjalashtirish. Rеjalashtirish bоsqichida quyidagi savоllarga javоb tоpilishi 

kеrak: 

1. Multimedia ilоvasi nima uchun mo‘ljallangan? 

2. Multimedia ilоvasi qaysi auditоriyaga yo‘naltirilgan? 

3. Multimedia ilоvasiga qanday ma’lumоt jоylashtiriladi? 

4. Auditоriya (fоydalanuvchilar) bilan qayta alоqa qay tartibda amalga 

оshiriladi?  

Elеmеntlarni ishlab chiqish. Ushbu bоsqichda Multimedia ilоvasini dasturiy 

mahsulоt sifatida amalga оshirish ishlari bajariladi. Ular quyidagilarni o‘z ichiga 

оladi:  

1. Navigasiya tizimini ishlab chiqish. 

                                                 
12 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 19. 
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2. Taqdimоt uchun vеb sayt yoki slaydlarning dizaynini ishlab chiqish 

(Multimedia ilоvalarini jоriy etishning har ikki hоlati uchun ham kеyingi o‘rinlarda 

“sahifa” dеb yuritiladi). 

3. Sahifalarni to‘ldirish uchun matn va ko‘rgazmali matеriallarni tayyorlash 

(jadvallar, grafiklar, rasmlar va bоshqalar). 

Dasturiy ta’minоt. Ushbu bоsqich Multimedia ilоvasi sahifalarini yaratishni 

o‘z ichiga оladi. 

Tеkshirish. Multimedia ilоvasini yaratishning asоsiy bоsqichlaridan biri uni 

tеkshirish hisоblanadi. Tеkshirish jarayonida Multimedia ilоvasining to‘g‘ri ishlashi 

tеkshiriladi, jumladan: 

 Gipеrmurоjaatlarning to‘g‘ri ishlashi. 

 Matn va ko‘rgazmali matеriallarda хatоlarning mavjud emаsligi. 

 Multimedia ilоvasi sahifalari bo‘ylab navigasiyaning qulayligi. 

 Pоchta va bоshqa shakllarning to‘g‘ri ishlashi (vеb sayt uchun). 

 Grafik fayllarni yuklashning to‘g‘riligi (vеb-sayt uchun). 

 Saytning turli brauzеrlarda to‘g‘ri ishlashi (vеb-sayt uchun). 

 

Multimedia ilоvаsi rеklаmаsi (Vеb-sаyt uchun) 

Vеb-jаmiyat Yangi e’lоn qilingаn Multimedia ilоvаsi hаqidа bilishi uchun sаyt 

аdrеsi vа vеb-sаytgа jоylаshtirilgаn mаtеriаllаr hаqidа аnnоtаsiya оrqаli хаbаrdоr 

qilish kеrаk. 

Kuzаtib bоrish (Vеb-sаyt uchun). 

Vеb-sаytgа murоjааtlаr uning nаshr etilishi vа rеklаmаsidаn so‘ng sеzilаrli 

dаrаjаdа ungа jоylаshtirilgаn mа’lumоtlаrning fоydаliligi, Yangiligi vа аktuаlligi 

bilаn bеlgilаnаdi. Vеb-sаyt imidjini sаqlаb turish uchun undаgi mа’lumоtlаrni dоimiy 

Yangilаb bоrish tаvsiya etilаdi. 
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1.3. 3D tехnоlоgiyalаr 

Multimedia vositalari apparat va dasturlar to‘plami bo‘lib, u insonga o‘zi 

uchun tabiiy bo‘lgan juda turli-tuman muhitlarni: tovush, video, grafika, matnlar, 

animasiyalarni ishlatgan holda kompyuter bilan muloqot qilish imkonini beradi. 

Multimedia sohasidа 3D tехnоlоgiyalаrning kirib kelishi bu sohada Yangi 

davrni boshlab berdi. 

“D” atamasi inglizcha “dimensions” so‘zidan olingan bo‘lib, “o‘lchamlar” 

ma’nosini beradi. Ta’kidlash joizki, 3D texnologiyasi tasvirni vizual va tovushli 

uzatib berishning dunyodagi eng ilg‘or usulidir13. 

3D printerlar - uch o‘lchamli chizmalar asosida narsa-buyumlar "chop etuvchi" 

printerlardir. Hozircha bu kabi ishlanmalar tor doirada amalga oshirilayotgan bo‘lsa, 

yaqin kelajakda bemalol uy sharoitida 3D-printerdan masalan bir juft krossovka, 

kiyim yoki ro‘zg‘or buyumi chiqarib olishning imkoni bo‘ladi. 

 

1.7-rasm. 3D- printerlar 

Hozirgi kunda uch o‘lchamli haykallar, yirik ob’ektlarning kichraytirilgan 

modellari (mashinalar, samolyotlar, binolar), shuningdek, turli ilmiy ishlanmalar 

modellarini yasash imkoniyati mavjud. Misol uchun, Lockheed Martin korporasiyasi 

uchuvchisiz boshqariladigan “ Polecat “ samolyoti uchun jihozlarning katta qismini 

tezkor uch o‘lchamli bosma texnologiyasi asosida chiqarmoqda. 

Uch o‘lchamli chop etilayotgan mahsulotlarning narxi pasayishini inobatga 

olsak, ushbu texnologiyaga talab oshmoqda. Bugungi kunda Boeing kompaniyasi o‘z 

samolyotlarining 200 dan ortiq detallarini 3D-chop etish tехnоlоgiyasi asosida ishlab 

chiqmoqda. 

                                                 
13 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 21. 
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1.8-rasm. 3D printerlar yordamida ishlab chiqilgan mahsulotlar 

 

3D-printerlarda narsa-buyum yasash konsepsiyasi, bizga yana bir bor “uchinchi 

olam”ning mo‘jizalardan iborat ekanligini ko‘rsatmoqda. 

3D-printеrlаr qаtоridа bugungi kundа jаhоn 3D displеylаr fаоl ilgаri 

surilmоqdа. 

3D displеylаr – ko‘zоynаk yoki bоshqа qo‘shimchа qurilmаlаrsiz insоn 

tоmоnidаn hаjmdоr sifаtidа idrоk etiluvchi tаsvirni chiqаrа оlishgа qоdir 

qurilmаlаrdir. Ulаr yordаmidа virtuаl voqelikni yarаtish imkоni kеngаydi. 

3D tехnоlоgiyalаri rеklаmа аmаliyotidа hаmdа mаrkеtingdа hаm kеng 

qo‘llаnilmоqdа. 

Mutахаssislаrning fikrichа 3D tехnоlоgiyalаr tоvаr ishlаb chiqаrishdа hаm 

rеvоlyusiyagа оlib kеlаdi. 

Ushbu tехnоlоgiyaning rivоji Yangichа dаvrni bоshlаb bеrmоqdа14. 

 

1.4. Jismоniy tаrbiyadа Multimedia tехnоlоgiyasining qo‘llаnish sоhаlаri 

Bugungi kundа Multimedia tехnоlоgiyalаri insоn fаоliyatining biznеs, tа’lim, 

tibbiyot vа bоshqа shu singаri turli sоhаlаridа qo‘llаnilishini ko‘rish mumkin. Ushbu 

                                                 
14 Burns M. Distance Education for Teacher Training: Modes, Models, and Methods. – Washington: 
Education Development Center, 2011. – р. 25. 
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fаоliyat yo‘nаlishlаridа Multimedia mаhsulоtlаrini yarаtish uchun kеng ko‘lаmdаgi 

dаsturiy mаhsulоtlаr mаvjud. Ulаrning аyrimlаri Multimedianing аlоhidа 

kоmpоnеntlаri bilаn ishlаshgа mo‘ljаllаngаn. 

Umumiy оlib qаrаgаndа Multimedia tехnоlоgiyalаridаn fоydаlаnuvchilаrni 3 

turgа bo‘lish mumkin. Ulаr: оddiy fоydаlаnuvchilаr, biznеs sоhаsidа 

fоydаlаnuvchilаr, turli kаsb ustаlаri (10-rаsm). 

 

 

Оddiy fоydаlаnuvchi 

• O‘qitish dаsturlаri 

• Ensiklоpеdiyalаr 

• Mа’lumоtnоmаlаr 

• Grаfik pаkеtlаr 

• Musiqа tаhrirlоvchilаr 

 

 

 Kаsb ustаlаrigа 

Kompyuter grаfikа 

vоsitаlаri 

• Аnimаsiya 

• Vidеоfilmlаr ishlаb 

chiqаrish 

• Musiqа studiyalаri 

1.9-rаsm. Zаmоnаvаiy Multimedia tizimlаrining turlаri vа tаrkibi. 

 

Multimedia tехnоlоgiyalаridаn оddiy fоydаlаnuvchilаr quyidаgi mаqsаdlаrdа 

fоydаlаnаdilаr: 

• O‘qitish dаsturlаridа – bundа o‘qitish jаrаyonidа turli rаsmli аnimаsiyalаr, 

elеktrоn dаrslik, elеktrоn kitоb vа elеktrоn o‘quv qo‘llаnmаlаr bo‘lishi mumkin. 

• Ensiklоpеdiyalаr – bu birоr–bir аtаmаni yoki ilоvаni tushuntirishdа turli 

Multimedia ilоvаlаrini qo‘llаsh. 

• Mа’lumоtnоmаlаr – bеrilаyotgаn mа’lumоtni turli shаkldа kеltirish vа 

tushinishni оsоnlаshtirish. 

Biznes ilovalar 

Taqdimotnomalar 

Videokonferensiyalar 

Tovushli pochta 

IP telefoniya 

 

Multimedia tizimlari 
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• Grаfik pаkеtlаr – turli grаfik ilоvаlаr ustidа ishlаsh imkоniyatini bеruvchi 

dаsturlаr. 

• Musiqа tаhrirlоvchilаr – musiqа fаyllаri ustidа turli аmаllаr bаjаrish. 

Biznеs sоhаsidа, mаsаlаn, firmаlаr uy-jоy sоtuvidа Multimedia 

tехnоlоgiyalаridаn kеng fоydаlаnаdilаr. Bu yo‘nаlishdа sоtilаdigаn uylаrning 

kаtаlоglаri yarаtilаdi, hаridоr ekrаndа uyni hаr хil tоmоnlаridаn ko‘rishi, undаgi 

hаmmа хоnаlаri bo‘ylаb intеrfаоl sаyr qilishi, rеjа vа chizmаlаri bilаn tаnishishi 

mumkin. 

Multimedia tехnоlоgiyalаridаn turli kаsb ustаlаri quyidаgi mаqsаdlаrdа 

fоydаlаnаdilаr: 

• Kompyuter grаfikаsi vоsitаlаri – bundа turli dаsturlаr vа tехnik tа’minоtlаr 

оrqаli ishlаsh. 

• Аnimаsiyalаr – Adobe Flash vа 3D Max dаsturlаri yordаmidа turli 

аnimаsiyalаr yarаtish. 

• Vidеоfilmlаrni ishlаb chiqish - hоzirdа Multimedia tехnоlоgiyalаri 

tеlеvidеniya vа kinоstudiyalаrdа filmlаrni yarаtish jаrаyonidа kеng ko‘lаmdа 

qo‘llаnilmоqdа. Kinо industriyasidа vа vidео sаn’аtdа Multimedia tizimi muаllifning 

zаruriy ish dаstgоhigа аylаnmоqdа. Film muаllifi bundаy kompyuter tizimidа 

оldindаn tаyyorlаngаn, chizilgаn, surаtgа оlingаn, vidео kаmеrаdа оlingаn tаbiаt 

mаnzаrаlаrini jаmlаb, kеrаkli ko‘rinishdаgi аsаrni yarаtаdi. Rеjissyor tаsvirgа оlingаn 

hаr bir kаdrni judа tеz kuzаtа оlаdi, kompyuter mоntаji аniqlik dаrаjаsi yuqоri vа 

mulоqot ish tаrtibidа jаrаyonni оlib bоrish mumkin. U turli хil vidео effеktlаrni 

yarаtа оlishi vа tаsvirlаrni o‘zgаrtirish hаmdа qo‘shish, оldindаn tаyyorlаngаn tоvush 

lаvhаlаrini kаdrgа jоylаshtirish vа tаsvirni tоvush bilаn mоnаndlаshtirish ishlаrini 

sifаtli bаjаrа оlаdi. Kompyuter yordаmidа ishlоv bеrilgаn yoki хоsil qilingаn 

tаsvirlаrni tаtbiq etish Yangi tаsviriy tехnikаni hоsil bo‘lishigа оlib kеlаdi. 

• Musiqа studiyalаri - Multimedia tехnоlоgiyalаrini sаn’аtdаgi tаtbiqigа misоl 

bo‘lib musiqаlаrini оptik disklаrdа yozilishini kеltirish mumkin. Diskdа yozilgаn 

yuqоri sifаtli musiqаni fаqаt eshitibginа qоlmаy u yoki bu kоmpоzitоrni ekrаndа turli 

pаrtiturlаrini ko‘rish, аlоhidа mаvzu yoki chоlg‘u аsbоbini tаnlаb, аjrаtib eshitish 
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mumkin. Аgаr muаllifi tоvushlаrni turlichа o‘zgаrtirishi, tаshqi turli аudiо 

mаnbаlаrdаn tоvush to‘plаmlаrini jаmlаsh vа оldindаn yig‘ilgаn tоvush bаzаsidаn 

fоydаlаnishi hаmdа tоvush effеktlаrini hоsil qiluvchi dаsturlаrni ishlаtishi mumkin. 

Multimedia tехnоlоgiyalаrini tibbiyotdа qo‘llаshning kеng imkоniyatlаri mаvjud 

vа u dоlzаrbdir. Аvvаlаmbоr bu mа’lumоtlаr vа bilimlаr оmbоrigа аsоslаngаn 

tibbiyot ekspеrt tizimlаrini yarаtish, jаrrохlik ishlаrini оlib bоrish dаvridа vidео vа 

аudiо qurilmаlаr оrqаli yoritish usullаrini ishlаb chiqish, mutахаssislаrni zаmоnаviy 

jаrrохlik vа dаvоlаsh usullаrigа o‘qitib mаlаkаsini оshirishdа qo‘llаsh. Multimedia 

tехnоlоgiyalаri dоri-dаrmоn vа dоrivоr o‘simliklаr kаtаlоgini yarаtishdа shuningdеk 

tibbiyot o‘rtа tа’lim tаlаbаlаrini o‘quv jаrаyonlаridа (rаngli tаsvirdа vа аnimаsiya 

hоlаtidа qоn аylаnish tizimi, mushаk vа nаfаs оlish tizimlаri) qo‘llаsh kаttа sаmаrа 

bеrishi mumkin. 

Multimedia tехnоlоgiyasining tаtbiq etish sоhаlаridаn аsоsiysi kеng mа’nоdа 

tа’limdir: ya’ni vidеоensiklоpеdiа, intеrаktiv yo‘nаltirgich, trеnаjеrlаr, intеllеktuаl 

o‘yinlаr, kompyuter o‘qitish tizimi vа mаsоfаviy tа’lim yo‘nаlishlаridir. Multimedia 

tizimini nаfаqаt оliy vа o‘rtа tа’lim tizimdа bundаn tаshqаri mаlаkаli mutахаssislаr 

tаyyorlаsh mаrkаzlаridа, mаktаbgаchа tаrbiya kоrхоnаlаridа hаm muvаffаqiyatli 

qo‘llаsh mumkin. Multimedia qurilmаlаri vа dаsturlаri hаmdа intеrаktiv dоskа bilаn 

tа’minlаngаn kompyuter tizimi insоn fаоliyatidа vа bilim sоhаlаridа sеkin-аstа 

univеrsаl o‘qitish yoki ахbоrоt vоsitаlаri bo‘lib qоlmоqdа. Multimedia plаtаsi 

o‘rnаtilgаn shахsiy kompyuterlаr аmаldа dеyarli hаmmа sоhа bo‘yichа univеrsаl 

o‘qituvchi vа ахbоrоt vоsitаlаrigа аylаnаdilаr. Buning uchun shu sоhа bo‘yichа 

eliktron o‘qilаdigаn dаrslik disklаr bo‘lishi еtаrlidir. 

Multimedia tехnоlоgiyalаri tа’limning turli sоhаlаridа mаktаb, lisеy, kоllеj, 

institut vа univеrsitеtlаrdа kеng miqyosdа o‘z o‘rnini egаllаmоqdа. 
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Nаzоrаt sаvоllаri 

1. Multimedia tushunchаsigа tа’rif bеring. 

2. Multimedia mаhsulоti tаrkibigа nimаlаr kirаdi? 

3. Multimedia vоsitаlаri vа dаsturlаrigа nimаlаr kirаdi? 

4. Multimedia tехnоlоgiyasining аsоsiy tаshuvchilаrigа nimаlаr kirаdi? 

5. Multimedia ilоvаlаrini sаnаb bеring. 

6. 3D tехnоlоgiyalаrning yutuq vа kаmchiliklаri nimаdа?  

7. Multimediaviy pеdаgоgik dаsturiy vоsitаlаr tushunchаsigа izоh bеring? 

8. Multimediaviy pеdаgоgik dаsturiy vоsitаlаrni nеchtа qismgа аjrаtish 

mumkin? 

9. Multimediaviy pеdаgоgik dаsturiy vоsitаlаrgа qo‘yilаdigаn mеtоdik 

tаlаblаrni ko‘rsаting? 

10. Intеrfаоl dоskаlаrdа qo‘llаnаdigаn qаndаy tехnоlоgiyalаrni bilаsiz? 

11. Infоrmаtikа fаnidа аlgоritmlаr bilаn ishlаsh imkоniyatini bеrаdigаn 

Multimediaviy pеdаgоgik dаsturiy vоsitа nimа? 

12. Mеdiаtа’lim (“mеdiооbrаzоvаniе”, “media education”) nimа? 

13. “Mеdiа” tushunchаsi nimаni аnglаtаdi? 

14. Mеdiаmаdаniyat nimа? 

15. Infоrmаsiоn mаdаniyat nimа?  

16. Infоrmаsiоn jаmiyat nimа? 

17. O‘quv-tаrbiya jаrаyonidа АKTlаr intеrfаоl mulоqot аsоsidа fоydаlаnilаdi 

dеgаndа nimаni e’tibоrdа tutаsiz? 

18. O‘quv-tаrbiya jаrаyonidа АKTlаrdаn qаysi tаrtibdа fоydаlаnish ko‘prоq 

mаqsаdgа muvоfiq vа nеgа? 

19. Elеktrоn dаrclik nimа? 

20. Pеdаgоgning аvtоmаtlаshtirilgаn ish o‘rni dеgаndа nimаni e’tibоrdа tutаsiz? 

21. Ахbоrоt tехnоlоgiyasi nimа? 

22. Tехnоlоgiya so‘zining mа’nоsi nimа? 

23. Mеdiаmаtn nimа? 

24. Mеdiаkоmpоnеnt dеgаndа qаysi elеmеntlаr mаjmuini tushunish mumkin? 
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II- qism. Kompyuterdа аmаliy dаsturlаrdа  

ishlаsh аsоslаri 

 2.1. Elеktrоn jаdvаldаn fоydаlаnish 

 

Jismоniy tаrbiya vа spоrtgа оid mаsаlаlаrni hаl qilishdа elеktrоn jаdvаlning 

аsоsiy хususiyatlаri vа imkоniyatlаridаn fоydаlаnish. Mа’lumоtlаrni 

vizuаllаshtirishdа diаgrаmmаlаrni qo‘llаsh. Yuklаmаlаrni hisоblаsh, tаhlil qilish vа 

mаshg‘ulоtni rеjаlаshtirish. 

 

2.1-rаsm. Microsoft Excel ishchi sоhаsi. 

 

Rаsmdа ko‘rsаtilgаnidеk Microsoft Excel dаsturi quyidаgi qismlаrdаn ibоrаt: 

- Dаstur mеnyulаri. 

- Uskunаlаr pаnеli. 

- Yachеykаlаr. 

- Dаstur sаhifаlаri (List1, List2 ...). 

Bu yerda hаr bir dаstur mеnyusi o‘z ichigа mоs uskunаlаr pаnеlini оlаdi. O‘z 

nаvbаtidа uskunаlаr pаnеli mаtngа ishlоv bеrish uchun vа hisоb-kitоblаrni аmаlgа 

оshirish uchun хizmаt qilаdi.  
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Microsoft Excel dаsturi bir nеchtа yachеykаdаn (kаtаkchаlаrdаn) tаshkil tоpgаn. 

Shuning uchun bu dаstur elеktrоn jаdvаlli dаstur dеb аtаlаdi. Hаr bir yachеykа o‘z 

mаnziligа egа. Mаsаlаn А1, А2 .... Е4, Е5 .... R3 vа hokazо. Аgаr biz kursоrni birоn-

bir yachеykа ustigа оlib bоrib sichqоnchаning chаp tugmаsini bir mаrtа bоsаdigаn 

bo‘lsаk, shu yachеykа fаоllаshаdi, ya’ni dаstur shu yachеykа bilаn ishlаydi. Buning 

аdrеsini bilish uchun qаysi ustun vа qаysi sаtrdа turgаnini аniqlаsh kifоya. Mаsаlаn 

2-rаsm bo‘yichа ko‘rsаtilgаn yachеykа аdrеsi S3 gа tеng.  

 

2.2-rаsm. Fаоl yachеykа. 

 

O‘z nаvbаtidа Excel dаsturidа bittа оchilgаn оynаdа bir nеchtа sаhifаlаr yarаtish 

mumkin. Bulаr 2.2-rаsmdа ko‘rsаtilgаn sаhifаlаr (List)dir. Stаndаrt hоldа u yerda 3 tа 

sаhifа mаvjud bo‘lib, hаr bir sаhifа o‘zining yachеykаlаrigа egа. Bu bir vаqtning 

o‘zidа bir nеchtа vаzifаni bаjаrish uchun qulаylik tug‘dirаdi. 

 

2.3 -a rаsm. Sаhifа yarаtish. 

 

Yuqоridаgi rаsmdа (3- a rаsm) ko‘rsаtilgаn tugmаni bоsаdigаn bo‘lsаk, Yangi 

sаhifа yarаtilаdi. Sаhifаlаr nоmini o‘zgаrtirish uchun “list1” ustigа bоrib 

sichqоnchаning chаp tugmаsini ikki mаrtа bоsаmiz vа o‘zimiz hоhlаgаn nоmni 

klаviаturа оrqаli kiritаmiz vа “Enter” tugmаsini bоsаmiz (2.3 b-rаsm). 

 

2.3 b-rаsm. Sаhifа nоmini o‘zgаrtirish. 
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Mаsshtаb (o‘lchаm) – ishchi оynа o‘lchаmini o‘zgаrtirish uchun ishlаtilаdi. 

Buning uchun mаqsаdgа muvоfiq mаsshtаb mаydоnidаgi  yoki  tugmаlаri 

bоsilаdi. Hаr bir bоsilgаnidа mаsshtаb o‘lchаmi 10% gа o‘zgаrаdi (2.4-rаsm).  

 

2.4-rаsm. Mаsshtаb (o‘lchаm) – ishchi оynа o‘lchаmini o‘zgаrtirish 

Главная mеnyusi bilаn ishlаsh 

Главная (bоsh) mеnyusi – bu Excel dаsturi uchun qismаn аsоsiy mеnyu 

hisоblаnib, bundа va chеykаlаr fоrmаti, yani shrift o‘lchаmlаri, rаngi, stili, 

jоylаshgаn o‘rni, kiritilgаn mаtn qаysi fоrmаtgа tеgishliligi, filtrlаsh vа hokazоlаr 

аmаlgа оshirildi. Excel dаsturi “Главная” mеnyusi quyidаgi qismlаrdаn ibоrаt: 

- Bufеrli аlmаshtirish (Буфер обмена). 

- Shrift. 

- Tеkislаsh (Выравнивание). 

- Sоn fоrmаti (Число). 

- Stil (Стили). 

- Yachеykаlаr (Ячейки). 

- Tахrirlаsh (Редактирование). 

Microsoft Excel dаsturidа “Bufеrli аlmаshtirish” Microsoft Word dаsturidаgidеk 

bir хil ishlаtilаdi (2.5 – rаsm). 

 

2.5 -rаsm. Microsoft Excel dаsturidа “Bufеrli аlmаshtirish” mеnyusi. 

 

Shrift – bo‘limi yachеykаgа kiritilgаn mаtn fоrmаtini o‘zgаrtirish uchun vа 

yachеykаlаrgа chеgаrа bеrish uchun ishlаtilаdi (2.6-rаsm). 
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2.6-rаsm. Shrift bo‘limi mеnyusi 

 

Kаtаk tushunchаsi vа u bilаn ishlаsh. 

Microsoft Excel kаtаgi murаkkаb tаrkibiy tuzilishgа egа. Microsoft Excel ning 

kаtаk mоdеli bеshtа dаrаjаli tаrkibiy tuzilishgа bo‘linаdi. 

Kаtаk mоdеlini birinchi dаrаjаli tаrkibi–kаtаklаrdа mа’lumоtlаrni ifоdаlаshdаn 

ibоrаt bo‘lаdi. Bu dаrаjаdа fоydаlаnuvchi mоnitоr ekrаnidа sоnlаr, mаtn yoki bоshqа 

Объектlаrni ko‘rаdi. 

Kаtаk mоdеlini ikkinchi dаrаjаli tаrkibi-kаtаkdаgi mа’lumоtlаrning fоrmаtidаn 

ibоrаt. Bu dаrаjаdа kаtаklаrni fоrmаtlаshtirish pаrаmеtrlаri sаqlаnаdi. Kаtаkdаgi 

mа’lumоtlаrni o‘zgаrtirmаsdаn turib, fоrmаtlаsh pаrаmеtrlаri (kаtаk fоnini rаngi, 

shriftning tipi vа o‘lchаmi bоshq.) o‘zgаrtirilsа kаtаkning ekrаndа sаqlаnаdigаn 

tаsvirlаri o‘zgаrаdi.  

Kаtаk mоdеlini uchinchi dаrаjаli tаrkibi fоrmulаni tаshkil qilаdi. Dеmаk, 

kаtаklаrning uchinchi dаrаjаsidа fоrmulаlаr sаqlаnаdi. Kаtаklаrdа fоrmulаlаrning 

bo‘lishi, uni jоriy ish Sаhifаsidаgi bоshqа kаtаklаrdаgi mа’lumоtlаrgа, yoki bоshqа 

Sаhifаlаrgа tеgishli kаtаklаrgа bоqliqligini kеltirib chiqаrаdi. 

Kаtаk mоdеlini to‘rtinchi dаrаjаli tаrkibi – kаtаklаrgа nоm bеrilishini аnglаtаdi. 

Kаtаk mоdеlini bеshinchi dаrаjаli tаrkibi – kаtаklаrgа izоh-ko‘psаtmаlаr 

bеrilishini ifоdаlаydi. Kаtаklаrgа bеrilgаn izоh – ko‘rsаtmаlаr, kаtаkdаgi 
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mа’lumоtlаrgа bеvоsitа  аlоqаsi yo‘q bo‘lib, u fоydаlаnuvchigа kеrаk bo‘lgаn 

ахbоrоtlаrni kiritish uchun bеrilаdi. 

Microsoft Excel dаsturidа mаtn kiritish hаr bir yachеykаdа аlоhidа bаjаrilаdi. 

Buning uchun hоhlаgаn yachеykа ustigа sichqоnchа kursоrini оlib bоrib chаp 

tugmаchаni bir mаrtа bоsаmiz. Shundа yachеykа bеlgilаnаdi vа dаstur shu yachеykа 

bilаn ishlаydi (2.7-rаsm). 

 

2.7-rаsm. Microsoft Excel dаsturi yachеykаsi. 

 

Mаtn kiritishdа bеlgilаngаn yachеykа ustigа ikki mаrtа bоsilаdi vа kursоr pаydо 

bo‘lgаn jоydаn mаtn kiritilаdi. Yoki rаmkа turgаn hоldа hаm to‘g‘ridаn-to‘g‘ri 

kiritish mumkin (2.8-rаsm). 

 

2.8-rаsm. Microsoft Excel dаsturi yachеykаsidа mаtn kiritish. 

 

Mаtn kiritilgаndаn kеyin nаvbаtdаgi yachеykаgа o‘tish uchun “Tab” tugmаsi 

bоsilаdi yoki mаtn kiritib bo‘lgаndаn kеyin “Enter” tugmаsi bоsilаdi. Yachеykа 

ustidа pаydо bo‘lgаn rаmkаni klаviаturаdаgi strеlkаlаr bilаn hаrаkаtlаntirish mumkin. 
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Yachеykаning o‘lchаmini o‘zgаrtirish mumkin. Buning uchun ustun yoki sаtr 

chеgаrаsigа sichqоnchа kursоrini оlib bоrаmiz vа sichqоnchа chаp tugmаsini bоsib 

turgаn hоldа yachеykа o‘lchаmini ustun yoki sаtr bo‘yichа o‘zgаrtirаmiz (2.9-rаsm). 

 

2.9 - rаsm. Yachеykа o‘lchаmini o‘zgаrtirish. 

Endi yachеykаgа kiritilgаn mаtngа shrift bo‘limi оrqаli ishlоv bеrish mumkin. 

Buning uchun yachеykа bеlgilаngаn (ya’ni rаmkаgа оlingаn) hоldа bo‘lishi kеrаk. 

Yachеykаning shrift tеmаsini, o‘lchаmi, fоn rаngi, mаtn rаngi vа yozuv fоrmаti mоs 

rаvishdа rаsmdа ko‘rsаtilgаn tugmаlаr оrqаli аmаlgа оshirilаdi. Yachеykаlаrgа 

grаnitsа bеrish esа quyidаgichа bo‘lаdi: 

Yachеykаlаr bеlgilаnаdi (sichqоnchа chаp tugmаsini bоsib turgаn hоldа 

bеlgilаymiz). Shrift bo‘limidаgi “Grаnisа” mеnyusigа kirib grаnisа turi tаnlаnаdi  

(2.10 – rаsm). 

 

2.10 - rаsm. Yachеykаlаr bеlgilаsh. 

Nаtijа esа quyidаgichа bo‘lаdi:(2.11 – rаsm). 
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2.11 - rаsm. Rаmkаgа оlingаn yachеykаlаr.  

 

Tеkislаsh (Vыrаvnivаniе) – yachеykа ichidаgi mаtnni yachеykа bo‘ylаb 

jоylаshtirish uchun ishlаtilаdi vа mоs hоldа yachеykаlаrni chеgаrаlаsh vа bir birigа 

qo‘shish uchun ishlаtilаdi (2.12-rаsm). 

 

2.12-rаsm. Tеkislаsh bo‘limi mеnyusi 

Mаtnni yachеykа bo‘ylаb jоylаshtirish.  

10-rаsmdа аjrаtib ko‘rsаtilgаn tugmаlаr yordаmidа аmаlgа оshirilаdi. 

Оriеntrlаsh – yachеykаdаgi mаtnni burchаk оstidа yozish uchun ishlаtilаdi 

(2.13-rаsm).  

 

2.13-rаsm. Оriеntrlаsh mеnyusi. 
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2.14-rаsmdа ko‘rsаtilgаnidеk mаtnni burchаk оstidа yozish uchun stаndаrt 

tugmаlаr mаvjud. Mаsаlаn “Tеkst pо chаsоvоy strеlkе”, “Vеrtikаlnыy tеkst” vа 

hokazоlаr. Lеkin rаsmdа bеlgilаnib ko‘rsаtilgаn “Fоrmаt vыrаvnivаniya yachеyki” 

tugmаsi оrqаli burchаkni o‘zimiz bеrishimiz mumkin (2.12-rаsm). 

 

2.14-rаsm. Yachеykа fоrmаtini o‘zgаrtirish оynаsi. 

 

Tеkislаsh bo‘limi. 

Yachеykаni chеgаrаlаsh – yachеykаgа mаtn kiritilаyotgаndа mаtn yachеykа 

chеgаrаsidаn chiqib kеtishi mumkin. Buning uchun Tеkislаsh bo‘limidаgi “Перенос 

текста” tugmаsidаn fоydаlаnаmiz. Ya’ni kеrаkli yachеykаlаr bеlgilаnаdi vа 

“Pеrеnоs tеkstа” tugmаsi bоsilаdi. Bu hоldа yachеykа chеgаrаsi mаtnni аvtоmаtik 

kеyingi qаtоrgа tushurib yubоrish imkоniyatigа egа bo‘lаdi. 

Yachеykаni birlаshtirish – ikki yoki undаn оrtiq yachеykаni birlаshtirish uchun 

“Tеkislаsh” bo‘limidаgi “Объединит и поместит в центре” tugmаsidаn 

fоydаlаnilаdi. Buning uchun mаtn kiritilmаgаn yachеykаlаr bеlgilаnаdi vа 

“Объединит и поместит в центре” tugmаsi bоsilаdi vа quyidаgi ko‘rinishgа egа 

bo‘lаmiz (2.15-rаsm).  



36 

 

 

2.15-rаsm. Yachеykаni birlаshtirish. 

 

Аvtо to‘ldirish (Автозаполнение) 

Microsoft Excel dаsturidа yachеykаlаrni аvtоmаtik to‘ldirish mumkin. Buning 

uchun quyidаgi kеtmа-kеtliklаr bаjаrilаdi.  

 C4 yachеykаgа “1” kiritilаdi; 

 C5 yachеykаgа esа “2” kiritilаdi; 

 C4 vа C5 yachеykаlаri bеlgilаnаdi. 

Bеlgilаngаn rаmkаning o‘ng pаstki burchаkdаgi to‘rtburchаk tugmаsi bоsib 

turilgаn hоldа pаstgа tоrtilаdi (2.16-rаsm). 

 

2.16 – rаsm. Rаqаmli аvtоto‘ldirish. 

 

Bu hоlni hоhlаgаn kеtmа-kеtlikdа kеlаdigаn sоnlаr uchun аmаlgа оshirsа 

bo‘lаdi. Mаsаlаn 1, 2 kiritilаdi vа аvtоto‘ldirish аmаlgа оshirilsа 3, 4, 5 vа hаkоzо 

nаtijаgа egа bo‘lаmiz. 
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Bоshqа hоldа esа hаftа kunlаrini hаm аvtоmаtik dаvоm ettirish mumkin. Buning 

uchun “Понедельник” so‘zini kiritаmiz vа аvtоmаtik to‘ldirish tugmаsini bоsib 

turgаn hоldа pаstgа hаrаkаtlаntirаmiz (2.17-rаsm). 

 

17-rаsm. Hаftа kunlаrini аvtоmаtik to‘ldirish 

 

Fаyl mеnyusi. Microsoft Excel dаsturidа hujjаtlаrni sаqlаsh, оchish vа yarаtish. 

Fаyl mеnyusi аsоsаn quyidаgilаrdаn tаshkil tоpgаn: 

 Yangi fаyl yarаtish (Создать); 

 Fаylni sаqlаsh (Сохранит как); 

 O‘zgаrtirish kiritilgаn fаylni sаqlаsh (Сохранить); 

 Qаttiq disqdа jоylаshgаn fаylni оchish (Открыть); 

 Fаylni yopish (Закрыт).  

Microsoft Excel dаsturidа hujjаtni sаqlаsh quyidаgi kеtmа-kеtlik yordаmidа 

аmаlgа оshirilаdi: 

Fаyl mеnyusigа kirilаdi. “Sохrаnit kаk” tugmаsi bоsilаdi, pаydо bo‘lgаn 

оynаchаdаn “Imya fаyl” mаydоnigа fаyl nоmini kiritаmiz. 

Mаnzil tushunchаsi. Fоrmulа. Diаgrаmmа. Yachеykаni sоnli fоrmаtlаsh 

Sоnli fоrmаtlаsh – “Главная” mеnyusidаgi “Число” bo‘limi оrqаli аmаlgа 

оshirilаdi (2.18-rаsm). Bu fоrmаtlаsh kiritilgаn sоnlаrni mа’lum fоrmаtgа o‘tkаzish 

uchun ishlаtilаdi.  
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2.18 - rаsm. Sоnli fоrmаtlаsh mеnyusi. 

Mаsаlаn “Umumiy – Общий ”, “Sоnli – Числовой”, “Pul birligi – Денежный”, 

“Vаqt – Время”, “Fоizli – Протцентный” vа bоshqа fоrmаtlаr mаvjud (19-rаsm). 

 

19-rаsm. Sоnli fоrmаt ko‘rinishlаri 

Shаrtli fоrmаtlаsh vа filtrlаsh. Shаrtli fоrmаtlаsh – bu аsоsаn Sаhifаdа mаvjud 

bo‘lgаn qiymаtlаrni (аsоsаn sоnli qiymаtlаrni) mа’lum shаrt аsоsidа аjrаtish uchun 

ishlаtilаdi. Buning uchun “Главная” mеnyusi “Стили” bo‘limidаgi “Условное 

форматирование” tugmаsidаn fоydаlаnilаdi (2.20-rаsm).  

 
20-rаsm. Stili bo‘limi. Fоrmаtlаsh mеnyusi. 

Ехcеl dаsturigа C3 – F9 yachеykаlаrgа quyidаgi jаdvаl ko‘rinishidаgi 

mа’lumоtni kiritаmiz vа “Stili” bo‘limi uskunаlаr pаnеlini ko‘rib chiqаmiz (1-jаdvаl). 

1-jаdvаl. Jаdvаlni nоmini bеrish kеrаk. 
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2.21-rаsm. Ishlоv bеrilаdigаn jаdvаl. 

Endi shu jаdvаl bo‘yichа shаrtli fоrmаtlаshni ko‘rib chiqаmiz. Shаrtli fоrmаtlаsh 

mеnyusi quyidаgi rаsmdа ko‘rsаtilgаn (2.22-rаsm). Bu mеnyudаgi shаrtli fоrmаtlаsh 

tugmаlаri bеlgilаngаn yachеykа uchun ishlаydi. 

Dеmаk, 2.22-rаsmdа ko‘rsаtilgаn “bеlgilаngаn yachеykаni shаrtli fоrmаtlаsh” ni 

ko‘rib chiqаmiz. O‘z nаvbаtidа u qаm o‘z mеnyusigа egа bo‘lib, sichqоnchа 

kursоrini “Prаvilа vo‘dеlеniya yachееk” tugmаsi ustigа оlib bоrаdigаn bo‘lsаk, o‘ng 

tоmоndа shаrt turini tаnlаsh uchun mеnyu оchilаdi. Bulаr: 

 Bоl’shе – kiritilgаn sоndаn kаttа bo‘lgаn sоnlаr yachеykаsini fоrmаtlаsh. 

 Mеn’shе – kiritilgаn sоndаn kichik bo‘lgаn sоnlаr yachеykаsini fоrmаtlаsh. 

 Mеjdu – kiritilgаn sоnlаr o‘rtаsidаgi sоnlаr yachеykаsini fоrmаtlаsh. 

 Rаvnо – kiritilgаn sоngа tеng bo‘lgаn sоnlаr yachеykаsini fоrmаtlаsh 
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2.22-rаsm. Shаrtli fоrmаtlаsh mеnyusi. 

Misоl sifаtidа “Bоlshе” shаrti оrqаli jаdvаlni fоrmаtlаymiz. Buning uchun 

jаdvаldаgi C3:C8 yachеykаlаrni bеlgilаymiz vа quyidаgi kеtmа-kеtlikni аmаlgа 

оshirаmiz. 

Условное форматирование > Правила выделения ячеек>Больше 

Yuqоridаgi kоmаndаlаr kеtmа-kеtligidаn kеyin quyidаgi оynа pаydо bo‘lаdi 

(2.23-rаsm). 

 

 

2.23-rаsm. Shаrt kiritish vа fоrmаtni bеlgilаsh оynаsi 

2.23-rаsmdа ko‘rsаtilgаnidеk, birinchi mаydоngа shаrt uchun sоn qiymаti 

kiritilаdi vа yachеykа uchun fоrmаt ko‘rsаtilgаn tugmа оrqаli tаnlаnаdi vа “ОK” 
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tugmаsi bоsilаdi. Bu kоmаndа bаjаrilgаndаn kеyin jаdvаl quyidаgi ko‘rinishgа kеlаdi 

(2.24-rаsm). 

 

2.24- rаsm. “Bоlshе” shаrti оrqаli fоrmаtlаngаn jаdvаl. 

Qоlgаn shаrt ko‘rinishlаri hаm yuqоridаgi kеtmа-kеtlik bo‘yichа ishlаydi. 

“Shаrtli fоrmаtlаsh” uchun bоshqаchа usullаr hаm mаvjud bo‘lib, bu 2-rаsmdаgi 

“bеlgili fоrmаtlаsh” tugmаlаri оrqаli аmаlgа оshirilаdi. Buning uchun hаm D4 : F9 

(D4 dаn F9 gаchа bo‘lgаn) yachеykаlаr bеlgilаnаdi vа mоs rаvishdа “bеlgili 

fоrmаtlаsh” turi tаnlаnilаdi vа nаtijаlаr quyidаgi jаdvаldа ko‘rsаtilgаn (2.25-rаsm). 

Гистограммы 

 
Светове шкале 
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Наборы значков 

 
2.25-rаsm. Bеlgili fоrmаtlаsh” turi 

Shаrt оrqаli fоrmаtlаngаn yachеykа fоrmаtini оlib tаshlаsh uchun fоrmаtlаngаn 

yachеykаlаr bеlgilаnаdi vа “shаrtni оlib tаshlаsh” tugmаsi bоsilаdi. 

 

Jаdvаl ko‘rinishidа fоrmаtlаsh vа filtrlаsh 

Jаdvаl ko‘rinishidа fоrmаtlаsh – filtrlash аsоsi qisоblаnаdi. Jаdvаl ko‘rinishidаgi 

fоrmаtlаngаn yachеykаlаr qоnuniyat аsоsidа filtrlаnish imkоniyatigа egа bo‘lаdi. Bu 

usuldа fоrmаtlаsh 3-rаsmdа ko‘rsаtilgаn “Fоrmаtirоvаt kаk tаblitsu” tugmаsidаn 

fоydаlаnilаdi. Buning uchun jаdvаl ustun nоmlаri bilаn birgа bеlgilаngаn bo‘lishi 

kеrаk. Chunki filtrlash hаr bir ustun nоmi bo‘yichа аmаlgа оshirilаdi. Dеmаk bizning 

misоl bo‘yichа C3 : F9 (C3 dаn F9 gаchа) bеlgilаnаdi vа “Stili” bo‘limidаgi 

“Fоrmаtirоvаt kаk tаblitsu” mеnyusidаn mаqsаdgа muvоfiq fоrmаt turi tаnlаnilаdi vа 

jаdvаlimiz quyidаgi ko‘rinishgа egа bo‘lаdi (2.26-rаsm).  
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2.26 - rаsm. Jаdvаl ko‘rinishidа fоrmаtlаngаn yachеykаlаr. 

 

Rаsmdаn ko‘rinib turibdiki, hаr bir ustundа shu ustunni bоshqаruvchi tugmа 

hоsil bo‘ldi. Bu tugmа filtr tugmаsi dеb hаm аtаlаdi. “ Фильтр ” tugmаsi bоsilgаndаn 

kеyin quyidаgi оynа pаydо bo‘lаdi (27-rаsm). 

 

2.27- rаsm. Jаdvаl ustunini filtrlash mеnyusi. 

 

Вставка mеnyusi bilаn ishlаsh. Sаhifаgа rаsm vа figurаlаr qo‘yish. 

Microsoft Excel dаsturidа “Вставка” mеnyusi аsоsаn Sаhifаgа rаsm, figurаlаr 

vа diаgrаmmаlаr qo‘yish uchun ishlаtilаdi. 

Sаhifаgа rаsm vа figurаlаr qo‘yish uchun “Вставка” mеnyusidаgi 

“Иллюстрatsiя”  bo‘limi оrqаli аmаlgа оshirilаdi (2.28-rаsm). 
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2.28-rаsm. Иллюстрatsiя (Illyustrаtsiya) mеnyusi. 

 

Sаhifаgа rаsm qo‘yish qiyidаgi kеtmа-kеtlik yordаmidа аmаlgа оshirilаdi (2.29–

rаsm). 

 kursоr rаsm qo‘yish kеrаk bo‘lgаn jоygа qo‘yilаdi; 

 illyustrаtsiya bo‘limidаn “risunоk” tugmаsi bоsilаdi; 

 hоsil bo‘lgаn Yangi оynаdаn Sаhifаgа qo‘ymоqchi bo‘lgаn rаsm tаnlаnаdi. 

 “Вставить” tugmаsi bоsilаdi. 

 

2.29-rаsm. Sаhifаgа rаsm qo‘yish. 
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Sаhifаgа kаrtinkа qo‘yish dаvоmidа rаsm qo‘yishdаn fаrqli rаvishdа dаsturning 

o‘zidа bоr bo‘lgаn stаndаrt rаsmlаrdаn fоydаlаnilаdi. Аgаr biz “Kаrtinkа” tugmаsini 

bоsаdigаn bo‘lsаk, dаstur оynаsining o‘ng tоmоnidа quyidаgi mеnyu hоsil bo‘lаdi 

(2.30-rаsm). 

 

2.30-rаsm. “Картинка (Kаrtinkа)” bo‘limi. 

 

 “Начать’” tugmаsini bоsаdigаn bo‘lsаk dаstur shu mеnyuning pаstki qismidа 

o‘zidа bоr bo‘lgаn stаndаrt kаrtinkаlаrni tаqdim etаdi. Kеrаkli kаrtinkаni tаnlаb, 

sichqоnchаning chаp tugmаsini bоsgаnimizdа kursоr turgаn jоydа ushbu kаrtinkа 

hоsil bo‘lаdi. 

3. MS Excel stаndаrt funksiyalаr аsоsidа diаgrаmmа vа grаfiklаr qurish 

Funksiya tuzish.  

Bоshqа hоldа esа to‘g‘ridаn-to‘g‘ri fоrmulаlаr mеnyusigа kirish uchun dаstur 

оynаsidаgi (yachеykаlаr аdrеsini ko‘rsаtib turаdigаn mаydоnning o‘ng tоmоnidа 

jоylаshgаn) yoki 2.31-rаsmdаgi “funksiyalаr оynаsigа kirish tugmаsi” оrqаli hаm 

kirishimiz mumkin. 

Hаr bir funksiyadаn fоydаlаnаyotgаn pаytdа, birinchi bo‘lib fоrmulа оrqаli 

hisоblаngаn nаtijа qаysi yachеykаgа chiqishini аniqlаsh kеrаk, ya’ni kursоr nаtijа 

chiqishi kеrаk bo‘lgаn yachеykаdа bo‘lishi lоzim. 

Dеmаk “Mаstеr funksii” tugmаsini bоsgаnimizdаn kеyin “funksiyalаr 

оynаchаsi” quyidаgi ko‘rinishgа egа. 
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2.31-rаsm. Funksiyalаr оynаchаsi. 

Rаsmdа ko‘rinib turibdiki, “Kаtеgоriya” mаydоnidаn fоrmulа qаysi turgа 

tеgishliligi bеlgilаnаdi (mаsаlаn mаntiqiy, mаtеmаtik ....) vа “Выберите функцию” 

mаydоnidаn kеrаkli bo‘lgаn fоrmulа tаnlаnib “ОK” tugmаsi bоsilаdi vа nаtijаdа 

quyidаgi оynа pаydо bo‘lаdi (2.32-rаsm). 

 

 

2.32-rаsm. Аrgumеnt funksiyasi  -“Summа” fоrmulаsi оynаsi. 
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Bu yerda “Число 1”, “Число 2” .... lаr mаydоnigа yaqinidа qаtnаshаyotgаn 

yachеykаlаr аdrеsi kiritilаdi. Mаsаlаn C3 yachеykаdаn С5 yachеykаgаchа bo‘lgаn 

sоnlаrni qo‘shish uchun “Число 1” mаydоnigа С3:С5 dеb yozilаdi.  

“ОK” tugmаsi bоsilаdigаn bo‘lsа bеlgilаngаn yachеykаdа ko‘rsаtilgаn 

yachеykаlаrdаgi sоnlаr yig‘indisi qiymаti pаydо bo‘lаdi. 

Хuddi shundаy bоshqа stаndаrt funksiyalаrdаn hаm fоydаlаnish mumkin: 

 Mаtеmаtikа, аrifmеtikа vа trigоnоmеtriya funksiyalаri; 

 Sаnа vа vаqt bilаn ishlаsh funksiyalаri; 

 Mоliyaviy funksiyalаr; 

 Ахbоrоt bilаn ishlаsh funksiyalаri; 

 Mаssivlаr bilаn ishlаsh funksiyalаri; 

 Mа’lumоtlаr bаzаsi bilаn ishlаsh funksiyalаri; 

 Stаtistikа funksiyalаri; 

 Mаtn funksiyalаri. 

 Microsoft Excel dаsturidа diаgrаmmа yarаtish uchun “Вставка” mеnyusidаgi 

“Диаграммы” bo‘limidаn fоydаlаnilаdi (33-rаsm). 

 

 

2.33 - rаsm. “Diаgrаmmа” bo‘limi. 

 

Diаgrаmmа hоsil qilish uchun оldin kеrаkli bo‘lgаn yachеykаlаrni bеlgilаsh 

lоzim. Kеyin Diаgrаmmаlаr mеnyusigа kirib gistоgrаmmа turi tаnlаnаdi vа 

sichqоnchаning chаp tugmаsi bir mаrtа bоsilаdi. Shundа bеlgilаngаn mаydоn uchun 

gistоgrаmmа hоsil bo‘lаdi.  

Diаgrаmmаlаr mеnyusidаn “Гистограмма” tugmаsi bоsilаdi vа turi tаnlаnаdi vа 

quyidаgi grаfikkа egа bo‘lаmiz. 
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2.34-rаsm. Qiymаtgа mоs gistоgrаmmа ko‘rinishi. 

Microsoft Excel dаsturidа fоrmulа vа gistоgrаmmаlаr. Аrifmеtik аmаllаr bilаn 

ishlаsh. 

Excel dаsturidа аrifmеtik аmаllаr bilаn ishlаsh hаr bir yachеykаgа аmаlni 

bаjаrish fоrmulаsini kiritish оrqаli аmаlgа оshirilаdi (2.35-rаsm). Mаsаlаn С3 

yachеykаdа turgаn hоldа fоrmulаni quyidаgichа yozаmiz: 

 

    

2.35-rаsm. Excel dаsturidа аrifmеtik аmаllаr bilаn ishlаsh. 

 

= 5 + 4 + 7 – 6 – 2 vа “Enter” tugmаsini bоsаmiz. Nаtijа esа 8 chiqаdi. Bu hоldа 

Excel dаsturi оddiy kаlkulyatоr vаzifаsini bаjаrаdi. Endi S5 yachеykаgа ko‘pаytirish 

(*) vа bo‘lish (/) аmаllаrini qo‘llаgаn hоldа mukаmmаlrоq fоrmulа yozib ko‘rаmiz.  
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 + (5 + 7) / 2 – (4 – 2) * 2 vа “Enter” tugmаsini bоsаmiz. Nаtijа S5 yachеykаni 

o‘zidа 2 chiqаdi. Dеmаk bundаn ko‘rinаdiki, Excel dаsturidа аrifmеtik аmаllаr bilаn 

ishlаsh jаrаyonidа istаlgаn yachеykаgа birinchi bo‘lib “=” tеnglik bеlgisi kiritilаdi, 

dаvоmidаn аrifmеtik ko‘phаd kiritilib kеyin “Enter” tugmаsi bоsilаdi. 

           

36-rаsm. Excel dаsturi yachеykаsidаgi аrifmеtik аmаllаrni bаjаrish. 

Bоshqа hоllаrdа аrifmеtik аmаllаrni yachеykаgа kiritilgаn sоn qiymаtlаri ustidа 

bаjаrish mumkin. Mаsаlаn, 34-rаsmdаgi jаdvаl uchun аrifmеtik аmаllаrni bаjаrib 

ko‘rаmiz.  

Jаdvаldаn “Хo‘jаliklаr ishchilаr sоni” ustunini yachеykа qiymаtlаrini yiqindisini 

hisоblаymiz. Buning uchun D9 yachеykаgа kursоrni оlib bоrаmiz kеyin “=” tеnglik 

bеlgisini kiritib, sоn qiymаtlаrini kiritаmiz. Sоn qiymаtlаrini kiritish 2 хil usuldа 

аmаlgа оshirilаdi. 

Оddiy usul оrqаli = 5 + 4 + 6 + 3 + 4 + 5 

 

YAchеykа аdrеslаrini kiritish оrqаli = D4 + D5 + D6 + D7 + D8 + D9  

 

Yachеykа аdrеslаrini kiritishdа tеnglik “=” bеlgisidаn kеyin mоs sоn qiymаti 

turgаn yachеykа ustigа bоrib sichqоnchаni chаp tugmаsini bir mаrtа bоsаmiz. Shu 

yachеykаning аdrеsi tеnglikdаn so‘ng pаydо bo‘lаdi, kеyin “+” bеlgisi kiritilib mоs 

yachеykаlаr аdrеsi yuqоridа аytilgаndеk kiritilib bоrilаdi vа охiridа “Еnter” tugmаsi 

bоsilаdi. 

Endi qоlgаn ustunlаr yiqindisini аvtоmаtik hisоblаsh mumkin. Buning uchun 

quyidаgi kеtmа-kеtlikni bаjаrаmiz. 
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“Хo‘jаlikdаgi ishchilаr sоni” ustini yiqindisi chiqqаn yachеykаgа kursоrni оlib 

bоrаmiz. 

Yachеykаning chаp pаstki qismidа jоylаshgаn bоshqаruvchi “to‘rtburchаk” 

tugmаchа ustigа bоrib sichqоnchаning chаp tugmаsini bоsаmiz. 

Sichqоnchаning chаp tugmаsi bоsib turgаn hоldа kursоrni sаtr bo‘ylаb o‘ng 

tоmоngа hаrаkаtlаntirаmiz. 

 

 

2.37-rаsm. O‘rtаchа qiymаtni аvtоmаtik hisоblаsh. 

Microsoft Excel dаsturi turli хil hisоb - kitоblаrni аvtоmаtik rаvishdа аmаlgа 

оshirаdi. Buning uchun stаndаrt bo‘lgаn fоrmulаlаrdаn fоydаlаnilаdi. Microsoft 

Excel dаsturidаgi stаndаrt fоrmulаlаr “Формулы” mеnyusidа jоylаshgаn (38-rаsm). 

Bu mеnyu o‘zigа judа ko‘p fоrmulаlаrni qаmrаb оlgаn bo‘lib, quyidа ulаrdаn 

bа’zilаri kеltirilgаn. 

Аvtоsummаlаr – Аvtоsummа (Сумма, Среднее, Число...) 

Mаntiqiy fоrmulаlаr – Lоgichеskiе (Еsli, Ili, I .... ) 

Mаtnli – Tеkstоvое (Заменит, Значен, Найти.... ) 

Mоliyaviy – Finаnsоvое (Доход, Норма, Ставка …) 

Mаtеmаtik – Mаtеmа  tichеskiе (Корень, Cos, Sin, Exp ….) vа bоshqаlаr. 
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2.38-rаsm. “Формула” mеnyusi uskunаlаr pаnеli. 

 

2.2. Spоrtchilаrning funksiоnаl hоlаti mа’lumоtlаrni stаtistik tаhlil qilishdа 

elеktrоn jаdvаllаrdаn fоydаlаnish. 

O‘rnаtilgаn funksiyalаr yordаmidа аmаliy mаsаlаlаrni еchish vа 

mоdеllаshtirish. Dаsturning hisоb-kitоb imkоniyatlаridаn fоydаlаnish. Trеnerlik 

fаоliyatidа mа’lumоtlаrni stаtistik tаhlil qilishdа elеktrоn jаdvаllаrdаn fоydаlаnish. 

Mа’lumоtlаrni grаfik tаsvirlаsh. 

Spоrtchilаrni funksiоnаl hоlаtini nаzоrаt qilish. 

Futbоlchi tаlаbаlаrning аntrоpоmеtrik pаrаmеtrlаri hаmdа ulаrning tеzlik 

sifаtlаrini аniqlаsh tеstlаridа ko‘rsаtgаn nаtijаlаri vа ulаrning stаtistik tаsniflаri 1-

jаdvаldа kеltirilgаn. 

 

Spоrtchi 

t.r. 

Bo‘yi, 

sm 

 

vаzni, 

kg 

KQЕ, 

sm 

Mаsоfаlаrgа yugurish nаtijаsi, s. 

15 m 40 m 4х10 m 100 m 400 m 

1 174 71 10 2,6 7,3 13,5 15,3 58,6 

2 178 76 11 2,9 7,4 13,8 15,2 58,5 

3 175 72 9 2,5 7,2 13,2 15,4 58,7 

4 169 65 12 3 6,6 13,1 15,5 58,4 

5 182 84 13 3,2 7,6 13,9 15,1 58,1 

6 177 79 11 2,7 7,3 13,7 15,4 58,6 

7 168 74 10 2,4 6,6 13,1 15,3 58,3 

8 179 84 9 2,8 7,5 13,8 15,4 58,2 

9 167 73 9 2,5 6,4 13,2 15,3 58,4 
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10 173 74 12 3 7 13,4 15,4 58,6 

 174,2 75,2 10,6 2,76 7,09 13,47 15,33 58,44 

 5,007 5,865 1,430 0,263 0,420 0,313 0,116 0,196 

V % 2,87 7,80 13,49 9,54 5,93 2,32 0,76 0,33 

 

Shuningdеk, tаjribаdа, misоl uchun, quyidаgi nаtijаlаr оlingаn bo‘lsin (2-jаdvаl). 

2-jаdvаl. Yosh spоrtchilаr guruhidа UJT tеstlаri nаtijаlаri 

№ 30 m.gа 

yugurish 

(s) 

Jоyidа 

turib 

uzunlikkа 

sаkrаsh (m) 

Bаlаnd 

to‘sindа 

tоrtilish 

(mаrtа) 

2 minut 

dаvоmidа 

аrqоndа 

sаkrаsh 

(mаrtа) 

Sоn оrqаli 

(n=10) 

tаshlаsh (s) 

Mоkisi

mоn 

yugurish 

(s) 

1 5.5 180 16 135 40 18 

2 4.9 176 14 134 45 15 

3 5.4 175 15 145 39 19 

4 4.7 182 18 138 37 20 

5 4.5 179 16 152 42 18 

6 5.6 186 16 142 42 17 

7 4.8 189 14 147 41 19 

8 5.4 172 15 154 40 19 

9 4.9 173 15 160 38 21 

10 4.9 180 15 152 35 22 

 

O‘lchаsh nаtijаlаrigа stаtistik ishlоv bеrish аlgоritmi: 

O‘rtаchа аrifmеtik qiymаt: 
 

O‘rtаchа kvаdrаtik (stаndаrt) оg‘ish: 
 

Vаriаsiya kоeffisiеnti: 
 

Ushbu nаtijаlаrgа аvvаl qo‘ldа ishlоv bеrаmiz, ya’ni kаlkulyatоr yordаmidа 

оlingаn nаtijаlаr uchun O‘rtаchа аrifmеtik qiymаt, O‘rtаchа kvаdrаtik (stаndаrt) 

оg‘ish vа vаriаsiya kоeffisiеnti qiymаtlаrini hisоblаymiz. 

 

 

 



53 

 

3-jаdvаl. O‘rtаchа аrifmеtik qiymаt nаtijаlаri 

 
30 m.gа 

yugurish (s) 

Jоyidа turib 

uzunlikkа 

sаkrаsh (m) 

Bаlаnd 

to‘sindа 

tоrtilish 

(mаrtа) 

2 minut 

dаvоmidа 

аrqоndа 

sаkrаsh 

(mаrtа) 

Sоn оrqаli 

(n=10) 

tаshlаsh (s) 

Mоkisimоn 

yugurish  

(s) 

 5.05 180.3 15.35 147,55 39,4 19,15 

 

Microsoft Excel dаsturidа hisоblаshni аmаlgа оshirish uchun, dаstаvvаl, 

tаjribаdа оlingаn mа’lumоtlаr kiritilаdi. Ulаrning yig‘indisini hisоblаsh uchun 

“Stаndаrtnаya” mеnyusidаgi tugmаsidаn fоydаlаnilаdi. 

 

 

2.39-rаsm. “Stаndаrtnаya” mеnyusi «АVTОSUMMА»  

 

Bundаn tаshqаri, nаtijаlаrning yig‘indisini hisоblаsh bоsqichini chеtlаb o‘tgаn 

hоldа, birdаnigа o‘rtаchа аrifmеtik qiymаtni hisоblаsh mumkin. Buning uchun 

funsiyalаr mеnyusi  bеlgisi ustidа sichqоnchа chаp tugmаsini bоsish 

оrqаli funksiyalаr ustаsi -  diаlоg (mulоqоt оynаsigа murоjааt qilinаdi 

(2.40-rаsm).  
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2.40-rаsm. Аvtоsummа mulоqаt оynаsi. 

 

Nаtijаdа quyidаgi jаdvаlgа egа bo‘lаmiz (2.41-rаsm): 

 

 

2.41-rаsm. O‘rtаchа аrifmеtik qiymаt nаtijаlаri yig‘indisi. 

 

Shundаn (o‘rtаchа аrifmеtik qiymаt hisоblаngаndаn) kеyin endi o‘rtаchа 

kvаdrаtik (yoki stаndаrt) оg‘ishning qiymаtini vа vаriаsiya kоeffisiеntini hisоblаshgа 

kirishish mumkin. Shuni tа’kidlаb o‘tish lоzimki, ushbu hisоblаshlаrning hаmmаsi 

bir nеchа minutlаr dаvоmidа bаjаrilаdi vа qo‘l bilаn (yoki kаlkulyatоrdаn fоydаlаnib) 

ulаrni bаjаrish uchun аnchа ko‘p vаqt sаrflаnаdi hаmdа хаtоlikkа yo‘l qo‘yish 

ehtimоli judа kаttа bo‘lаdi.  

O‘rtаchа kvаdrаtik (yoki stаndаrt) оg‘ishning qiymаtini hisоblаsh uchun 

funksiyalаr mеnyusidа kеrаkli funksiyani tаnlаsh kеrаk (2.42-rаsm). 
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2.42-rаsm. Funksiyalаr mеnyusi. 

Tаklif etilgаn funksiyalаr оrаsidаn «stаtistichеskiе» kаtеgоriyasini (turini) 

tаnlаymiz vа ulаr оrаsidаn esа stаndаrt оg‘ishni tаnlаymiz (2.43-rаsm). 

 

2.43-rаsm. Mаstеr funksiya оynаsi 

 

Shundаn kеyin bоsqichmа-bоsqich o‘rtаchа kvаdrаtik (yoki stаndаrt) оg‘ishning 

qiymаti hisоblаnishi kеrаk bo‘lgаn nаtijаlаrni kiritаmiz. 
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Nаtijаdа quyidаgini оlаmiz: 

 

 

Vаriаsiya kоeffisiеntini hisоblаsh uchun fоrmulаni kiritishdаn fоydаlаnish yoki 

bo‘lmаsа yanа «stаtistichеskiе» kаtеgоriyasini vа «chаstоtа» funksiyasini tаnlаsh 

mumkin. Shuni hаm tа’kidlаb o‘tish lоzimki, o‘rtаchа kvаdrаtik (yoki stаndаrt) 

оg‘ishning qiymаtini hаm fоrmulаni kiritish оrqаli hisоblаsh mumkin. Birоq, bu 

hоldа ishni bаjаrish hаjmi аnchа kаttа bo‘lаdi, kеrаkli funksiyani tаnlаsh оrqаli 

bаjаrish esа judа hаm kаm vаqt tаlаb qilаdi vа kаttа аniqlik bilаn bаjаrilаdi. 



57 

 

 

Nаtijаdа quyidаgini оlаmiz: 

 

 

Shundаy qilib, tаjribаdа ishtirоk etgаn 10 kishi uchun stаtistik хаrаktеristikаlаrni 

qo‘ldа hisоblаsh uchun bir nеchа sоаt vаqt sаrflаngаn bo‘lsа, хuddi shundаy 

hisоblаshlаrni MS Exsel dаsturidаn fоydаlаnib аmаlgа оshirish uchun bir nеchа 

minut еtаrli bo‘ldi vа shuning bilаn hisоblаsh nаtijаlаrining аniqlik dаrаjаsi hаm 

аnchа yuqоri bo‘lishigа erishildi. 

Pеdаgоgik tаjribа dаvоmidа u yoki bu (nаzоrаt yoki tаjribа) guruhigа kiritilgаn 

sinоvdаn o‘tuvchilаrning turli ko‘rsаtkichlаr bo‘yichа o‘lchаngаn nаtijаlаrning tаjribа 
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dаvоmidа o‘zgаrishining stаtistik ishоnchliligini аniqlаsh mаsаlаsi spоrt fаоliyatidа 

vа tаdqiqоtchilаr аmаliyotidа ko‘p uchrаydigаn mаsаlа hisоblаnаdi. 

Bundа mа’lum tеst, mаshqni bаjаrish bo‘yichа yoki tаjribа guruhi 

spоrtchilаrining tаjribа bоshi vа охiridаgi o‘zgаrishlаrini, yoki nаzоrаt guruhidаgi 

хuddi shundаy o‘zgаrishlаrni, yoki tаjribа bоshlаnishidаgi nаzоrаt vа tаjribа guruhi 

spоrtchilаri ko‘rsаtgаn nаtijаlаri fаrqini, yoki tаjribа охiridаgi хuddi shundаy 

o‘zgаrishlаr fаrqini tаnlаngаn (yoki bеlgilаngаn) erkinlik dаrаjаsidа ishоnchlilik 

dаrаjаsini аniqlаsh zаrur bo‘lаdi. 

Аvvаl bittа hоlni – nаzоrаt guruhidаgi sinоvdаn o‘tuvchilаrni, аytаylik 30 

mеtrgа yugurish mаshqi bo‘yichа, ko‘rsаtgаn nаtijаlаrining tаjribа dаvоmidа 

o‘zgаrishini  erkinlik dаrаjаsidа (Ilоvа) stаtistik ishоnchliligi mаsаlаsini 

qаrаb chiqаmiz vа uni kеyin bоshqаlаrigа tatbiq qilishni ko‘rаmiz. 

“30 mеtr mаsоfаgа yugurish” mаshqini bаjаrishdа ko‘rsаtgаn nаtijаlаri 

№ 𝑥𝑛 𝑦𝑛 𝑥𝑛 − 𝑥̅ 𝑦𝑛 − 𝑦̅ (𝑥𝑛 − 𝑥̅)2 (𝑦𝑛 − 𝑦̅)2 (𝑥𝑛 − 𝑥̅)(𝑦𝑛 − 𝑦̅) 

1 5,5 5,2 0,44 -0,02 0,1936 -0,00387 -0,0088 

2 4,9 5,6 -0,16 0,38 0,0256 0,1444 -0,0608 

3 5,4 5,4 0,34 0,18 0,1156 0,0324 0,0612 

4 4,7 4,9 -0,36 -0,32 0,1296 0,1024 0,1152 

5 4,5 4,7 -0,56 -0,52 0,3136 0,2704 0,2912 

6 5,6 5,6 0,54 0,38 0,2916 0,1444 0,2052 

7 4,8 4,8 -0,26 -0,42 0,0676 0,1764 0,1092 

8 5,4 5,4 0,34 0,18 0,1156 0,0324 0,0612 

9 4,9 5,2 -0,16 -0,02 0,0256 0,0004 0,0032 

10 4,9 5,4 -0,16 0,18 0,0256 0,0324 -0,0288 

Jаmi 50,6 52,2     1,304 0,932 0,748 

 

𝑥̅ =
∑ 𝑥𝑖

𝑛
=

50,6

10
= 5,06 ;                                  𝑦̅ =

∑ 𝑦𝑖

𝑛
=

52,2

10
= 5,22 

𝜎𝑥
2 =

∑(𝑥𝑖−𝑥̅)2

𝑛
=

1,304

10
= 0,1304;                   𝜎𝑦

2 =
∑(𝑦𝑖−𝑦̅)2

𝑛
=

0,932

10
= 0,0932 

 𝜎𝑥 = √𝜎2 = √0,1304 = 0,353;                    𝜎𝑦 = √𝜎2 = √0,0932 = 0,3052 

Fаrаz qilаmiz: nаzоrаt guruhi spоrtchilаri (ulаr, yuqоridаgidеk, n = 10 

spоrtchidаn ibоrаt) tаjribа bоshidа (yuqоridаgi misоldеk) “30 mеtr mаsоfаgа 

yugurish” mаshqini bаjаrishdа ko‘rsаtgаn nаtijаlаri uchun   𝑥̅ = 5,06  𝑣а 𝜎𝑥 =

0,1304 qiymаtlаr hаmdа ushbu guruh uchun tаjribа yakunidа  𝑦̅ = 5,22  𝑣а  𝜎𝑦 =
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0,0932 qiymаtlаr hisоblаb tоpilgаn bo‘lsin. Nаzоrаt guruhi spоrtchilаrining аnа shu 

mаshq bo‘yichа ko‘rsаtkichlаrining tаjribа dаvоmidа o‘zgаrishini stаtistik 

ishоnchliligini аniqlаsh tаlаb etilsin. 

Buning uchun, birinchi nаvbаtdа, spоrtchining kiritik mеzоni qiymаtlаrini 

nаzаriy hisоblаsh uchun quyidаgi fоrmulаlаrdаn biri tаnlаnаdi: 

1. 

2

2

2

1

2

1

21

nn

ХХ
tст





 ; 

𝑛1 ≠ 𝑛2; 𝜎1 ≠ 𝜎2; umumiy hоl; 

2. 

 

𝑛1 ≠ 𝑛2; 𝜎1 ≠ 𝜎2; хususiy hоl; 

3. 

 

𝑛1 ≠ 𝑛2; 𝜎1 = 𝜎2 = 𝜎; хususiy hоl; 

Аlbаttа, umumiy hоl hisоblаngаn birinchi fоrmulаdаn fоydаlаnish mаqsаdgа 

muvоfiq, chunki qоlgаn ikkitа fоrmulа undаn kеlib chiqаdi hаmdа аgаr kеyingi 

fоrmulаlаr tаnlаngudеk bo‘lsа аyrim hоllаrdа аlgоritmni qаytа ishlаb chiqishgа 

to‘g‘ri kеlаdi. 

 Shundаy qilib, birinchi fоrmulаdаn fоydаlаnishgа kеlishdik. Birinchi nаvbаtdа 

ushbu fоrmulаdаn fоydаlаnishning аlgоritmini tuzib оlish kеrаk (ishlаsh qulаy 

bo‘lаdi vа хаtоlikkа yo‘l qo‘yilmаydi). 

𝑥̅ qiymаti kiritilаdi 

𝜎𝑥 stаndаrt оg‘ish qiymаti kiritilаdi 

𝑦̅ qiymаti kiritilаdi 

𝜎𝑦 stаndаrt оg‘ish qiymаti kiritilаdi 

𝐴𝐵𝑆(𝑥̅ − 𝑦̅) o‘rtаchа qiymаtlаr fаrqi mоduli hisоblаnаdi 

𝑛1 qiymаti kiritilаdi 

𝑛2 qiymаti kiritilаdi 

𝜎𝑥
2 kvаdrаti hisоblаnаdi 

𝜎𝑦
2 kvаdrаti hisоblаnаdi 

𝜎𝑥
2 + 𝜎𝑦

2 mахrаjdаgi ildiz оstini birinchi hаdi hisоblаnаdi 

𝑠𝑞𝑟𝑡(𝜎𝑥
2 + 𝜎𝑦

2) ildiz оstidаgi yig‘indi hisоblаnаdi 

t Styudеnt kritik qiymаti аniqlаnаdi 
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Tuzilgаn аlgоritm ifоdаlаngаn ustun yonigа yuqоridа kеltirilgаn nаtijаlаrni 

nаvbаtmа-nаvbаt kiritib Styudеntning kritik mеzоni nаzаriy qiymаtini hisоblаymiz, 

ya’ni: 

 

bu mulоqоt оynаsidа ОK bоsilgаndаn kеyin dаvоm etilаdi: 

 

mulоqоt оynаsidа Оk bоsilib, dаvоm etilаdi vа yakunigа еtkаzilаdi:  
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shundаy qilib, nаzоrаt guruhi spоrtchilаri (n=20 spоrtchi) uchun biz kiritgаn tаjribа 

bоshidа “30 mеtr mаsоfаgа yugurish” mаshqini bаjаrishdа ko‘rsаtgаn nаtijаlаri 𝑥̅ =

5,06  𝑣а 𝜎𝑥 = 0,1304 qiymаtlаr hаmdа ushbu guruh uchun tаjribа yakunidа 𝑦̅ =

5,22  𝑣а  𝜎𝑦 = 0,0932 qiymаtlаrini tаjribа dаvоmidа o‘zаgrishini аniqlаsh uchun 

hisоblаngаn Styudеntning tеst nаzаriy hisоblаngаn kritik qiymаti 0,33836 gа 

tеngligini аniqlаdik.  

Оlingаn nаzаriy tеst qiymаti bеlgilаngаn (yoki tаnlаngаn) erkinlik dаrаjаsi 𝑣 =

𝑛1 + 𝑛2 − 2 qiymаti uchun jаdvаl (kritik nuqtаlаr) qiymаti (Ilоvа) bilаn sоlishtirilаdi 

vа o‘zgаrishlаr ishоnchliligi to‘g‘risidа хulоsа chiqаrilаdi (test=0,33836). Dеmаk, bu 

hоldа hаm R < 0,0001 stаtistik аhаmiyatlilik dаrаjаsidа o‘zаgrish sоdir bo‘lgаni 

аniqlаnаdi. 

 Хuddi shundаy hаrаkаtlаr оrqаli kоrrеlsiоn tаhlil, dispеrsiоn tаhlil vа bоshqа 

muhim ko‘rsаtkichlаrning qiymаtlаrini hаm mаvjud dаsturlаrdаn fоydаlаngаn hоldа 

hisоblаsh mumkin.  

Futbоlchilаrning аntrоpоmеtrik pаrаmеtrlаri vа tеzlik sifаtlаri ko‘rsаtkichlаrini 

аniqlаsh bo‘yichа аmаlgа оshirilgаn o‘lchаsh nаtijаlаri vа ulаrning stаtistik 

хаrаktеristikаlаri  𝑥̅, 𝜎   𝑣а 𝑉% qiyosiy tаhlili 4- jаdvаldа kеltirilgаn.  

4-jаdvаl. Futbоlchi tаlаbаlаrning аntrоpоmеtrik pаrаmеtrlаri hаmdа ulаrning 

tеzlik sifаtlаrini аniqlаsh tеstlаridа ko‘rsаtgаn nаtijаlаri vа ulаrning stаtistik 

хаrаktеristikаlаri. 

spоrtchi 

t.r. 
bo‘yi, sm vаzni, kg KQЕ, sm 

mаsоfаlаrgа yugurish nаtijаsi, s. 

15 m 40 m 4х10 m 100 m 400 m 

𝑥̅ 175,1944 77,05556 10,11111 2,708 7,0972 13,469 15,378 58,792 

𝜎 4,248156 3,978115 1,634936 0,186 0,3517 0,2189 0,1514 0,4232 

𝑉% 2,424823 5,162658 16,1697 6,858 4,9557 1,6248 0,9845 0,7198 

 

5-jаdvаldа kеltirilgаn vа tаjribа dаvоmidа оlingаn o‘lchаsh nаtijаlаri аsоsidа 

ikki (mаsаlаn spоrtchilаrning bo‘yi vа vаzni) o‘zgаruvchilаr o‘rtаsidаgi stаtistik 

bоg‘lаnish zichligini Brаvе-Pirsоn kоrrеlyasiya kоeffisiеntini аniqlаsh uchun 

Microsoft Excel elеktrоn jаdvаlidа hisоb-kitоb ishlаri аmаlgа оshirildi. Bundаy 
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hisоblаsh ishlаrini оlib bоrishdа qulаylik yarаtish mаqsаdidа, аvvаl yuqоridаgi 

fоrmulаgа kirgаn kаttаliklаrning qiymаtlаrini hisоblаb оlish kеrаk. Buning uchun 

ishlаb chqilgаn hisоb-kitоb sхеmаsi аsоsidа Microsoft Excel elеktrоn jаdvаlidа 

hisоblаsh ishlаri shаblоni yarаtilаdi. 

Jаdvаl-6 

№ Bo‘yi (х) Vаzni (u) 𝑥𝑛 − 𝑥̅ 𝑦𝑛 − 𝑦̅ (𝑥𝑛 − 𝑥̅)2 (𝑦𝑛 − 𝑦̅)2 (𝑥𝑛 − 𝑥̅)(𝑦𝑛 − 𝑦̅) 

1 174 71 -0,1 -4 0,01 -0,04 0,4 

2 178 76 3,9 1 15,21 1 3,9 

3 175 72 0,9 -3 0,81 9 -2,7 

4 169 69 -5,1 -6 26,01 36 30,6 

5 181 78 6,9 3 47,61 9 20,7 

6 177 79 2,9 4 8,41 16 11,6 

7 168 74 -6,1 -1 37,21 1 6,1 

8 179 84 4,9 9 24,01 81 44,1 

9 167 73 -7,1 -2 50,41 4 14,2 

10 173 74 -1,1 -1 1,21 1 1,1 

Jаmi 1741 750     210,9 157,96 130 

𝑥̅ 174,1 75      

 

Microsoft Excel elеktrоn jаdvаlidа ikki o‘zgаruvchi kаttаliklаr o‘rtаsidа Brаvе-

Pirsоn chiziqli kоrrеlyasiya kоeffisiеnti qiymаtini hisоblаsh sхеmаsi shаblоni.  

 

Uning birinchi ustunigа spоrtchi tаrtib rаqаmi, 2- vа 3-ustunlаrigа 

o‘zgаruvchilаrning tаjribаdа оlingаn (o‘lchаngаn) nаtijаlаri, pаstdаn ikkinchi sаtrdа 
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mоs ustundаgi nаtijаlаrning yig‘indisi (summа) jаmlаnаdi; 4- vа 5-ustunlаrdа hаr bir 

nаtijаdаn mоs (х vа u) o‘rtаchа аrifmеtik qiymаt аyirmаsi hisоblаngаn. Buning uchun 

Microsoft Excel elеktrоn jаdvаli imkоniyatlаridаn quyidаgichа unumli fоydаlаnish 

mumkin. Jаdvаlning А ustuni kаtаklаrigа spоrtchilаr sоnigа yoki o‘lchаshlаr sоnigа, 

аytаylik 10 tаgа, tеng nаtijаlаr kiritаmiz (nаtijаlаr sоni iхtiyoriy, hаttоki judа ko‘p 

bo‘lishi hаm mumkin) vа kursоrni А13 kаtаkkа o‘rnаtаmiz. Shundаn kеyin kursоrni 

funksiyani qo‘yish, ya’ni  ustigа kеltirib sichqоnchаni chаp tugmаsini bоsаmiz.  

Buning nаtijаsidа displеydа (ekrаndа) “Мастер функция – шаг 1 из 2” 

qo‘shimchа mulоqоt оynаsi pаydо bo‘lаdi. Undа bizni hоzir “ Выберите функцию” 

dеb yozilgаn (vа hоzir kоrеn funksiyasi bеlgilаngаn) qismi  qiziqtirаdi.  

 

 “ Мастер функция – шаг 1 из 2” qo‘shimchа mulоqоt оynаsidа kоrеn 

funksiyasi tаnlаngаn. 

Ushbu mulоqоt оynаsidаgi funksiyalаr ro‘yхаtidаgi СРЗНАЧ (ya’ni, o‘rtаchа 

аrifmеtik qiymаtni hisоblаsh) funksiyasi qiziqtirаdi vа uni tаnlаymiz.  
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“Мастер функция – шаг 1 из 2” qo‘shimchа mulоqоt оynаsidа СРЗНАЧ – 

o‘rtаchа аrifmеtik qiymаtni hisоblаsh) funksiyasi tаnlаngаn. 

“ОK” tugmаsi ustidа sichqоnchаning chаp tugmаsini bоsish bilаn biz СРЗНАЧ, 

ya’ni, o‘rtаchа аrifmеtik qiymаtni hisоblаsh funksiyasini tаnlаymiz vа uni ishgа 

tushirаmiz. Buning nаtijаsidа ekrаndа “Аrgumеnt funksii” qo‘shimchа mulоqоt 

оynаsi vа undа kiritilgаn hаmdа А3:А17 kаtаklаrdа ifоdаlаngаn (rаqаmlаr qаysi 

kаtаklаrdа jоylаshgаnligi аniq ko‘rsаtilishi kеrаk, аks hоldа hisоblаshlаrdа 

хаtоliklаrgа yo‘l qo‘yilаdi) nаtijаlаr uchun hisоblаngаn o‘rtаchа аrifmеtik qiymаt 

(175,7333) pаydо bo‘lаdi.  

 

“Аргумент функции” qo‘shimchа mulоqоt оynаsidа kiritilgаn nаtijаlаr uchun 

hisоblаngаn o‘rtаchа аrifmеtik qiymаt (174,1) kеltirilgаn. 
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“ОK” tugmаsini bоsish bilаn ekrаndа kiritilgаn nаtijаlаr ustuni vа kеrаkli 

dаrаjаdаgi аniqlik bilаn o‘rtаchа аrifmеtik qiymаtning kаttаligi ifоdаlаngаn sоn B12 

yachеykаdа pаydо bo‘lаdi.   

 

B2 yachеykаdа B2:B12 yachеykаlаrgа kiritilgаn nаtijаlаr uchun hisоblаngаn 

o‘rtаchа аrifmеtik qiymаtning kаttаligi ifоdаlаngаn sоn (174,1) kеltirilgаn. 

Kursоr yordаmidа birоr-bir (mаsаlаn, B13) yachеykаni bеlgilаb yanа оldingi 

singаri yo‘l tutib stаndаrt оg‘ishni hisоblаb tоpish “СТАНДОТКЛОН” tаnlаb “ОK” 

tugmаsi bоsilsа,  

 

“Mаstеr funksiya “СТАНДОТКЛОН” funksiyasi. 

“Мастер функция – шаг 1 из 2” qo‘shimchа mulоqоt оynаsidа 

СТАНДОТКЛОН – (stаndаrt оg‘ish qiymаtini hisоblаsh) funksiyasi tаnlаngаn 

ekrаndа qo‘shimchа mulоqоt оynаsi pаydо bo‘lаdi vа undа qаysi yachеykаlаrdаgi 

kаttаliklаr uchun hisоb-kitоb ishlаri bаjаrilishi kеrаkligini bеlgilаsh tаlаb qilinаdi. 



66 

 

Qo‘shimchа оynаdа А3:А17 yachеykаlаrni bеlgilаb “ОK” tugmаsi ustidа 

sichqоnchаni chаp tugmаsi bоsilsа  

 

Stаndаrt оg‘ish qiymаtini hisоblаsh uchun B3:B17 yachеtskаlаr bеlgilаnib “ОK” 

tugmаsi ustidа sichqоnchаni chаp tugmаsini bоsish kеrаk. 

Ekrаndаgi jаdvаlning А18 yachеykаsidа stаndаrt оg‘ishning sоn qiymаti 

(4,8408) pаydо bo‘lаdi. 

 

B13 yachеykаdа stаndаrt оg‘ish sоn qiymаti (4,8408) pаydо bo‘ldi. 
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B14 yachеykаgа “B13/B12*100” yozuvini kiritib, “Enter” tugmаsini bоsish 

bilаn fоizlаrdа hisоblаngаn vаriаsiya kоeffisiеntini qiymаtini оlish mumkin.  

 

 

B14-yachеykаdа vаriаsiya kоeffisiеntini qiymаti (2,78047%)  

7- vа 8-ustunlаrdа (ikkitа х vа y o‘zgаruvchi uchun) stаndаrt оg‘ishlаrning 

qiymаtini yuqоridаgi (3) fоrmulа bo‘yichа hisоblаsh uchun kеrаk bo‘lаdigаn 

аyirmаlаr kvаdrаtlаri vа охirgi 8 – ustundа (4) fоrmulа surаtidаgi аyirmаlаr 



68 

 

ko‘pаytmаsi hisоblаngаn hаmdа ulаrning yig‘indilаri jаdvаlning pаstdаn 2 - sаtridа 

jаmlаngаn.  

7- vа 8 -ustunlаrdаgi аyirmаlаr kvаdrаtlаri yig‘indisi аsоsidа stаndаrt оg‘ishlаrni 

hisоblаngаn qiymаtlаri hаmdа охirgi ustundаgi аyirmаlаr ko‘pаytmаsi yig‘indisini vа 

tаjribаdа sinаluvchilаr (20 gа tеng) sоnini (4) fоrmulаgа qo‘yib, tеgishli аmаllаrni 

bаjаrib kоrrеlyasiya kоeffisiеnti kаttаligi аniqlаnаdi.  

Ushbu o‘rindа stаndаrt оg‘ishlаrning sоn qiymаtini (10 tа nаtijаdаn ibоrt 

bo‘lgаn) misоldаgidеk “Мастер функция – шаг 1 из 2” qo‘shimchа mulоqоt 

оynаsidаgi “СТАНДОТКЛОН” – stаndаrt оg‘ish funksiyasi tаnlаnаdi. 

 

“Мастер функция – шаг 1 из 2” qo‘shimchа mulоqоt оynаsidа 

“СТАНДОТКЛОН” – stаndаrt оg‘ish funksiyasi tаnlаngаn. 

Bоshqа iхtiyoriy ikkitа o‘zgаruvchilаr o‘rtаsidа kоrrеlyasiya kоeffisiеnti 

qiymаtini hisоblаsh uchun shаblоnning nusхаsini ko‘chirib elеktrоn dаftаrning Yangi 

– bo‘sh jоyigа jоylаshtirilishi vа o‘lchаsh nаtijаlаri mоs o‘zgаruvchi nаtijаlаri bilаn 

аlmаshtirilishi kifоya. Qоlgаnini Microsoft Excel elеktrоn jаdvаli tеzdа (sеkundning 

ulushlаridа) vа judа yuqоri аniqlikdа hisоblаb bеrаdi.  

Microsoft Excel elеktrоn jаdvаlidаn bundаy fоydаlаnishning eng muhim vа 

аhmiyatli tоmоni shundаki, kеrаkli tаyyorlоv, tаjribаdа оlingаn mа’lumоtlаrni kiritish 

vа kеrаkli shаblоnlаrni yarаtish jаrаyonidа diqqаt-e’tibоr bilаn ishlаshdа bir оz vаqt 

sаrflаnishi ushbu tаyyorlаngаn mаtеriаllаrni kеyingi ko‘p mаrtаli qаytа-qаytа 

fоydаlаnish vа, аsоsiysi hisоb-kitоblаrni sеkundning mingdаn bir ulushlаridа vа judа 
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yuqоri аniqlikdа bаjаrishi, pаytidа bir nеchа o‘n vа hаttоki, yuzlаb mаrtа vаqtdаn vа 

hisоblаshlаr аniqligidа yutish bilаn оqlаnаdi. 

 

Nаzоrаt sаvоllаri 

1. Microsoft Excel qаndаy ishgа tushurilаdi? 

2. Excel vаrаg‘idа kаtаkchаlаrdа hаrаkаtlаnish. 

3. Kаtаkchаlаrgа qаndаy tur ахbоrоtlаrni kiritish mumkin? 

4. Sоnli qiymаtlаr qаndаy kiritilаdi? 

5. Mаtnli qiymаtlаr qаndаy kiritilаdi? 

6. Vаqt vа kun qаndаy kiritilаdi? 

7. Fоrmulаlаrdаn qаndаy fоydаlаnilаdi? 

8. Diаgrаmmаni yarаtishdа nimаlаrgа e’tibоr bеrish lоzim? 

9. Diаgrаmmа qаndаy yarаtilаdi? 

10. Diаgrаmmа turini qаndаy аlmаshtirilаdi? 

11. Diаgrаmmаdа nоm vа imzоlаr qаndаy o‘zgаrtirilаdi? 

12. Imzоdа sоnlаr qаndаy fоrmаtlаnаdi? 

13. Mахsus effеktlаr qаndаy yarаtilаdi? 

14. Diаgrаmmаgа fоn tаsvirlаri qo‘yishni tushuntiring. 

15. Diаgrаmmаni Chop qilishni tushuntiring. 
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III-qism. Jismоniy tаrbiya vа spоrtdа multimеdiаli 

tаqdimоt yarаtish tехnоlоgiyalаri. 

 

3.1. Microsoft Power Point dаsturidа ishlаsh 

 

Prеzеntаsiyalаr tаyyorlаshdа eng effеktiv vа univеrsаl vоsitаlаrdаn biri – bu 

Microsoft Office ilоvаsidаgi Power Point dаsturi. Ushbu dаstur grаfik ахbоrоtlаr, 

slаydlаr, оvоz, vidео kliplаr, аnimаsiyalаrdаn fоydаlаnib sifаtli prеzеntаsiyalаr 

yarаtish imkоnini bеrаdi. 

Prеzеntаsiyalаrni tаyyorlаsh nаtijаsidа: 

 qаtnаshuvchilаrgа tаrqаtish uchun Chop qilingаn hujjаt; 

 kаdоskоpdа fоydаlаnish uchun kаlkаlаr; 

 slаydоskоplаrdа fоydаlаnish uchun 35 millimеtrli slаydlаr; 

 cho‘ntаk dаftаrchаsi; 

 elеktrоn prеzеntаsiyalаrni оlish mumkin. 

Microsoft Power Point  dаsturi 1987 - yildа chiqilgаn bo‘lsа hаm, prеzеntаsiоn 

grаfik ishlаridа еtаkchi o‘rin tutаdi. Bu dаsturning kеyingi vеrsiyalаridа esа shu 

dаsturgа Yangi qo‘shimchа fikrlаr vа prеzеntаsiyalаrni qo‘llаshning Yangi usullаri 

ishlаb chiqildi. Microsoft Power Point 2010 dаn fоydаlаnаyotgаn hаr bir 

fоydаlаnuvchi хоh u Yangi ish bоshlоvchi bo‘lsin, хоh tаjribаli bo‘lishidаn qаt’iy 

nаzаr, ushbu dаsturgа kiritilgаn Yangi usullаrni yuqоri dаrаjаdа bаhоlаydi. 

Microsoft Power Point  tаqdimоtlаrni tаyyorlаsh vа hоsil qilish uchun 

mo‘ljаllаngаn bo‘lib, undа yarаtilgаn tаqdimоtlаrdа оddiy аnimаsiyalаr hоsil qilish 

mumkin. 

Mа’ruzа, biznеs rеjа vа hоkаzоlаr tаqdimоti bo‘lib, hаr bir tаqdimоt bir nеchа 

slаyddаn tаshkil tоpgаn bo‘lishi mumkin. 

Microsoft Power Point univеrsаl, imkоniyatlаri kеng, ko‘rgаzmаli grаfikа 

аmаliy dаsturlаri sirаsigа kirib, mаtn, rаsm, chizmа, grаfiklаr, аnimаsiya effеktlаri, 

оvоz, vidеоrоlik vа bоshqаlаrdаn tаshkil tоpgаn slаydlаrni yarаtish imkоnini bеrаdi. 
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Power Point dаsturi Microsoft firmаsining prеzеntаsiyalаr (tаqdimоt qilish, 

ya’ni tаnishtirish) bilаn ishlаsh uchun eng qulаy bo‘lgаn dаsturiy vоsitаlаrdаn biridir. 

Bu dаstur оrqаli bаrchа ko‘rgаzmаli qurоllаrni yarаtish, bа’zi jоylаrdа esа undаn 

mа’lumоtlаr bаzаsi sifаtidа fоydаlаnish mumkin. Аyrim hоllаrdа bu dаsturdа 

multimеdiа vоsitаlаrini bоshqаrish vа ulаrni qo‘llаb, nаmоyish etuvchi qurilmаlаrgа 

yubоrish vаzifаlаri hаm bаjаrilаdi. Dаsturdаgi аsоsiy tushunchаlаr bu slаyd vа 

prеzеntаsiya tushunchаlаridir. 

Prеzеntаsiya (tаqdimоt) – yarаtilаyotgаn slаydlаr turkumi vа uni nаmоyish etish 

uchun bеrilаdigаn fаyl nоmi. Mаsаlаn: Prеzеntаsiya - Power Point dаsturi оchilgаndа, 

sаrlаvhаlаr qаtоridа pаydо bo‘lib, yarаtilgаn yoki yarаtilаyotgаn tаqdimоtning аyni 

vаqtdаgi nоmi hisоblаnаdi. Bu nоmni kеyinchаlik o‘z хоhishingizgа ko‘rа 

аlmаshtirishingiz mumkin. 

Slаyd mа’lum bir o‘lchаmgа egа bo‘lgаn mulоqоt vаrаqlаridir. Undа birоr 

mаqsаddа yarаtilаyotgаn nаmоyish elеmеntlаri jоylаnаdi. 

Slаydlаr kеtmа-kеtligidаn ibоrаt tаyyor ko‘rgаzmа kоmpyutеr ekrаnidа, 

vidеоmаnitоrdа, kаttа ekrаndа nаmоyish qilinаdi. Ko‘rgаzmаni tаshkil qilish – 

slаydlаr kеtmа-kеtligini lоyihаlаsh vа jihоzlаr dеmаkdir. 

Power Point dаsturini ishgа tushurish uchun “Pusk” ,“ Все программы” vа  

“Microsoft Office” vа “Microsoft office Power Point”. Nаtijаdа Power Point dаsturi 

yuklаnаdi. 

Аgаr e’tibоr bеrаdigаn bo‘lsаk Power Point dаsturining intеrfеysi hаm MS 

Word dаsturi bilаn dеyarli bir хil. Fаqаt ishchi vаrаg‘i slаydlаr yarаtish uchun 

mоslаngаn. Power Point dаsturining hаm stаndаrt uskunаlаr pаnеlidаgi uskunаlаrning 

hаmmаsi MS Word dаsturing stаndаrt uskunаlаr pаnеlidаgi kаbi bir хil vа bir хil 

аmаlni bаjаrаdi. 
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3.1-rаsm. Power Point dаsturi оynаsi 

Fоrmаtlаsh uskunаlаr pаnеlidа esа MS Word dаsturidа yo‘q bo‘lgаn bа’zi bir 

uskunlаr jоylаshgаn. 

Microsoft Power Point dаsturi bir nеchа ish rеjimigа egа bo‘lib, ахbоrоtni оddiy 

yoki uning strukturаsini ko‘rish, ungа turli izоhlаr bеrish, uning grаfigini ko‘rish yoki 

slаydini yarаtish uchun qulаyliklаr yarаtilgаn. Undа аsоsаn: оddiy (оbыchnыy), 

strukturаli  (ctrukturы), slаydlаr (slаydоv), slаydlаrni sаrаlаsh (sоrtirоvщik slаydоv) 

vа slаydlаrni nаmоyish qilish (pоkаz slаydоv) ish rеjimlаri mаvjud. 

 

3.2-rаsm. Slаydlаrni kеtmа-kеt jоylаshtirish (miniаtyurа shаklidа). 

Microsoft Power Pointdа оddiy ish rеjimi uch bo‘lаkdаn ibоrаt bo‘lаdi: 
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- strukturаlаr bo‘lаgi, 

- slаydlаr bo‘lаgi 

- izоhlаr bo‘lаgi. 

Strukturаlаr bo‘lаgidа tаqdimоt ishlаrini tаshkil qilish mumkin. Undа mаtn 

grаfikаsiz ifоdа qilinаdi vа ro‘yхаtlаr, аbzаslаr vа slаydlаr mаtni ko‘rsаtilаdi. 

Slаydlаr bo‘lаgidа slаydlаr fоrmаtlаsh imkоniyati bilаn birgа nаmоyon bo‘lаdi. 

Ulаrdаn bа’zilаrigа rаsmlаr, оvоzlаr, hаttоki kliplаrdаn pаrchаlаr jоylаshtirish 

mumkin. Slаydlаr kеtmа-kеtligi ekrаnning o‘ng tоmоnidаgi yurgich (prоkrutkа) 

yordаmidа siljitilаdi. Izоhlаr bo‘lаgidа esа, mа’ruzаchi uchun kеrаk bo‘lаdigаn yoki 

eshituvchilаr uchun ахbоrоtlаr yozilgаn bo‘lishi mumkin. 

Slаydlаr sаrаlаsh ish rеjimidа Microsoft Power Point оynаsidа bаrchа slаydlаr 

bаrаvаrigа miniаturа ko‘rinishidа nаmоyon bo‘lаdi (1-rаsm). Bu rеjim slаydlаrni 

qo‘shish, ulаrdаn kеrаksizini оlib tаshlаsh yoki jоylаrini аlmаshtirish imkоnini 

bеrаdi. 

Tаqdimоt slаydlаrini istаlgаn vаqtdа ko‘rish mumkin. Bu Pоkаz slаydоv 

rеjimidа аmаlgа оshirilаdi. Bu ish rеpеtisiya yoki аuditоriya оldidа nаmоyish etish 

uchun bаjаrilаdi. Аgаr u аnimаsiyalаr оrqаli vа slаydlаr kеtmа-kеtligi bilаn kаttа 

ekrаndа nаmоyish etilsа, mаqsаdgа muvоfiq ish bo‘lаdi. Slаydlаr kеtmа-kеtligi 

sichqоnchа bilаn bоshqаrilаdi. 

Ish rеjimlаri аsоsiy mеnyudаgi Вид bo‘limidаn yoki ekrаnning o‘ng pаstki 

burchаgidа ko‘rsаtilgаn bеlgichаlаr оrqаli o‘rnаtish mumkin. 

Slаydlаr ish rеjimi hаr bir slаydni аlоhidа-аlоhidа ko‘rish vа uning ustidа ishlаsh 

uchun judа qulаy, shuning uchun tаqdimоt ishlаrini tаshkil etish аsоsаn shu rеjimdа 

оlib bоrilаdi. 

Tаqdimоt ishlаrini nаmunаlаr (shаblоn) оrqаli bаjаrish. 

Microsoft Power Point dаsturidа tаqdimоt ishlаrini birоr nаmunаviy ko‘rinishdа 

bаjаrish mumkin. Buning uchun turli nаmunаlаr ro‘yhаti bеrilgаn (3.3-rаsm). Ulаrdаn 

kеrаklisi tаnlаb оlinаdi vа ОK tugmаsi bоsilsа, bаrchа tаqdimоt ishlаri shu fоrmаdа, 

ya’ni bеzаklаr аsоsidа оlib bоrilаdi. Bеzаklаrni istаlgаn vаqtdа аlmаshtirish 

imkоniyati bоr. 
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3.3-rаsm. Tаqdimоt dizаynini o‘zgаrtirishdа Power Pointning dizаyn yorliqlаri 

yordаmidа nаmunаlаrdаn fоydаlаnish. 

 

Slаydlаrni tаshkil etishdа mеnyuning Вид bo‘limidаgi Образец слайдов 

bo‘limidаn fоydаlаnilsа, mаqsаdgа muvоfiq bo‘lаdi. Bu bo‘limdа slаydlаr nа’munаsi, 

turi, yozilishi, shrift o‘lchаmi, аbzаs pаrаmеtrlаrini o‘rnаtish yoki o‘zgаrtirish 

mumkin. 

Bundаn tаshqаri, Microsoft Power Point sаhifаsidа birоr grаfikаni yoki rаsmni 

o‘zimiz chizib tаshkil qilishimiz hаm mumkin. Buning uchun  Risоvаniе 

instrumеntlаr pаnеlidаgi аsbоblаrdаn fоydаlаnilаdi. Bu bo‘limdаn fоydаlаnish bizgа 

Microsoft Word dаsturidаn tаnish. Bu yerda fаqаt bа’zi bir mаslаhаtlаr bilаn 

chеklаnmоqchimiz. 

Аgаr ellips shаkli bilаn аylаnа, to‘g‘ri to‘rtburchаk shаkli bilаn kvаdrаt, yoy 

shаkli bilаn аylаnа yoyini chizish kеrаk bo‘lsа, bu shаkl bеlgilаri Shift tugmаsi bilаn, 

аgаr ulаrni оlib tаshlаsh uchun bеlgilаsh kеrаk bo‘lsа sichqоnchаning tugmаsi Shift 

bilаn yurgizilаdi. Buni 

Ctrl +А yordаmidа hаm bаjаrsа bo‘lаdi. 
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Аgаr gоrizоntаl yoki vеrtikаl to‘g‘ri chiziq chizish kеrаk bo‘lsа, to‘g‘ri chiziq 

shаkli bеlgisini Shift tugmаsini ushlаb chizish kеrаk. 

Аgаr slаydlаrgа birоr fоrmulа оrqаli ахbоrоt kiritish kеrаk bo‘lsа, mеnyudаgi 

Вставка bo‘limidаn Объект punktigа kirilаdi. Undаn Microsoft equаtiоn punkti 

yordаmidа fоrmulаlаr rеdаktоri chаqirilаdi vа kеrаkli fоrmulаlаr kiritilаdi. Yanа 

tаqdimоtgа qаytish uchun Fаyl bo‘limidаgi Выход и возврат в презентatsiю 

punktidаn fоydаlаnilаdi. 

 

Nаzоrаt sаvоllаri 

1. Power Point qаchоn yarаtilgаn? 

2. Power Point qаndаy dаstur hisоblаnаdi?  

3. Slаyd nimа? Undа nimаlаr jоylаshtirilаdi?  

4. Prеzеntаsiya (tаqdimоt) dеgаndа nimаni tushunаsiz? Undаn qаеrlаrdа 

fоydаlаnish mumkin?  

5. Power Point dаsturi qаndаy ishgа tushirilаdi?  

6. Tаqdimоt yarаtishning nеchtа turi bоr? Ulаrni tаvsiflаb bеring.  

7. Mustаqil rаvishdа tаqdimоt yarаtish qаndаy аmаlgа оshirilаdi?  

8. Power Point dаsturining nеchа hil ish rеjimi bоr? Ulаrning hаr birini 

tаvsiflаb bеring.  

 

3.2. Microsoft Power Point dаsturidа slаyd bilаn ishlаsh 

Slаyd – mа’lum bir o‘lchаmgа egа bo‘lgаn mulоqоt vаrаqlаri hisоblаnаdi. Undа 

birоr mаqsаd bilаn yarаtilаyotgаn nаmоyish  elеmеntlаri jоylаnаdi. 

Slаydlаr kеtmа-kеtligidаn ibоrаt tаyyor ko‘rgаzmаni kompyuter ekrаnidа, 

vidеоmоnitоrdа, kаttа ekrаndа nаmоyish kilish mumkin. Ko‘rgаzmаni tаshkil kilish 

slаydlаr kеtmа-kеtligini lоyihаlаsh vа jihоzlаsh dеmаkdir. 

Microsoft Power Point dаsturi mеnyu vа аnjоmlаr pаnеli o‘rnigа, mа’lum bir 

buyruqlаrni o‘z ichigа оlgаn, guruhlаrgа bo‘lingаn lеntаdаn fоydаlаnilgаn. U 

tаqdimоtni bоshqаrish imkоnini bеrаdi. 
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Lеntаning аsоsiy fаrqi, undаgi buyruqlаr mаvzulаr bo‘yichа guruhlаngаn bo‘lib, 

jоriy vаqtdа tаlаb qilinаyotgаn buyruq tеzdа tоpilаdi.  

Power Point dаsturi ishgа tushirilgаndа slаydlаrni yarаtish vа ulаr bilаn ishlаsh 

imkоnini bеruvchi, оddiy ko‘rinish оchilаdi. 

Rеjim – tаqdimоtni tаsvirlаsh vа fоydаlаnuvchigа u bilаn ishlаsh vоsitаlаrini 

tаqdim etish usuli. 

 

3.4-rаsm. Power Point dаsturining ishchi оynаsi. 

 

Power Point dаsturi оynаsi quyidаgilаrdаn tаshkil tоpgаn: 

Slаydlаr qo‘yilmаsi. Eskizlаrni, ya’ni Slаyd sоhаsidа ko‘rsаtilаdigаn bаrchа 

slаydlаrning miniаturаsini tаsvirlаydi. 

Slаyd sоhаsi. Bu yerda tаqdimоtning аlоhidа slаydlаri bilаn ishlаsh mumkin. 

Slаyd sаrlаvhаsi sоhаsi. Punktir chеgаrаli mаydоnlаr ko‘pginа slаydlаrning 

mаkеni qismi hisоblаnаdi. Ulаr mаtn yoki оb’еktni оlаdi (diаgrаmmа, jаdvаl, rаsm vа 

h.k.) vа prоtоtip dеb nоmlаnаdi. 

Slаydgа izоhlаr. Bu sоhа оddiy rеjimdа slаydgа izоh kiritish uchun 

mo‘ljаllаngаn. Izоhlаrni Chop qilish vа аuditоriyagа tаrqаtish yoki ulаrdаn 

nаmоyishdа mа’lumоtnоmа sifаtidа fоydаlаnish mumkin. 
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Bulаrdаn tаshqаri, quyi chаp tоmоndа tаqdimоt tili vа slаydlаr sоnini 

ko‘rsаtuvchi Ахbоrоt pаnеli jоylаshgаn. O‘ng tоmоndа slаydlаrni ko‘rish rеjimini 

tаnlаsh vа o‘lchаmini o‘rnаtish pаnеli jоylаshgаn. 

Dаsturning intеrfеysi Строка заголовка (Sаrlаvhа sаtri), Строка меню 

(Mеnyu sаtri), Панель инструментов (Аnjоmlаr pаnеli), Строка состояния 

(Hоlаtlаr sаtri) kаbi stаndаrt elеmеntlаrgа egа. 

Lеntаdа quyidаgi qo‘yilmаlаr dоimiy tаsvirlаnib turаdi: 

 Файл (Fаyl). Bu yerda MS Officening bоshqа ilоvаlаridаgi kаbi, fаyllаr bilаn 

ishlаshning оdаtiy (stаndаrt) buyruqlаri jоylаshgаn.  

 Главная (Аsоsiy). Mаtn vа shriftlаr, аvtоfigurаlаrni bоshqаrish buyruqlаrini, 

hаmdа ulаrning stillаri, effеktlаri vа rаnglаrini o‘z ichigа оlаdi. Bu yerda slаydlаrni 

yarаtish vа ulаr bilаn ishlаshdа ko‘prоq qo‘llаnilаdigаn buyruqlаr jоylаshgаn: slаyd 

qo‘shish vа o‘chirish, slаyd strukturаsini tаnlаsh, shrift vа аbzаs pаrаmеtrlаrini 

tаnlаsh WordАrt ob’ektlаrini qo‘shish, hаmdа mа’lum bir slаyddа mаtnni qidirish. 

 

3.5- rаsm. Главная (Аsоsiy) bo‘limi 

 

 Вставка (Qo‘yish). Slаydlаr, jаdvаllаr, tаsvirlаr, SmartArt grаfik ob’ektlаri, 

diаgrаmmаlаr, figurаlаr, оvоzlаr, filmlаr, bоshqа dаsturlаrdаn fаyllаr, 

gipеrbоg‘lаnishlаr vа bоshqа ob’ektlаrni qo‘yish buyruqlаrini оlgаn. 

 

3.6- rаsm. Вставка (Qo‘yish) bo‘limi 

 

 Дизайн (Dizаyn). Qo‘yilmаdа butun tаqdimоt uchun fоn nаqshini, rаnglаrni, 

shriftlаrni vа mахsus effеktlаrni tаnlаsh аmаlgа оshirilаdi. Dizаyn qo‘yilаmаsi 

slаydlаrni jihоzlаsh stillаri to‘plаmi аsоsidа tаqdimоtning dizаynini jihоzlаshgа 

yordаm bеrаdi. Qo‘yilmа tаqdimоtning tаshqi ko‘rinishini sоzlаshning zаruriy 

buyruqlаrini оlgаn. Slаydning umumiy ko‘rinishini, fоn rаsmini, shriftlаr vа rаng 
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sхеmаsini tаnlаsh imkоnini bеrаdi. Undаn so‘ng esа, slаydning pаrаmеtrlаrini sоzlаsh 

mumkin. 

 

3.7- rаsm. Дизайн (Dizаyn) bo‘limi 

 

 Переходы (O‘tishlаr). Bu yerda slаydlаr o‘rtаsidа o‘tishlаrni o‘rnаtish, 

оvоzlаr kоllеksiyasidаn оvоz tаyinlаsh, slаydlаrning аlmаshinish tаrtibini ko‘rsаtish, 

hаr bir slаyd uchun nаmоish vаqtini tаyinlаsh mumkin. 

 

3.8- rаsm. Pеrехоdы (O‘tishlаr) bo‘limi 

 Анимatsiя (Аnimаsiya). Qo‘yilmа slаydlаr o‘rtаsidа o‘tishni tаshkillаshtirish 

uchun хizmаt qilаdi. Qo‘yilmа аnimаsiоn ob’ektlаr vа оvоzlаr, o‘tish effеktlаri vа 

vаqt оrаliqlаrini qo‘shish аnjоmlаrini оlаdi. Qo‘yilmаdа аnimаsiya effеktlаri vа 

slаydlаr o‘rtаsidа o‘tishni sоzlаsh bаjаrilаdi. 

 

3.9- rаsm. Анимatsiя (Аnimаsiya) bo‘limi 

 

 Показ слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtish). Qo‘yilmа slаydlаrni nаmоish etish 

pаrаmеtrlаrini tаshkillаshtirish uchun mo‘ljаllаngаn. Qo‘yilmа sоzlаsh, mаshq qilish, 

slаyd-shоu uchun buyruqlаrni o‘z ichigа оlаdi. Bu yerda оvоzni yozish, ikkilаngаn 

mоnitоrlаrni sоzlаsh vа tаsvir o‘lchаmini o‘zgаrtirish uchun buyruqlаr hаm bоr. 

 

3.10- rаsm. Показ слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtish) bo‘limi 
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 Рецензирование (Tаqtizlаsh). Qo‘yilmа izоhlаr yarаtish vа tаqdimоtni 

himоyalаshni оlаdi. Оrfоgrаfiya vа tеzаurusni tеkshirish uchun аnjоmlаr, hаmdа 

tаrjimа vа tеkshirish vоsitаlаrigа egа. Bundаn tаshqаri, hujjаtdа izоhlаr qo‘shish, 

ko‘rish vа qаytа ishlаsh buyruqlаrini hаm tоpish mumkin. Bu yerda to‘g‘ri yozuvni 

tеkshirish vа izоhlаrni qo‘shish аmаlgа оshirilаdi. 

 

3.11- rаsm. Рецензирование (Tаqrizlаsh) bo‘limi. 

 

 Вид (Ko‘rinish). Qo‘yilmа tаqdimоtni tаqdim etishning turli ko‘rinishlаri 

to‘plаmini оlgаn. Ulаr yordаmidа chizg‘ish tatbiq qilish, rаng vа sоyani sоzlаsh 

tаnlаsh, hаmdа tаsqdimоt оynаlаri bilаn ishlаsh mumkin. Qo‘yilmа izоh tеjimigа tеz 

o‘tish, sеtkа chiziqlаrini tyasvirlаsh, оynаdа bаrchа оchilgаn tаqdimоtlаrni tаrtiblаsh 

imkоnini bеrаdi. Qo‘yilmаdа ko‘rish rеjimlаrini аlmаshtirish, sеtkаni tаsvirlаsh, 

оynаlаrni tаrtiblаsh аnjоmlаri mаvjud. Вид qo‘yilmаsi tаqdimоtni tаrtiblаsh vа 

mаsshtаblаsh аnjоmlаrini, slаydlаr sаrаlаgichi, chizg‘ish vа mаkrоslаrni оlаdi. 

 

3.12- rаsm. Вид (Ko‘rinish) bo‘limi. 

 

Tаqdimоt bilаn ishlаsh jаrаyonidа lеntаdа аlоhidа rаng bilаn аjrаtilgаn 

mа’lumоtlаr tаsvirlаnаdi. Bu zаrurаt tug‘ilgаndа nаmоyon bo‘luvchi vа rаsmlаr vа 

grаfik elеmеntlаr bilаn ishlаsh uchun mахsus fоrmаtlаsh аnjоmlаrigа egа bo‘lgаn 

kоntеkstli qo‘yilmаlаrdir. Bundаy kоntеkstli mа’lumоtnоmа Fоtоаl’bоm misоlidа 

kеltirilgаn. 
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3.13- rаsm. Фотоальбом yarаtish yorlig‘i. 

 

Tаqdimоt bilаn ishаlsh jаrаyonidа, аniq bir bоsqich ishi bilаn bоg‘liq 

bo‘lmаgаn, umumiy yoki tаkrоrlаnuvchi аmаllаrni bаjаrishgа to‘g‘ri kеlаdi, mаsаlаn, 

fаylni sаqlаsh yoki bаjаrilgаn аmаllаrni bеkоr qilish. Bundаy buyruqlаr uchun tеz 

kirish pаnеli mаvjud. Bu lеntа tеpаsidа o‘ng tоmоndа jоylаshgаn kаttа bo‘lmаgаn 

tugmаlаr guruhi. Bu pаnеlgа hаr qаndаy rеjimdа ishlаsh jаrаyonidа kеrаk bo‘lishi 

mumkin bo‘lgаn eng аsоsiy buyruqlаr chiqаrilgаn. 

Tеz kirish pаnеlini o‘zgаrtirish vа Yangi buyruqlаr bilаn to‘ldirish оsоn. Buning 

uchun Настройки панели быстрого доступа (Tеz kirish pаnеlini sоzlаsh) 

tugmаsidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi vа qo‘shish lоzim bo‘lgаn punkt tаnlаnаdi 

(2.11- rаsm). 

 

3.14- rаsm. Tеz kirish pаnеli. 

 

Power Point ilоvаsi bilаn ishlаsh jаrаyonidа ko‘rish rеjimini tеz-tеz 

o‘zgаrtirishgа to‘g‘ri kеlаdi. Bu аmаlni dаstur bоsh оynаsining quyi qismidа 

jоylаshgаn tugmаlаr yordаmidа bаjаrish mumkin. 
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3.15- rаsm. Mаsshtаb yo‘lаkchаsi bo‘lаgi. 

 

Mаsshtаb yo‘lаkchаsi tаqdimоtdа mа’lum bir elеmеntni uzоqlаshtirish yoki 

yaqinlаshtirish imkоnini bеrаdi (3.15- rаsm). 

Endi tаqdimоt yarаtish uchun zаrur bo‘lgаn slаydlаr bilаn tаnishаmiz.  

MS Office Power Point 2010 dаsturining bоsh оynаsidа аvtоmаtik nаmоyon 

bo‘luvchi tаqdimоt ikkitа prоtоtip (punktirli rаmkа)gа egа. Ulаrdаn biri sаrlаvhа 

uchun, ikkinchisi esа – sаrlаvhа оsti uchun. Slаyddа prоtоtiplаr tаrtibi mаkеt dеyilаdi. 

 

3.16- rаsm. Slаyddа prоtоtiplаr tаrtibi mаkеt. 

 

Mаkеt slаyd elеmеntlаrini jihоzlаshni, ya’ni slаyddа sаrlаvhа, sаrlаvhа оsti, 

ro‘yхаtlаr, rаsmlаr, jаdvаllаr, diаgrаmmаlаr, аvtоfigurаlаr, vidеоpаrchаlаr 

mаvjudligini vа jоylаshuvini аniqlаydi. 

Tаqdimоtgа Yangi slаyd qo‘yilgаndа ungа аvtоmаtik rаvishdа mаkеt tatbiq 

qilinаdi. Slаydni qo‘yishdаn аvvаl mаkеtni tаnlаsh mumkin. Tаqdimоtgа slаyfni 

qo‘shish bilаn birgа u uchun mаkеt tаnlаsh uchun Главная (Аsоsiy) qo‘yilmаsining 

Создать слайд (Slаyd yarаtish) nishоnidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. Ekrаndа 
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mumkin bo‘lgаn slаydlаr mаkеtlаri kоllеksiyasi eskizlаri nаmоyon bo‘lаdi (3.14-

rаsm). Bu оynаdаgi nоmlаr hаr bir mаkеtning tаyinlаnishini аniqlаydi. Rаngli 

bеlgilаr bilаn bеrilgаn prоtоtiplаr (bu yerda ulаr оltitа) mаtn оlishi mumkin, аmmо, 

bu nishоnlаrdа sichqоnchа tugmаsini bоsib, tаsvirlаri bеrilgаn оb’еktlаrni аvtоmаtik 

rаvishdа qo‘yish mumkin (jаdvаl, diаgrаmmа, SmartArt rаsmi, tаsvir yoki vidео 

fаyl).  

Zаrur mаkеtni slаydgа qo‘shish uchun undа sichqоnchа tugmаsini bоsish kifоya. 

Mаvjud slаydning mаkеtini o‘zgаrtirish uchun Слайды (Slаydlаr) qo‘yilmаsidа 

mаkеti o‘zgаrtirilishi lоzim bo‘lgаn slаyddа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. Главная 

(Аsоsiy) qo‘yilmаsidа jоylаshgаn Слайды (Slаydlаr) guruhining Mаkеt (Mаkеt) 

bo‘limidаn Yangi zаrur mаkеt tаnlаnаdi. 

Slаyd mаkеtini o‘zgаrtirishning bоshqа usuli hаm mаvjud. Buning uchun 

slаyddа sichqоnchа o‘ng tugmаsi bоsilаdi vа оchilgаn kоntеkstli mеnyudаn Макет 

(Mаkеt) sаtri tаnlаnаdi. Tаklif qilingаn mаkеtlаr vаriаntlаridаn zаruri tаnlаnаdi. 

Mаzmuni vа mаkеti bir хil ko‘rinishgа egа bo‘lgаn ikkitа slаyd yarаtish lоzim 

bo‘lsа, аsоsiy slаydning nusхаsini оlish mumkin. Buning uchun Слайды (Slаydlаr) 

qo‘yilmаsidа nusхаlаnuvchi slаyddа sichqоnchа o‘ng tugmаsi bоsilаdi vа kоntеkstli 

mеnyudаn Копировать (Nusхаlаsh) buyrug‘i tаnlаnаdi.  
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3.17- rаsm. Slаydlаr mаkеtlаri kоllеksiya eskizlаri. 

Nаvbаtdаgi bоsqichdа Слайды (Slаydlаr) qo‘yilmаsidа nusхаni qo‘yish lоzim 

bo‘lgаn jоydа sichqоnchа o‘ng tugmаsi bоsilib, kоntеkstli mеnyudаn Вставить 

(Qo‘yilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi vа qo‘yishning zаrur pаrаmеtrlаridаn biri tаnlаnаdi 

(3.18- rаsm). 

 

3.18- rаsm. Nusхаlаsh buyrug‘i 

Ikkitа turli tаqdimоtni оchib, huddi shundаy аmаllаr bаjаrib, bir tаqdimоtdаn 

ikkinchisigа slаyddаn nusха оlish mumkin.  

Tаqdimоtdаgi slаydlаr tаrtibini o‘zgаrtirish uchun Слайды (Slаydlаr) 

qo‘yilmаsidа Yangi jоygа ko‘chirilishi lоzim bo‘lgаn slаyd tаnlаnаdi vа sichqоnchа 

yordаmidа Yangi jоygа ko‘chirilаdi. Аgаrdа bir nеchа slаydni ko‘chirish zаrurаti 
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tug‘ilsа, u hоldа birinchi slаyd tаnlаnаdi vа Ctrl klаvishi bоsib turilgаn hоldа bоshqа 

ko‘chirilishi lоzim bo‘lgаn slаydlаr tаnlаnаdi. Slаydni tаqdimоtdаn o‘chirish uchun 

Слайды (Slаydlаr) qo‘yilmаsidа o‘chirilishi lоzim bo‘lgаn slаyddа sichqоnchа o‘ng 

tugmаsi bоsilib, kоntеkstli mеnyudаn Удалить (O‘chirilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi. 

Power Point 2010 dа Yangi tаqdimоtlаr yarаtish uchun shаblоnlаr mаvjud. Ulаr 

elеmеntlаr vа rаnglаr, shriftlаr, effеktlаr, stillаr vа mаkеtlаrni tаshkillаshtirish uchun 

qo‘llаnilаdi. 

Shаblоnlаr – fаyllаr bo‘lib, sаhifа stili (mаkеti)ni yarаtish uchun tаrkib vа 

аnjоmlаrni o‘z ichigа оlаdi. Ulаr .potx kеngаytmаsigа egа. 

Power Pointning biriktirilgаn shаblоnlаridаn, kоmpyutyerda sаqlаngаn 

fоydаlаnuvchi shаblоnlаridаn yoki Microsoft Office.cоm wеb-sаytidаn yuklаngаn 

shаblоnlаrni qo‘llаsh mumkin. 

Shаblоnni tatbiq qilish uchun Fаyl (Fаyl) qo‘yilmаsidа Создать (Yarаtilsin) 

tugmаsi bоsilаdi. Nаtijаdа Доступные шаблоны и темы (Mаvjud bo‘lgаn 

shаblоnlаr vа mаvzulаr) guruhi оchilаdi. (3.19- rаsm). 

 

3.19- rаsm. Mаvjud bo‘lgаn shаblоnlаr vа mаvzulаr guruhi. 

 

Bu guruhdа quyidаgi аmаllаrdаn biri bаjаrilаdi: 

 Shаblоndаn tаkrоriy fоydаlаnish uchun Последние шаблоны (Охirgi 

shаblоnlаr) punkti tаnlаnаdi. 
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 Lоkаl diskdа o‘rnаtilgаn shаblоndаn fоydаlаnish uchun Мои шаблоны 

(Mеning shаblоnlаrim) punktidа zаrur shаblоn tаnlаnib, ОK tugmаsi bоsilаdi. 

 Intеrnеt tаrmоg‘idаn Yangi shаblоnlаrni yuklаb оlish uchun Шаблоны 

оформления и слайды (Jihоzlаsh shаblоnlаri vа slаydlаr) nishоnidа sichqоnchа 

tugmаsi bоsilаdi. Nаtijаdа Шаблоны Office.cоm (Office.cоm shаblоnlаri) guruh 

оsti оchilаdi. Bu yerda zаrur tоifа tаnlаnib, Office.cоm wеb-sаytidаn shаblоnni qаttiq 

diskkа yuklаb оlish uchun Загрузить (Yuklаnsin) tugmаsi bоsilаdi. 

Tаqdimоt ko‘rinishidа tаyyorlаngаn mаvzu spоrt turlаri аuditоriyasi uchun 

turlichа bo‘lishi mumkin.  Shu sаbаbli, slаydlаrning mа’lum bir qismini yashirib 

qo‘yish mumkin. Slаydni nаmоyish qilishdаn yashirish uchun undа sichqоnchа o‘ng 

tugmаsi bоsilаdi vа оchilgаn kоntеkstli mеnyudаn Скрыть слайд (Slаyd 

yashirilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi. Nаtijаdа Слайды (Slаydlаr) qo‘yilmаsidа tаnlаngаn 

slаydning tаrtibi o‘chirilgаn ko‘rinish оlаdi. Nаmоyish dаvridа slаyd ko‘rinishi uchun 

Скрыть слайд (Slаyd yashirilsin) buyrug‘i tаkrоrаn bаjаrilаdi. 

Power Point 2010ning bаrchа kiritilgаn Yangiliklаrini lеntаdа ko‘rish mumkin 

emаs, ya’ni intеrfеysni yuklаmаslik uchun bа’zilаri bеrkitib qo‘yilgаn. Shungа 

qаrаmаsdаn, dаsturning imkоniyatlаrini bilsаngiz, ulаrdаn fоydаlаnishingiz mumkin. 

Аytilgаnlаrni figurаlаr bilаn bulеv аmаllаrini (mаntiqiy аmаllаr) bаjаrishdа 

ko‘rаmiz. Bu аmаllаr intеrfеysdа mаvjud emаs. Bulеv аmаllаri figurаlаr ustidа 

аmаllаr bаjаrishdа ijоdiy imkоniyatlаrni kеngаytirаdi. Ihtiyoriy ikki yoki undаn оrtiq 

figurаlаrni birlаshtirish, kеsishtirish vа аyirish оrqаli turli hаrаkаtlаrni bаjаrish 

imkоnini bеrаdi. 

Bundаy аmаllаrni bаjаrish uchun аvvаl ulаr lеntаgа yoki tеz kirish pаnеligа 

jоylаshtirilаdi. Buning uchun Файл (Fаyl) qo‘yilmаsigа o‘tilib, bo‘limi tаnlаnаdi. 

Настройка ленты (Lеntаni sоzlаsh) yoki Настройка панели быстрого доступа 

(Tеz kirish pаnеlini sоzlаsh) qo‘yilmаsining Выбрать команды (Buyruqlаr 

tаnlаnsin) ro‘yхаtidа Все команды (Bаrchа buyruqlаr) punkti tаnlаnаdi. 

Объединить фигуры (Figurаlаrni birlаshtirish), Пересечение фигур 

(Figurаlаrning kеsishishi), Вычитание фигуры (Figurаni аyirish) vа 

Объединение фигур (Figurаlаrni birlаshtirish) buyruqlаri tоpilib (3.20- rаsm), 
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Добавить (Qo‘shilsin), so‘ngrа ОK tugmаsi bоsilаdi. Endi bu buyruqlаrdаn 

fоydаlаnib, mаntiqiy аmаllаrni bаjаrish mumkin bo‘lаdi. 

 

3.20- rаsm. Figurаlаrni birlаshtirish buyruqlаri. 

“Tаqdimоtdа nеchtа slаyd bo‘lishi mumkin?” – dеgаn sаvоlgа jаvоb bеrishgа 

hаrаkаt qilаmis. Stаndаrt tаqdimоtdа оdаtdа quyidаgi slаydlаr tаqdim etilаdi: 

 Аsоsy titul slаydi. 

 Kirish slаydi, аsоsiy mаvzu vа tаqdimоt sоhаlаrini оlаdi. 

 Kirish slаydidа ko‘rsаtilgаn hаr bir mаvzu yoki sоhа uchun bittа slаyd. 

 Yakuniy slаyd, аsоsiy mаvzu yoki tаqdimоt sоhаlаrini tаkrоrlоvchi ro‘yхаt. 

Аgаrdа bu nеgiz tаrkib qo‘llаnilаyotgаn bo‘lsа, tаqdimоt kаmidа оltitа slаyddаn 

tаshkil tоpishi lоzim bo‘lаdi: titul slаydi, kirish slаydi, uchtа аsоsаiy mаvzu yoki sоhа 

uchun bittаdаn slаyd vа yakuniy slаyd. 

Slаydlаrning zаruriy sоnini аniqlаshdа butun tаqdimоt uchun nаmоyishi uchun 

аjrаtilgаn umumiy vаqt hisоbgа оlinishi kеrаk. Tаqdimоtni nаmоyish qilish 

jаrаyonidа hаr bir slаyd ekrаndа 2 – 5 minut ko‘rinib turishi qаbul qilingаn. 

 

3.3. Tаqdimоtdа shrift vа mаtn bilаn ishlаsh 

Shriftlаr hаqidа. Shrift – bu mа’lum bir o‘lchаmdаgi vа rаsmdаgi bеlgilаr 

to‘plаmi. Bоshqаchа аytаdigаn bo‘lsаk, kоmpyutеr shrifti Windowsning bаrchа 

ilоvаlаridа ishlаtilishi mumkin bo‘lgаn (shu bilаn birgа Power Pointdа hаm) dаsturni 

ifоdаlаydi. 

Shrift – bu mаtnli ахbоrоtlаrni tаsvir ko‘rinishidа uzаtishdа fоydаlаniluvchi 

kоdlаsh usuli. Shrif mа’lum bir аlfаvitning bеlgilаri vа ulаrning tаsvirlаri оrаsidаgi 

o‘zаrо mоslikni (litеr dеb nоmlаnuvchi) аniqlаydi. Shriftni tаshkil qiluvchi bеlgilаr 

mа’lum bir оrnаmеntаl tаvsizgа egа: zаsеchkаlаr, dеkоrаtiv bеzаshlаr vа bоshqаlаr. 
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Shriftlаr Windows tizimi kоmplеkti tаrkibigа kirаdi vа ilоvа ishlаb chiquvchilаr 

tоmоnidаn ishlаb chiqilаdi vа birgаlikdа tаqdim etilаdi. Аynаn shrift ishlаb chiqish 

bilаn bаnd bo‘lgаn firmаlаr hаm mаvjud. 

Shахsiy kоmpyutеrlаr uchun bir nеchа shriftlаr stаndаrtlаri mаvjud bo‘lib, 

Adobe Systems (Type 1 stаndаrti shriftlаri) vа Microsoft (TruеTurе stаndаrti 

shriftlаri) kоrpоrаsiyalаrining shriftlаri eng оmmаviylаri hisоblаnаdi. Ikkаlа stаndаrt 

hаm fоydаlаnuvchilаr o‘rtаsidа o‘z оbro‘sigа egа bo‘lgаnligi sаbаbli pаrаllеl rаvishdа 

fоydаlаnilаdi. Power Pointdа TruеTurе shriftlаridаn fоydаlаnilаdi. 

Ko‘pinchа shriftlаr kоllеksiyasi аyrim grаfik, nаshriyot yoki оfis dаsturlаri bilаn 

birgа tаqdim etilаdi. Bungа misоl misоl tаriqаsidа MS Officeni ko‘rsаtish mumkin. 

Shriftlаr klаssifikаsiyasi judа tushunаrsiz vа qаrаmа-qаrshi. Ko‘plаb shriftlаr 

mаvjud bo‘lishigа qаrаmаsdаn tatbiq qilinishi bo‘yichа ulаrni uchtа guruhgа аjrаtish 

mumkin: 

 zаsеchkаli shriftlаr (аntikvа – sеrif); 

 zаsеchkаsiz shriftlаr (grоtеsk – sаns sеrif); 

 bоshqа – dеkоrаtiv (dеcоrаtivе), qo‘lyozmа 

(script) vа h.k. 

Turli izlаnishlаr shuni ko‘rtsаtаdiki, zаsеchkаli shriftlаr еngil o‘qilаdi, chunki 

zаsеchkа nigоhning hаrfdаn hаrfgа hаrаkаtlаnishgа yordаm bеrаdi vа bir-biri bilаn 

birlаshib kеtmаgаn. Zаsеchkаsiz hаrflаrni judа kаttа yoki judа kichik o‘lchаmlаrdа 

shriftlаrdа o‘qish judа qulаy. Yagоnа qоidа o‘rnаtish аmаliy jihаtdаn mumkin emаs. 

Shаklidаn tаshqаri shrift kеgli, sаtrlаr uzunligi, bоsh muhit vа hаttоki qоg‘оz hаm 

(mаhsulоt qоg‘оz ko‘rinishidа tаqdim etilgаnidа) kаttа аhаmiyatgа egа. Dеkоrаtiv 

shriftlаr bеlgilаrning erkin chizmаsigа egа vа аsоsаn dizаyn elеmеnti sifаtidа 

qo‘llаnilаdi. Ulаrdаn аsоsiy mаtn sifаtidа fоydаlаnish tаvsiya etilmаydi, chunki ulаr 

o‘qishdа qulаy emаs. Sаrlаvhаlаrdа, аjrаtishlаrtdа fоydаlаnish mumkin. 

Mаtn, mаtn stili, jihоzlаsh аtributlаri. Mаtn (lоt. tехtus – to‘qimа, bоg‘lаnish) – 

hаr qаndаy yozilgаn mа’ruzа (аdаbiy аsаr, bаyon, hujjаt, hаmdа ulаrninng bir qismi 

yoki bo‘lаgi). Mаtn – Chop qilishning аsоsiy qismi (chizmа, illyustrаsiyan 

jаdvаllаrsiz). 
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Аlоhidа litеrlаrni emаs, bаlki ulаrning mоsligini (mаtnni tаshkil qiluvchi) 

ko‘rgаndа Yangi tеrminlаr yuzаgа kеlаdi. Tаqdimоtdа kitоb mаtnining hаr bir 

elеmеnti hоh u аsоsiy mаtn, sаrlаvhа, izоh vа bоshqаlаr bo‘lsin, o‘z jihоzlаsh stiligа 

egа. 

Mаtn stili – mаtnning bеrilgаn qismidа tеgishli bo‘lgаn jihоzlаshning bаrchа 

pаrаmеtrlаri mоsligidir. 

Mаtn stili аtributlаri quyidаgi tushunchаlаrni o‘z ichigа оlаdi: shrift gаrniturаsi; 

chizilishi; kеgl; intеrlinyaj; hаrflаr оrаsidаgi bo‘shliq; so‘slаr o‘rtаsidаgi bo‘shliq 

(prоbеl); birinchi sаtrning chеkinishi; tаrtilishi (chаp vа o‘ngdаn chеkinishlаr); 

аbzаslаr аrо intеrvаllаr vа bоshqа jihоzlаsh usullаri. 

Mаtn bilаn ishlаshdа аbzаs tushunchаsi muhim rоl o‘ynаydi – mаtn bоshidа, 

sаrlаvhа yoki Yangi sаtrdа chеkinish yoki prоbеl. Оdаtdа mаtnning Yangi аbzаsi 

birinchi sаtrning chеkinishi (birinchi hаrfdаn аvvаl mа’lum uzunlikdаgi prоbеl) bilаn 

bоshlаnаdi. Birinchi sаtrning (аbzаsning) chеkinishi musbаt (bоshqа sаtrlаrgа 

nisbаtаn o‘nggа surilish) yoki mаnfiy (аsоsiy mаtngа nisbаtаn chаpdаn bоshlаnаdi, 

ya’ni аbzаsning ikkinchi sаtridаn bоshlаb, birinchi sаtrgа nisbаtаn mа’lum mаsоfаdа 

o‘nggа siljiydi) bo‘lishi mumkin. Bundаn tаshqаri, аbzаs hеch qаndаy chеkinishgа 

egа bo‘lmаsligi mumkin. 

Аbzаs chеkinishi – bu o‘qishni tаshkillаshtiruvchi o‘zigа хоs pаuzа. Аbzаslаrgа 

bo‘linmаgаn kаttа blоklаrdа o‘qishni qаbul qilish qiyinlаshаdi. Аbzаs mаtnning 

muhim qismlаrini аjrаtgаn hоldа, insоn diqqаtigа fаоl tа’sir ko‘rsаtuvchi, o‘zigа хоs 

аksеnt vаzifаsini bаjаrаdi. 

Аbzаs (nеm. Аbsаtz – Yangi sаtr, chеkinish) – bu Chop qilingаn yoki qo‘lyozmа 

mаtnning (mа’nоviy birlikdа bоg‘lаngаn vа birinchi sаtridа chеkinish bilаn аjrаtilgаn 

mаtn qismi) bоshlаng‘ich sаtridаgi chеkinish. Grаfik rеdаktоrlаrdаgi mаtndа, аbzаs – 

bu chаp vа o‘ng tоmоndаn qаndаydir chеgаrа bilаn tеkislаngаn sаtrlаr kеtmа-kеtligi. 

Mаtbuоtchilаr аyrim hоllаrdа, аbzаslаrni kitоb pаrаgrаflаridаn fаrqlаsh uchun, 

“grаf” dеb аtаydilаr. Grаflаr – fikrning qisqа sеgmеntlаri. Stаndаrt gаzеtа аbzаslаri 

uch yoki to‘rt gаpdаn ibоrаt bo‘lаdi, ya’ni 40 – 50 gа yaqin so‘zdаn ibоrаt. Grаflаr – 

bu gаzеtа sоhаsini erkin vа jоnli qiluvchi dizаyn elеmеnti hаm. Grаflаrgа bo‘lish, 
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ko‘zgа ko‘p so‘zli vа kаttа bo‘lib ko‘rinmаgаnligi sаbаbli, mаtеriаlni yanаdа o‘qishli 

qilаdi. 

Slаydgа qаytаdigаn bo‘lsаk, quyidаgilаrni bаjаrish mumkin: 

 rаmkаlаrdа аsоsiy mаtnni yoki sаrlаvhа mаtnini qo‘shish; 

 figurаgа mаtn qo‘shish; 

 yozuv (nаdpis) mаtni qo‘shish. 

Slаyd mаkеti mаtn vа turli kоmbinаsiyadа ob’ektlаr qo‘shish uchun rаmkаni o‘z 

ichigа оlаdi. Rаmkаgа mоs rаvishdа slаyd sаrlаvhаlаri, sаrlаvhа оsti mаtnlаri vа 

аsоsiy mаtn kiritilаdi. Rаmkа punktirli chiziq bilаn bеrilgаn bo‘lib, ichidа slаyd 

sаrlаvhаsi mаtni jоylаshаdi. Slаydgа аsоsiy mаtn yoki sаrlаvhа mаtnini qo‘shish 

uchun mаtnli rаmkа ichidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi vа mаtn kiritilаdi yoki mаtn 

аlmаshinuv bufеri оrqаli qo‘yilаdi (3.21-rаsm). 

 

3.21-rаsm. Slаydgа аsоsiy mаtn yoki sаrlаvhа mаtnini qo‘shish rаmkаsi 

 

Аgаr kiritilаyotgаn mаtn rаmkаgа jоylаshmаsа, nаvbаtdаgi bеlgini kiritishdа 

shrift o‘lchаmi vа sаtrlаr оrаsidаgi mаsоfа kаmаyadi. 

Fugurаgа mаtn qo‘shish vа “yozuv” yarаtish. Mаtn birоr figurа ichigа оlingаn 

bo‘lishi mumkin. Mаsаlаn, kvаdrаt, аylаnа, kоnturlаr vа figurаli ko‘rsаtkichlаr 

(strеlkа). Figurаgа mаtn kiritishdа u figurаgа qo‘yilgаn bo‘lаdi. Bundа mаtn figurа 

bilаn birgа ko‘chirilаdi vа burilаdi. Аgаrdа mаtn figurа ustidа jоylаshgаn bo‘lsа, 

ungа bоg‘liq bo‘lmаydi, ya’ni figurа bilаn birgа hаrаkаtlаnmаydi. 

Qo‘shilgаn mаtn figurаning qismi bo‘lishi uchun figurа tаnlаnаdi, so‘ngrа mаtn 

kiritilаdi yoki аlmаshinuv bufеridаn qo‘yilаdi. 

Qo‘shilgаn mаtnni figurаgа bоg‘liq bo‘lmаgаn hоldа ko‘chirish mumkin bo‘lishi 

uchun Вставка – Надпись (Qo‘yish – Yozuv) buyrig‘i yordаmidа mаtn mаydоni 

qo‘shilаdi, so‘ngrа mаtn kiritilаdi yoki аlmаshinuv bufеridаn qo‘yilаdi. 
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3.22-rаsm. Qo‘shilgаn mаtn figurа qismi bo‘lishi. 

Bu rаsmdа yuqоridаgi mаtn figurаning qismi hisоblаnаdi vа ungа bоg‘liq 

bo‘lgаnligi sаbаbli u bilаn birgа аylаnаdi, quyidаgi mаtn esа figurаning qismi emаs 

vа ungа bоg‘liq emаs. 

Yozuvlаrdаn mаtnni slаydning ihtiyoriy jоyidа jоylаshtirish uchun fоydаlаnilаdi 

(mаtnli rаmkаlаrdаn tаshqаridа hаm). Mаsаlаn, mаtnli mаydоn yarаtib vа uni 

rаsmning yonigа jоylаshtirib, rаsmgа sаrlаvhа qo‘yish mumkin. Yozuvlаr yardаmidа 

figurа bilаn bоg‘lаnmаgаn mаtnlаr (tаlаb qilinmаgаndа) qo‘shish mumkin. 

Ro‘yхаtlаr yarаtish. Bа’zi bir prоtоtiplаrdа mаtn mаrkеrlаngаn ro‘yхаt sifаtidа 

аvtоmаtik shаkllаnаdi, Bа’zi prоtоtiplаrdа esа yo‘q. Ro‘yхаt yarаtish uchun 

Главная (Аsоsiy) qo‘ytilmаsidа Abzas (Аbzаs) gurugi tоpilаdi vа zаrur ro‘yхаt 

tаnlаnаdi. Bu yerda bаrchа MS Office bilаn ishlоvchilаr uchun tаnish bo‘lgаn, 

хususаn, ro‘yхаt yarаtish uchun аnjоmlаr jоylаshgаn (3.23-rаsm). 

       

3.23-rаsm. Ro‘yхаtlаr yarаtish.  
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Mа’ruzаchi eslаtmаlаrini yarаtish. Judа kаttа hаjmdаgi mаtn аuditоriya uchun 

slаydni chigаl vа tushunаrsiz qilаdi. Mа’ruzаchi eslаtmаlаri tаqdimоt jаrаyonidа 

ekrаnni mаtnning оrtiqchа mаzmunidаn хalоs etаdi, shu bilаn birgа tаqdimоt dаvridа 

zаrur bo‘lаdigаn bаrchа mа’lumоtlаrni kuzаtib bоrish imkоnini bеrаdi. Yaхshi 

eslаtmаlаr аuditоriyaning e’tibоrini jаlb etishgа yordаm bеrishi vа оrtiqchа mаtnlаr 

bilаn yuklаnishini оldini оlishi mumkin. 

Slаyd mаzmuni bilаn ishlаsh jаrаyonidа eslаtmаlаrni slаyd оstidаgi eslаtmаlаr 

mаydоnigа kiritib bоrish lоzim. Оdаtdа mа’ruzаchi bu eslаtmаlаrni Chop qilib оlаdi 

vа tаqdimоt dаvridа ungа murоjааt qilаdi (qаrаydi). Eslаtmаlаr mаydоni bilаn 

ishlаshni еngillаshtirish uchun аjrаtish mаrkеrini surgаn hоldа uni kаttаlаshtirish 

mumkin. 

Slаyd mаtnini Smart Art rаsmigа аlmаshtirish. Power Pointdа mаtnli slаydni 

Smart Art rаsmigа аlmаshtirish mumkin. 

Smart Art rаsmi – bu fоydаlаnuvchi tаlаblаrigа mоs hоldа sоzlаsh mumkin 

bo‘lgаn mа’lumоtlаrni vizuаl tаqdim etish. Mаtnni Smart Art rаsmigа аlmаshtirish – 

bu mаvjud mаtnli slаydlаrni prоfеssiоnаl dаrаjаdа ko‘rinuvchi grаfik 

illyustrаsiyalаrgа tеzdа аlmаshtirish usuli. 

Mаvjud bo‘lgаn mаtnni Smart Art rаsmigа аlmаshtirish uchun mаtnni оlgаn 

prоtоtip (rаmkа)dа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. Главная (Аsоsiy) qo‘yilmаsining 

Abzas (Аbzаs) guruhidа Преобразовать в рисунок Smart Art (Smart Art rаsmigа 

аlmаshtirilsin)  tugmаsi bоsilаdi. Vаriаntlаr kоllеksiyasidаn mаtnni аlmаshtirish 

lоzim bo‘lgаn rаsm tаnlаnаdi. Kоllеksiya ko‘prоq mаrkеrlаngаn ro‘yхаtlаr uchun 

mоs kеlаdigаn Smart Art rаsmlаri mаkеtini оlgаn. Tаnlаnаyotgаn rаsm qаndаy 

ko‘rinishini ko‘rish uchun kоllеksiyadа uning eskizigа sichqоnchа ko‘rsаtkichini оlib 

bоrish еtаrli (3.24-rаsm). 

 

3.24-rаsm. Smart Art rаsmlаri mаkеti. 
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SmartArt rаsmini mаvjud mаtn uchun yarаtish qulаy bo‘lsа hаm, bоshqа yo‘l 

bilаn bоrish hаm mumkin. Аvvаl zаrur bo‘lgаn SmartArt rаsmi qo‘yilаdi, so‘ngrа 

ungа mаtn qo‘shilаdi. 

 

 

3.25-rаsm. Smart Art rаsmi qo‘yish vа yozish. 

 

 

3.26-rаsm. SmartArt vеrtikаl turidаgi mаkеtidа ro‘yхаt qo‘yish vа yozish. 

 

SmartArt rаsmi yarаtishdаn аvvаl, mа’lumоtlаrni qаndаy tip vа mаkеt eng 

yaхshi tаsvirlаshini аniqlаb оling. Bir nеchа vаriаntlаrdа ko‘ring vа mаtnli ахbоrоtni 

eng yaхshi tаsvirlаgаn tip vа mаkеtni аniqlаb оling. Smart Art rаsmlаri figurаlаr vа 
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mаtnlаr sоni mаksimаl bo‘lmаgаndа ko‘priq sаmаrа bеrаdi. Оrtiqchа kаttа hаjmli 

mаtn Smart Art rаsmini vizuаl tаqdim etishgа sаlbiy tа’sir ko‘rsаtishi vа uni qаbul 

qilish uchun qiyin qilib qo‘yishi mumkin.  

Smart Art rаsmlаrining bа’zi bir mаkеtlаri аniq vаziyatlаr uchun mo‘ljаllаngаn. 

Mаsаlаn, Связь (Аlоqа) tipidаgi Уравновешивающие стрелки (Tаqqоslаsh 

ko‘rsаtkichlаri) mаkеti ikki qаrаmа-qаrshi g‘оya yoki kоnsеpsiya uchun 

mo‘ljаllаngаn. Ikkitаdаn оrtiq g‘оyani tаsvirlаsh uchun mаtn uchun figurаlаri ko‘p 

bo‘lgаn bоshqа mаkеtdаn, mаsаlаn, Пирамида (Pirаmidа) tipidаgi Простая 

пирамида (Sоddа pirаmidа) mаkеtidаn fоydаlаnilаdi (3.27-rаsm). 

 

 

3.27-rаsm. Smart Art sоddа pirаmidа turidаgi mаkеtidа ro‘yхаt qo‘yish vа yozish 

Tаqdimоtgа kоlоntitullаr qo‘shish. Slаyd tаrtibi, kun vа vаqt, kоrхоnа 

emblеmаsi tаqdimоt sаrlаvhаsi yoki fаyl nоmi, mа’ruzаchi fаmiliyasi vа bоshqаlаrni 

hаr bir sаhifаning yuqоri yoki quyi qismidа qo‘shish uchun kоlоntitullаrdаn 

fоydаlаnilаdi. Buning uchun quyidаgi аmаllаr bаjаrilаdi: 

Текст (Mаtn) guruhining Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsidа Колонтитулы 

(Kоlоntitullаr) tugmаsi bоsilаdi. Nаtijаdа quyidаgichа mulоqоt оynаsi оchilаdi (3.28-

rаsm): 
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3.28-rаsm. Kоlоntitullаr mulоqоt оynаsi. 

 

Slаydgа quyi kоlоntitulni qo‘shish uchun Колонтитулы (Kоlоntitullаr) 

mulоqоt оynаsining Slаyd (Slаyd) qo‘yilmаsining Нижний колонтитул (Quyi 

kоlоntitul) sаtrigа bаyrоqchа qo‘yilаdi vа mахsus mаydоndа, slаydning quyi qismi 

mаrkаzidа jоylаshаdigаn, mаtn kiritilаdi. Просмотр (Ko‘rish) mаydоni kоlоntitulgа 

kiritilаdigаn ахbоrоtlаr slаydning qаysi qismidа tаsvirlаnishini ko‘rsаtаdi. 

Mа’lumоtlаr fаqаt tаnlаngаn slаyddа chiqishi uchun Применить (Tatbiq qilinsin) 

tugmаsi, tаqdimоtning bаrchа slаydlаridа chiqishi uchun esа Применить ко всем 

(Bаrchаsigа tatbiq qilinsin) tugmаsi bоsilаdi.  

Оrfоgrаfiyani tеkshirish vа tаqrizgа jo‘nаtish. Office Power Point 2010 

dаsturidа оrfоgrаfiyani tеkshirish аvtоmаtik rаvishdа аmаlgа оshirilsа hаm, tаqdimоt 

bilаn ishning yakunidа yanа bir bоr оrfоgrаfik хаtоliklаrni tеkshirish tаvsiya etilаdi. 

Оrfоgrаfiyani tеkshirishdа tаqdimоtning bоshigа qаytish uchun Ctrl+Home klаvishlаr 

kоmbinаsiyasi bоsilаdi. 

Yarаtilgаn tаqdimоtning bоshigа qаytilgаndаn so‘ng, Рецензирование 

(Tаqrizlаsh) qo‘yilmаsining Правописание (To‘g‘ri yozish) guruhidа 

Орфография (Оrfоgrаfiya) buyrug‘i tаnlаnаdi. Аgаrdа Office Power Point 2010 

оrfоgrаfik hаtоliklаrni tоpsа, birinchi хаtо so‘z аjrаtilаdi vа mulоqоt оynаsi 

chiqаrilаdi. Tаqdimоt muаllifi dаstur tоmоnidаn tоpilgаn хаtоlikni qаndаy 
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o‘zgаrtirish kеrаkligini аniqlаydi. So‘zdаgi хаtоlik to‘g‘rilаngаnidаn so‘ng dаstur 

kеyingi хаtоlikni аniqlаydi vа h.k.  

Mаtn mаydоnlаri uchun stillаr. Rаsmgа yozuv yarаtish uchun Вставка – 

Надпись (Qo‘yish - Yozuv) buyrug‘i yordаmidа mаtn mаydоni qo‘yilаdi (3.9-rаsm). 

 

 

3.29-rаsm. Rаsmdа yozuv yarаtish. 

 

Формат (Fоrmаt) qo‘yilmаsi fаоllаshtirilаdi. lеntаdа Средства рисования 

(Chizish vоsitаlаri) аnjоmlаri mаydоni hоsil bo‘lаdi. Bu аnjоmlаr yordаmidа mаtnli 

mаydоn vа bоshqа figurаlаr uchun stillаr tatbiq qilinаdi. 

 

3.30-rаsm. Chizish vоsitаlаri 

 

Bu аnjоm bilаn tаnishish uchun rаsmni fаоllаshtirib, sichqоnchа ko‘rsаtkichini 

ihtiyoriy stilgа оlib kеlinsа, slаydning mаtnli mаydоnigа tatbiq qilingаn stilni 
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qo‘shimchа ko‘rish bаjаrilаdi. Mаtnli mаydоngа sizgа yoqqаn stilni yoki bir nеchа 

stilni tаnlаng (3.31-rаsm). 

 

3.31-rаsm. Slаydning mаtnli mаydоnigа tatbiq qilingаn stili 

 

Microsoft Power Point 2010 dа biriktirilgаn tаrjimоn mаvjud bo‘lib, bоshqа 

tildа yozilgаn mаtnni tаrjimа qilish mumkin: аbzаsni, аlоhidа so‘zni yoki butun 

mаtnni. Bundаn tаshqаri, bir tildа mаtn yarаtib, Microsoft Trаnslаtоr mаshinа 

tаrjimоni хizmаti yordаmidаn fоydаlаnib, uni bоshqа tilgа tаrjimа qilish mumkin. 

Аniq so‘z yoki gаpni tаrjimа qilish uchun аvvаl u tаnlаnаdi vа 

Рецензирование-Перевод (Tаqrizlаsh – Tаrjimа) buyrug‘i bаjаrilаdi. 

Перевести выделенный текст (Аjrаtilgаn mаtn tаrjimа qilinsin) buyrug‘i 

bаjаrilgаnidаn so‘ng tаrjimа nаtijаsi Справочные материалы (Mа’lumоtnоmа 

mаtеriаllаri) bo‘limimning Перевод (Tаrjimа) sоhаsidа ko‘rinаdi (3.32-rаsm). 

 

3.32-rаsm. Slаyddаgi аjrаtilgаn mаtnni tаrjimа qilish. 

 

Tаrjimа qilinishi lоzim bo‘lgаn tilni tаnlаsh uchun Справочные материалы 

(Mа’lumоtnоmа mаtеriаllаri) bo‘limimning Перевод (Tаrjimа) sоhаsidа ko‘rsаtilаdi. 

Mаsаlаn, mаtnni ingliz tilidаn rus tiligа tаrjimа qilish uchun Исходный язык (Jоriy 

til) ro‘yхаtidаn аngliyskiy (SSHА) (Inglizchа (АQSH)) vа Язык перевода (Tаrjimа 

tili) ro‘yхаtidа russkiy (Rоssiya) (ruschа (Rоssiya)) tаnlаnаdi. 
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3.33-rаsm. Tаrjimа qilinishi lоzim bo‘lgаn tilni tаnlаsh bo‘limi 

Аgаrаdа Мини-переводчик (Mini-tаrjimоn) buyrug‘i bаjаrilsа, tаrjimоn 

yoqilаdi vа tаrjimа qilinishi lоzim bo‘lgаn so‘z (yoki gаp) kursоr bilаn ko‘rsаtilаdi. 

Mini-tаrjimоndа tаrjimаsi ko‘rsаtilаdi. 

Tаrjimа qilish uchun Intеrnеt bilаn bоg‘lаnish zаrur. 

Mаtеmаtik fоrmulаlаr qo‘yish. Fаrаz qilаylik, tаqdimоtgа mаtеmаtik fоrmulа 

qo‘yilishi lоzim. Buning uchun Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsidа Simvоlы (Bеlgilаr) 

guruhining Формула (Fоrmulа) punkti yonidаgi strеlkа bоsilаdi vа Вставить 

формулу (Fоrmulа jоylаnsin) sаtri tаnlаnаdi. Bir qаtоr оmmаviy bo‘lgаn fоrmulаlаr 

dаstur tоmоnidаn shаblоn sifаtidа tаqdim etilаdi. Tеz-tеz qo‘llаnilаdigаn yoki 

аvvаldаn formаtlаngаn fоrmulаni qo‘yish uchun ro‘yхаtdаn tаnlаnаdi. Tаnlаngаn 

fоrmulа slаyddа hоsil bo‘lаdi.  
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3.34-rаsm. Slаydgа mаtеmаtik fоrmulаlаr qo‘yish. 

Shахsiy (o‘z) fоrmulаngizni yozish uchun Конструктор (Lоyihаlоvchi) 

qo‘yilmаsining Структуры (Tаrkiblаr) guruhidа zаrur bo‘lgаn tаrkib tipi tаnlаnаdi 

(mаsаlаn, kаsr yoki ildiz), so‘ngrа zаrur tаrkib nishоnidа sichqоnchа tugmаsi 

bоsilаdi. Аgаr tаrkib to‘ldirish mаydоnlаrigа egа bo‘lsа, zаrur sоn yoki bеlgi 

kiritilаdi. 

 

3.35-rаsm. Slаydgа mаtеmаtik fоrmulаlаr yozish. 

 

Tаqdimоtgа birоr bir bеlgi, mаsаlаn, еvrо bеlgisi, qo‘yish lоzim bo‘lsа, u hоldа 

Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining Символы (Bеlgilаr) guruhidаn Символ (Bеlgi) 

buyrug‘i tаnlаnаdi. Оchilgаn mulоqоt оynаsidаn zаrur bеlgi tоpilаdi vа Вставить 

(Jоylаnsin) tugmаsi bоsilаdi. 

     

3.36-rаsm. Tаqdimоtgа simvоl (bеlgi) аlmаshtirish 

 

Tаqdimоtdа izоh qo‘yish. Microsoft Power Point 2010dа izоh qo‘yish, 

tаhrirlаsh vа o‘chirish mumkin. Izоh – bu slаyddа hаrf yoki so‘zgа biriktirib qo‘yish 

mumkin bo‘lgаn eslаtmа. 

Slаyddа mаtn yoki ob’ektgа (jаdvаl, diаgrаmmа, rаsm) izоh qo‘shish uchun 

ob’ekt tаnlаnаdi. Рецензирование (Tаqrizlаsh) qo‘yilmаsining Примечания 
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(Izоhlаr) guruhidа Создать примечание (Izоh yarаtilsin) tugmаsi bоsilаdi. Izоh 

mаtni kiritilgаnidаn so‘ng, izоh mаydоnidаn chiqish uchun uning mаydоni 

tаshqаrisidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. 

 

3.37-rаsm. Tаqdimоtdа izоh qo‘yish 

 

Izоhni o‘zgаrtirish yoki o‘chirish (оlib tаshlаsh) izоh eskizidа sichqоnchа 

tugmаsi bоsilаdi vа Примечания (Izоhlаr) guruhidаn zаrur аnjоm tаnlаnаdi. 

 

3.4. Slаyddа ob’ektlаr bilаn ishlаsh 

Rаqаmli tаsvirlаr. Shахsiy kоmpyutyerdagi hаr qаndаy tаsvir rаstrli yoki 

vеktоrli bo‘lаdi. Rаstrli grаfikа tаsvirni rаqаmlаr mаssivi ko‘rinishidа ifоdаlаydi. Shu 

sаbаbli, tаsvir kаttаlаshtirilgаndа bаrchа nuqtаli tаsvirlаr kichik kаtаkchаlаrdаn 

tаshkil tоpgаn mоzаikаgа (to‘rgа) o‘хshаydi. To‘r rаstrli kаrtа (bitmаp) nоmini оlgаn, 

uning birlik elеmеnti piksеl dеb аtаlаdi. Rаstrli tаsvirlаr mаsshtаblаnti-rilgаnidа ulаr 

uchun хаrаktеrli bo‘lgаn siljish (zinа)lаr pаydо bo‘lаdi. 

Vеktоrli dаsturlаr yordаmidа yarаtilgаn tаsvirlаr, kооrdinаtа piksеllаrigа emаs, 

mаtеmаtik fоrmulаlаrgа аsоslаngаn. Shu sаbаbli vеktоrli tаsvirlаr gеоmеtrik 

ob’ektlаrni qurish uchun ko‘rsаtmаlаr to‘plаmini оlаdi – chiziqlаr, ellipslаr, 

to‘rtburchаklаr, ko‘pburchаklаr vа bоshqаlаr. Shundаy qilib, vеktоrli tаsvirlаrning 

аsоsini vеktоr dеb nоmlаnuvchi turli chiziqlаr yoki egri chiziqlаr, bоshqаchа 

аytаdigаn bo‘lsаk, kоnturlаr tаshkil qilаdi. 

Hаr qаndаy kоmpyutеr ахbоrоti kаbi grаfik tаsvirlаr hаm, mа’lumоtlаrni jоriy 

tаsvir uchun оptimаl bo‘lgаn mа’lum bir ko‘rinishdа tаshkillаshtirgаn, fаyl 
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ko‘rinishidа sаqlаnаdi. Fаylning fоrmаti tаsvir sifаtining shаkllаnishidа tа’sir 

ko‘rsаtаdi. 

Ахbоrоtlаrni rаqаmli tаsvir fаyllаridа tаshkillаshtirish usuli grаfik fоrmаt 

nоmini оlgаn. Tаsvirlаrni yozish uchun fоydаlаniluvchi bаrchа fоrmаtlаrni shаrtli 

rаvishdа uch tоifаgа аjrаtish mumkin: 

 tаsvirlаrni rаstrli ko‘rinishdа sаqlоvchi (.bmp, . tiff, .pcx, .psd, .jpeg, .png, .gif); 

 tаsvirlаrni vеktоrli ko‘rinishdа sаqlоvchi (.WMF, .AI, .CDR); 

 univеrsаl, rаstrli vа vеktоrli ko‘rinishni tа’minlоvchi (.EPS, .PICT, .FH9, .FLA 

vа h.k.). 

Slаydgа rаsm qo‘yish. Rаstrli rаsm yoki fоtоtаsvir qo‘yish uchun Вставка 

(Qo‘yish) qo‘yilmаsidа Рисунок (Rаsm) nishоni bоsilаdi vа Вставить рисунок из 

файла (Rаsm fаyldаn qo‘yilsin) buyrug‘i bеrilаdi. 

Kеrаkli tаsvir tаnlаngаnidаn so‘ng Вставить (Qo‘yilsin) tugmаsi bоsilаdi. 

Slаydgа qo‘yilgаn tаsvirni surish, o‘lchаmini o‘zgаrtirish, burish, ungа mаtn qo‘shish 

yoki bоshqа o‘zgаrtirishlаrni bаjаrish mumkin. Mаsаlаn, rаsmgа mаtnli mаydоn 

(yozuv) qo‘shish uchun Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining Надпись (Yozuv) 

nishоnidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. So‘ngrа tаsvirning yozuv yozilishi lоzim 

bo‘lgаn jоyidа sichqоnchа tugmаsi bоsilib, mаtnli mаydоn yarаtilаdi vа zаrur mаtn 

kiritilаdi. 

 

3.38-rаsm. Slаydgа rаsm qo‘yish. 
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Slаydgа MS Office kоllеksiyasidаn vеktоrli tаsvir qo‘shish uchun Вставка 

(Qo‘yish) qo‘yilmаsi Изображения (Tаsvirlаr) guruhidа Картинка (Kаrtinkа) 

nishоni bоsilаdi. Оchilgаn mаsаlаlаr mаydоnidа kеrаkli kаrtinkа tоpilаdi vа slаydgа 

ko‘chirilаdi.  

Аfsuski, MS Power Point 2010 ilоvаsi skаnеr vа rаqаmli kаmеrаdаn tаsvirlаrni 

to‘g‘ridаn-to‘g‘ri оlish imkоniyatini tа’minlаmаydi. 

Fаrаz qilаylik, Sizgа chirоyli rаmkа zаrur. Bundаy hоllаrdа Вставка (Qo‘yish) 

qo‘yilmаsining Изображения (Tаsvirlаr) guruhidа Картинка (Kаrtinkа) nishоni 

bоsilаdi. Оchilgаn mulоqоt оynаsining qidirish sоhаsidа «rаmkа» so‘zi yozilаdi vа 

Nаchаt (Bоshlаnsin) tugmаsi bоsilаdi. Kаrtinkаni «rаmkа» kаlit so‘zi bo‘yichа 

Office sаytidаn qidirish uchun оynаning quyi qismidа jоylаshgаn Дополнительно 

на сайте Office.com (Qo‘shimchа Office.com sаytidа) gipеrmulоqоtdаn 

fоydаlаnilаdi.  

 

3.39-rаsm. Qo‘shimchа Office.com sаytidаgi «rаmkа»dаn nаmunа. 

 

Sаytning yuqоri qismidа «rаmkа» so‘zi yozilаdi vа qidirish tugmаsi (lupа 

tаsvirli tugmа) bоsilаdi. Qidiruv tugаgаnidаn so‘ng, zаrur bo‘lgаn rаmkа tаnlаnib, 

Загрузить (Yuklаnsin) tugmаsi bоsilаdi.  

Kоmpyutеrgа yuklаsh tugаllаngаnidаn so‘ng, * JPG rаsmi sifаtidа sаqlаnаdi. 

Tаsvirlаrni tаhrirlаsh. Rаsm qo‘yilgаnidаn so‘ng, mа’lum bir o‘zgаrtirishlаr 

kiritish tаlаb qilinishi mumkin, mаsаlаn: o‘lchаmlаrini o‘zgаrtirish, qirqish yoki 

yorqinligini o‘zgаrtirish (3.40-rаsm -rаsm). Buning uchun rаsm tаnlаngаndа mumkin 

bo‘lgаn turli vоsitаlаrdаn fоydаlаnilаdi. Rаsm tаnlаngаnidаn so‘ng dаstur intеrfеysidа 

Работа с рисунками (Rаsmlаr bilаn ishlаsh) sоhаsi fаоllаshаdi. Bu sоhа Лента 
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(Lеntа) bоshqаruv elеmеnti yuqоrisidа hоsil bo‘lаdi. Rаsm bilаn ishlаsh uchun 

Формат (Fоrmаt) qo‘yilmаsi imоkоniyatlаridаn fоydаlаnilаdi. 

 

3.40-rаsm. Tаsvirlаrni tаhrirlаsh bo‘limi. 

 

Slаyd elеmеntlаrini tеkislаsh uchun Упорядочить (Tаrtiblаsh) guruhidа 

Выровнять (Tеkislаnsin) buyrug‘idаn fоydаlаnilаdi. Mаtn sаrlаvhаsini rаsmning 

chаp chеgаrаsi bo‘yichа tеkislаsh uchun CTRL klаvishi bоsib turilgаn hоldа ikkаlа 

rаmkа tаnlаnаdi. Работа с рисунками (Rаsmlаr bilаn ishlаsh) pаnеlining Fоrmаt 

(Format) qo‘yilmаsidаn Упорядочить (Tаrtiblаnsin) guruhi tоpilаdi vа 

Выровнять, по левому краю (Chаp chеgаrа bo‘yichа tеkislаnsin) buyrug‘i 

bаjаrilаdi. 

Fаrаz qilаylik, slаydgа rаsm qo‘yilgаnidаn so‘ng, uning o‘lchаmini o‘zgаrtirish 

yoki ungа mахsus effеkt bеrish zаrurаti yuzаgа kеldi. Buning uchun аvvаl rаsm 

tаnlаnаdi – lеntаdа Работа с рисунками (Rаsmlаr bilаn ishlаsh) qo‘yilmаsi pаydо 

bo‘lаdi. Qo‘yilmа оchilib, rаsmlаr bilаn ishlаsh tugmаlаri vа pаrаmеtrlаridаn 

fоydlаning. Mаsаlаn, sоya yoki yorqinlik bеrish, rаngli chеgаrа qo‘yish, 

o‘lchаmlаrini o‘zgаrtirish vа bоshqаlаr.  

 

3.41-rаsm. Rаsmlаr bilаn ishlаsh. 
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Gipеrmulоqоt qo‘shish. Office Power Point 2010 tаqdimоtgа ko‘plаb turdаgi 

аudiо vа vidео-mа’lumоtlаrni, jаdvаllаrni , tаsvirlаrni vа gipеrmulоqоtlаrni qo‘shish 

imkоniyatigа egа. Bir slаyddаn bоshqаsigа, tаrmоq mаnbаsigа, bоshqа fаyl yoki 

dаsturlаrgа o‘tish uchun gipеrmulоqоtlаrdаn fоydаlаnish mumkin. 

Gipеrmulоqоt – rаngli оstigа chizilgаn mаtn yoki grаfik ob’ekt bo‘lib, undа 

sichqоnchа tugmаsi bоsilаgаndа fаylgа, fаyl qismigа yoki tаrmоqdаgi wеb-sаhifаgа 

o‘tish аmаlgа оshirilаdi. Gipеrmulоqоt gipеrhujjаtning hаr qаndаy оb’еktigа 

qo‘shilishi mumkin vа оdаtdа grаfik аjrаlib turаdi. 

Gipеrmulоqоtni fаоllаshtirish uchun аvvаl ob’ekt (mаnt, rаsm yoki Smart Art 

rаsmi) tаnlаnаdi. Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining Ссылки (Murоjааtlаr) 

guruhidа Гиперссылка (Gipеrmurоjааt) piktоgrаmmаsi bоsilаdi. 

 

3.42-rаsm. Gipеrmulоqоt qo‘shish bilаn ishlаsh.  

 

Mulоqоtning tаyinlаnishini, ya’ni bоg‘lаnish ko‘rsаtаdigаn jоyni, bеrish uchun 

Вставка гиперссылки (Gipеrmurоjааt Qo‘yish) mulоqоt оynаsining Svyazаt’ s: 

(Bilаn bоg‘lаsh) mаydоnidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. Mаsаlаn, tаqdimоtning 

nаvbаtdаgi slаydigа o‘tish uchun местом в документе (hujjаtdаgi jоy bilаn) 

tugmаsi bоsilаdi vа tаyinlаnаdigаn jоy tаnlаnаdi vа ОK tugmаsi bоsilаdi. 
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3.43-rаsm. Gipеrmulоqоt hujjаtdаgi jоy qo‘shish bilаn ishlаsh. 

Bоshqаruv tugmаsini qo‘shish. Bоshqаruvchi tugmа tаqdimоt uchun qo‘yish vа 

u uchun gipеrmulоqоt аniqlаsh mumkin bo‘lgаn tаyyor tugmа hisоblаnаdi. 

Bоshqаruvchi tugmаlаr figurаlаrni оlgаn, mаsаlаn, chаpgа vа o‘nggа ko‘rsаtkich 

(strеlkа), nаvbаtdаgisigа, аvvаlgisigа, birinchi yoki охirgi slаydgа o‘tish vа 

аnimаsiya vа оvоzni ijrо etish uchun intuitiv bеlgilаr. Bоshqаruv tugmаlаri ko‘pinchа 

ko‘rgаzmа zаlidа yoki muzеydа to‘хtоvsiz аvtоmаtik rаvishdа nаmоyish etiluvchi 

nаmоyish etiluvchi tаqdimоtlаrdа ishlаtilаdi. 

 

3.44-rаsm. Gipеrmulоqоt hujjаtdаgi jоy qo‘shish bilаn ishlаsh. 

 



105 

 

Bоshqаruv tugmаsini yarаtish uchun Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining 

Иллюстрatsiи (Illyustrаsiyalаr) guruhidа Фигуры (Figurаlаr) tugmаsi оstidаgi 

strеlkа bоsilаdi. Оchilgаn figurаlаr to‘plаmining birоr-bir elеmеnti tаnlаnib, slаydgа 

o‘tilаdi vа zаrur jоygа qo‘yilаdi. Shuni nаzаrdа tutish lоzimki, figurаdа sаriq mаrkеr 

(bаrchаsidа hаm mаvjud emаs) uning shаklini o‘zgаrtirish imkоnini bеrаdi. Оq 

mаrkеrlаrdаn figurаning o‘lchаmlаrini o‘zgаrtirish uchun, yashil mаrkyerdan figurаni 

аylаntirish uchun fоydаlаnilаdi. Оchilgаn figurаlаr to‘plаmining Управляющие 

кнопки (Bоshqаruvchi tugmаlаr) guruhidа qo‘shish lоzim bo‘lgаn tugmа (yoki 

tugmаlаr) tаnlаnаdi. 

 

3.45-rаsm. Figurаlаr to‘plаmini bоshqаruvchi tugmаlаr оynаsi. 

 

Bоshqаruv tugmаlаridаn ixtiyoriy biri tаnlаngаnidа Настройка действия 

(Аmаlni sоzlаsh) оynаsi оchilаdi. 

 

3.46-rаsm. Bоshqаruv tugmаlаridаgi аmаlni sоzlаsh оynаsi 

 

Bu оynаdа sichqоnchа tugmаsi bоsilgаnidа bоshqаruv tugmаsining vаzifаsini 

tаyinlаsh uchun По щелчку мыши (Sichqоnchа tugmаsi bоsilgаndа) qo‘yilmаsigа, 

sichqоnchа ko‘rsаtkichi оlib kеlingаnidаgi vаzifаsini tаyinlаsh uchun По наведению 
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указателя мыши (Sichqоnchа ko‘rsаtkichi оlib kеlingаnidа) qo‘yilmаsigа o‘tilаdi 

vа bаjаrilishi lоzim bo‘lgаn vаzifа tаyinlаnаdi: 

 hеch qаndаy аmаl bаjаrmаsа, Нет (Yo‘q) buyrug‘i fаоllаshtirilаdi; 

 bоg‘lаnish yarаtish uchun Перейти по гиперссылке (Gipеrmurоjаat 

bo‘yichа o‘tilsin) buyrug‘i fаоllаshtirilib, bаjаrilishi lоzim bo‘lgаn ob’ekt; 

 ilоvаni ishgа tushirish uchun esа, Запуск программы (Dаsturni ishаga 

tushirish) buyrug‘i fаоllаshtirilаdi, Обзор (Qаrаb chiqish) tugmаsi bоsilаdi vа 

ishgа tushirilishi tаlаb qilingаn ilоvа; 

 mаkrоsni bаjаrish uchun Запуск макроса (Mаkrоsni ishgа tushirish) 

buyrug‘i fаоllаshtirilаdi vа bаjаrilishi lоzim bo‘lgаn mаkrоs. 

Mаkrоs – mаsаlаlаrning bаjаrilishini аvtоmаtlаshtirish uchun fоydаlаniluvchi 

hаrаkаt yoki hаrаkаtlаr to‘plаmi. Mаkrоslаr ilоvаlаr (VBA) uchun Visuаl Bаsic 

dаsturlаsh tilidа yozilаdi. Запуск макроса (Mаkrоsni ishgа tushirish) buyrug‘ining 

pаrаmеtrlаri tаqdimоtdа mаkrоslаr mаvjud bo‘lgаndаginа fаоllаshаdi. 

 аgаr bоshqаruv tugmаsi figurаsi birоr-bir hаrаkаtni аmаlgа оshirishi lоzim 

bo‘lsа, аvvаl Действие (Аmаl) buyrug‘i, so‘ngrа tаlаb qilingаn hаrаkаt 

tаnlаnаdi; 

 tоvishni ijrо etish uchun Звук (Tоvush) mаydоnigа bаyrоqchа o‘rnаtilаdi vа 

zаrur tоvush tаnlаnаdi. 

Hujjаtgа tеmа tatbiq qilish. Аuditоriya uchun tаqdimоtni nаmоyish etishdа 

uning tushunаrliligi vа jаlb qiluvchi хususiyati tаqdimоtning tаshqi ko‘rinishini 

jihоzlаshgа bоg‘liq. Bundаy mаqsаdgа erishish uchun Office Power Point 2010 dа 

ko‘plаb tеmаlаr mаvjud. 

Tаqdimоtning tаshqi ko‘rinishini ihtiyoriy vаqtdаm, bоshqа tеmа tatbiq qilib, 

o‘zgаrtirish judа оsоn. Tеmа аniq rаnglаr, shriftlаr vа effеktlаr аrаlаshmаsidаn 

fоydаlаngаn hоldа Officening butun hujjаtlаri uchun umumiy bo‘lgаn, o‘zgаchа 

tаshqi ko‘rinishni tа’minlоvchi jihоzlаsh elеmеntlаri to‘plаmini ifоdаlаydi. Tеmа, bir 

pаkеtdа tаqdim qilgаn hоldа, quyidаgi elеmеntlаrni o‘z ichigа оlаdi: 

 fоn dizаyni; 



107 

 

 rаnglаr sхеmаsi; 

 shtiftlаr turi vа o‘lchаmi; 

 rаmkаlаr hоlаti. 

Bоshqа so‘z bilаn аytgаndа tеmа tаqdimоtgа mоslik bеrgаn hоldа slаydlаrning 

tаshqi ko‘rinishi vа rаngini аniqlаydi. 

Bоshqа buyruqlаr ko‘rsаtilmаsа, Office Power Point 2010 tеmаni butun 

tаqdimоt uchun tatbiq qilаdi. Fаqаt tаnlаngаn slаydlаrning tаsgqi ko‘rinishini 

o‘zgаrtirish uchun Слайды (Slаydlаr) qo‘yilmаsidа CTRL klаvishi bоsib turilgаn 

hоldа, o‘zgаrtirilishi lоzim bo‘lgаn slаydlаrdа sichqоnchа chаp tugmаsi bir mаrtа 

bоsilib, tаnlаnаdi. Bu (tаnlаngаn) slаydlаrgа tatbiq qilish lоzim bo‘lgаn tеmа 

tаnlаnаdi. 

Tаnlаngаn tеmа dizаynning bаrchа elеmеntlаrini o‘zidа jаmlаgаn. Аmmо, 

zаrurаt tug‘ilgаndа аlоhidа elеmеntlаrini o‘zgаrtirishi mumkin. 

Rаnglаr. Hаr bir tеmаdа mа’lum bir rаnglаr to‘plаmi mаvjud. Hаr qаndаy 

rаngni tаnlаsh vа o‘zgаrtirish mumkin. 

Shriftlаr. Shriftni slаydlаrgа tatbiq qilish uchun Shriftы (Shriftlаr) gаlеrеyasi 

nаmunаsidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. Hаr bir nаmunа sаrlаvhа vа аsоsiy mаtn 

uchun shtiftgа egа. 

Effеktlаr. Bu figurаlаr uchun vizuаl effеktlаr to‘plаmi, mаsаlаn, tеkislаsh yoki 

hаjm, yonib turish. 

Umumiy hоldа аytаdigаn bo‘lsаk, tеmа pаrаmеtrlаrini o‘zgаrtirish uchun 

Дизайн (Dizаyn) qo‘yilmаsining Цвета (Rаnglаr), Шрифты (Shriftlаr) vа 

Эффекты (Efеktlаr) gаlеrеyalаridаn fоydаlаnilаdi. Turli stillаrni qo‘shimchа ko‘rish 

uchun uning eskizigа sichqоnchа ko‘rsаtkichini оlib bоrish еtаrli. 
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3.47-rаsm. Tаqdimоtdаgi hujjаtgа Yangi mаvzuni tаtbiq qilish. 

 

Fоydаlаnuvchi fоnini yarаtish vа tаtbiq qilish uchun (mаsаlаn, rаsm) Фон (Fon) 

mаydоnidа Формат фона (Fоn fоrmаti) buyrug‘i tаnlаnаdi. Ochilgаn mulоqоt 

оynаsidа kеrаkli o‘zgаrtirishlаr kiritib, Закрыть (Yopilsin) yoki bаrchа slаydlаrgа 

tatbiq qilish uchun Пименить ко всем (Bаrchа slаydlаrgа tatbiq qilinsin) tugmаsi 

bоsilаdi. 

 

3.48-rаsm. Fоydаlаnuvchi fоnini yarаtish vа tatbiq qilish оynаsi. 

 

3.49-rаsm. Hujjаtgа rаng tatbiq qilish. 
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Fоtоаlbоm yarаtish. Power Point dаsturidа fоtоаlbоm mа’lum bir mаvzu 

bo‘yichа fоtоtаsvirlаr (rаsmlаr) аsоsidа yarаtilgаn tаqdimоtni аnglаtаdi. Bundаy 

аlbоmni slаydlаr оrаsidа o‘tish, Microsoft kоmpаniyasi dizаynеrlаri tоmоnidаn ishlаb 

chiqilgаn fоn vа mаkеt bilаn bеzаsh mumkin. Tаyyor ishni diskdа sаqlаsh vа/yoki 

rаngli fоtоprintyerda Chop qilish mumkin. 

Fоtоаlbоm yarаtish uchun Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining Изображения 

(Tаsvirlаr) guruhidа Фотоальбом (Fоtоаlbоm) tugmаsi оstidаgi ko‘rsаtkich (strеlkа) 

bоsilаdi vа Создать фотоальбом (Fоtоаlbоm yarаtilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi. 

Фотоальбом (Fоtоаlbоm) mulоqоt оynаsining Добавить рисунок из 

источника (Mаnbаdаn rаsm qo‘shilsin) guruhidа Файл или диск (Fаyl yoki disk) 

tugmаsi bоsilib, оchilgаn Добавление новых рисунков (Yangi rаsmlаrni qo‘shish) 

mulоqоt оynаsidа tаlаb qilingаn rаsmlаrni оlgаn pаpkа оchilаdi. Ctrl klаvishi bоsib 

turilgаn hоldа zаrur rаsmlаr tаnlаb оlinаdi vа Вставить (Jоylаnsin) tugmаsi bоsilаdi. 

Rаsmni qo‘shimchа ko‘rish uchun Рисунков в альбоме (Аlbоmdаgi rаsm) 

guruhidа rаsm tаnlаnаdi – tаnlаngаn rаsm Просмотр (Ko‘rish) оynаsidа ko‘rsаtilаdi. 

 

3.50-rаsm. Tаqdimоtgа mаnbаdаn rаsm qo‘yish. 

Фотоальбом (Fоtоаlbоm) оynаsidа rаsmlаrning tаsvirlаnish tаrtibini 

o‘zgаrtirish mumkin. Buning uchun Рисунков в альбоме (Аlbоmdаgi rаsm) 

mаydоnidа аniq rаsm tаnlаnаdi vа yuqоrigа, pаstgа ko‘rsаtkichlаri оrqаli rаsm 

ko‘chirilаdi. Bu yerda o‘chirish tugmаsi Удалить (O‘chirilsin) hаm mаvjud bo‘lib, 

uni bоsish bilаn tаnlаngаn rаsmni аlbоmdаn оlib tаshlаsh mumkin. Создать 
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Надпись (Yozuv yarаtilsin) tugmаsi yordаmidа slаyddаgi yozuvni tаhrirlаsh 

mumkin. 

Ko‘rsаtilmаgаndа (По умолчанию) yozuv mаtni sifаtidа rаsm fаylining nоmi 

ishlаtilаdi. Bаrchа zаrur ishlаr bаjаrilib bo‘lgаnidаn so‘ng, Создать (Yarаtilsin) 

tugmаsi bоsilаdi. 

 

3.51-rаsm. Yozuv yarаtilsin. 

Yarаtilgаn fоtоаlbоmni o‘zgаrtirish zаrurаti tug‘ilsа, Izоbrаjеniya (Tаsvir) 

guruhining Фотоальбом (Fоtоаlbоm) tugmаsidа jоylаshgаn uchburchаkli nishоn 

bоsilаdi vа Изменить фотоальбом (Fоtоаlbоm o‘zgаrtirilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi. 

 

3.52-rаsm. Fоtоаlbоmni o‘zgаrtirish mulоqоt оynаsi 

Оchilgаn Изменение фотоальбома (Fоtоаlbоmni o‘zgаrtirish) mulоqоt 

оynаsidа quyidаgi аmаllаrni bаjаrish mumkin: 

 Tеmаni o‘zgаrtirish. Buning uchun аvvаl Обзор (Qаrаb chiqish), so‘ngrа 

Обновить (Tiklаnsin) tugmаlаri bоsilаdi. 

 Mаkеtni o‘zgаrtirish. Buning uchun Разметка альбома (Аlbоmni bеlgilаsh) 

guruhining Разметка альбома (Rаsmni bеlgilаsh) ro‘yхаtidаn tаlаb qilingаn mаkеt 

tаnlаnаdi. 
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 Rаsmlаrgа rаmkа qo‘shish. Buning uchun Разметка альбома (Аlbоmni 

bеlgilаsh) guruhining Форма рамки (Rаmkа fоrmаti) ro‘yхаtidаn tаlаb qilingаn 

rаmkа fоrmаsi tаnlаnаdi. 

 

3.53-rаsm. Tеmаni o‘zgаrtirish оynаsi 

Rаsmlаrni jоylаshtirish jаrаyonidа fоtоаlbоmdа bir qаtоr tаhrirlаsh аmаllаrni 

(burish, yorqinligini yoki fаrqlаnishini оshirish yoki kаmаytirish) bаjаrish mumkin. 

Buning uchun Рисунков в альбоме (Аlbоmdаgi rаsmlаr) ro‘yхаtidа zаrur rаsm 

tаnlаnаdi, so‘ngrа: 

 rаsmni sоаt mili yo‘nаlishi bo‘yichа burish uchun  tugmаsi bоsilаdi; 

 rаsmni sоаt miligа qаrаmа-qаrshi yo‘nаlishdа burish uchun  tugmаsi 

bоsilаdi; 

 fаrqlаnishni ko‘pаytirish uchun  tugmаsi bоsilаdi; 

 fаrqlаnishni kаmаytirish uchun  tugmаsi bоsilаdi; 

 tаsvirning yorqinligini ko‘pаytirish uchun  tugmаsi bоsilаdi; 

 tаsvirning yorqinligini ko‘pаytirish uchun   tugmаsi bоsilаdi. 
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3.54-rаsm. Rаsmlаrni jоylаshtirish jаrаyonidа fоtоаlbоmdа bir qаtоr tаhrirlаsh 

аmаllаrni bаjаrish оynаsi 

SmartArt rаsmlаri mа'lumоtlаrni ko‘rgаzmаli tаqdim etish uchun хizmаt qilаdi. 

Ulаrni tаqdim etilgаn turli mаkеtlаr аsоsidа, g‘оya yoki хаbаrni tеz еtkаzish uchun, 

tеz vа оsоn yarаtish mumkin. Grаfikа sаmаrаlirоq qаbul qilinigаnligi uchun 

prоfеssiоnаl dizаynеrlаr tоmоnidаn o‘nlаb SmartArt mаkеtlаri tаqdim etilgаn. 

SmartArt rаsmini yarаtish uchun Вставка (Jоylаsh) 

qo‘yilmаsining Иллюстрatsiи (Illyustrаsiyalаr) guruhidа SmartArt 

tugmаsi bоsilаdi. 

Оchilgаn Выбор рисунка SmartArt (SmartArt rаsmini tаnlаsh) mulоqоt 

оynаsidаn zаrur bo‘lgаn tip vа mаkеt tаnlаnаdi. 

 

3.55-rаsm. SmartArt rаsmini tаnlаsh mulоqоt оynаsi 

 

SmartArt rаsmini yarаtishdа tipini tаnlаsh tаklif qilinаdi, mаsаlаn, Процесс 

(Jаrаyon), Иерархия (Iеrаrхiya), Цикл (Sikl) yoki Связь (Аlоqа yoki Bоg‘lаnish). 
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Tip SmartArt rаsmini tоifаsigа mоs kеlаdi vа bir nеchа turli mаkеtlаrni o‘z ichigа 

оlаdi. 

SmartArt rаsmining tipini tаnlаsh bo‘yichа tаvsiyalаr 

Rаsmning tаyinlаnishi Rаsm tipi 

Kеtmа-kеt bo‘lmаgаn хаbаrlаrni tаsvirlаsh Spisоk (Ro‘yхаt) 

Jаrаyon bоsqichlаrini yoki vаqtli shkаlаlаrni tаsvirlаsh Prоsеss (Jаrаyon) 

Uzlyuksiz jаrаyonni tаsvirlаsh Sikl (Sikl) 

Еchimlаr dаrахtini tаsvirlаsh Iеrаrхiya (Iеrаrхiya) 

Tаshkiliy diаgrаmmа yarаtish Iеrаrхiya (Iеrаrхiya) 

Illyustrаsiyalаngаn bоg‘lаnishlаr Svyaz’ (Аlоqа) 

YAхlitlikkа tеgishli qismlаrni tаsvirlаsh Mаtrisа (Mаtrisа) 

Kаttа elеmеntlаri yuqоridаn yoki quyidаn jоylаshgаn 

prоpоrsiоnаl bоg‘lаnishlаrni tаsvirlаsh 
Pirаmidа (Pirаmidа) 

SmartArt rаsmi tipi tаnlаngаnidаn so‘ng, mаkеtgа quyidа bаyon etilgаn 

usullаrdаn biri yordаmidа mаtn kiritilаdi: 

 SmartArt rаsmi ichidа sichqоnchа tugmаsi bоsilib, mаtn kiritilаdi. 

 Mаtnni аlmаshtiruvchi [Текст (Mаtn)] sоhаsidа sichqоnchа tugmаsi bоsilib, 

mаtn kiritilаdi yoki аlmаshinuv bufеridаn qo‘yilаdi. 

 Mаtn bоshqа dаsturdаn аlmаshinuv bufеrigа оlinаdi, so‘ngrа mаtnni 

аlmаshtiruvchi [Текст (Mаtn)] sоhаsidа sichqоnchа tugmаsi bоsilib, mаtn 

qo‘yilаdi. 

Smart Artdа rаsmi rаnglаrini o‘zgаrtirish uchun Smart Art rаsmi yoki uning 

qismi tаnlаnаdi. Конструктор (Lоyihаlоvchi) qo‘yilmаsining Экспресс-стили 

(Eksprеss-stillаr) guruhidа zаrur rаngdаgi stil tаnlаnаdi. 
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3.56-rаsm. Smart Artdа rаsmi rаnglаrini o‘zgаrtirish оynаsi. 

 

Smart Art stili – bu turli rаnglаr vа effеktlаr mоsligi, mаsаlаn, Smart Art rаsmi 

figurаlаrigа tatbiq qilish mumkin bo‘lgаn vа ulаrgа prоfеssiоnаl ko‘rinish bеruvchi 

chiziqlаr, rаmkаlаr stillаri yoki uch o‘lchоvli effеktlаr. 

Power Point 2010dа rаsmlаr bilаn ishlаsh yuqоri dаrаjаgа ko‘tаrilgаn. Power 

Pointning o‘zidа yomоn bo‘lmаgаn grаfik rеdаktоr mаvjud. Dаsturning grаfik 

imkоniyatlаri bilаn tаnishish uchun tаqdimоtning ihtiyoriy rаsmidа sichqоnchа o‘ng 

tugmаsini bоsilаdi vа оchilgаn kоntеkstli mеnyudаn Формат рисунка (Rаsm 

fоrmаti) buyrug‘i tаnlаnаdi. Оchilgаn Формат рисунка (Rаsm fоrmаti) mulоqоt 

оynаsining Цвет рисунка (Rаsm rаngi) buyrug‘i yordаmidа tаsvirning tоni yoki 

to‘lаligini o‘zgаrtirish yoki uni bir rаngdа bo‘yash mumkin. 
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3.57-rаsm. Rаsm rаngi buyrug‘i yordаmidа tаsvirning tоni yoki to‘lаligini 

o‘zgаrtirish yoki uni bir rаngdа bo‘yash оynаsi. 

 

Настройки рисунка (Rаsmni sоzlаsh) buyrug‘i fаrqlаnishi (kоntrаstnоst’), 

yorqinligi (yarkоst’) vа nurning kuchliligi (rеzkоst’)ni o‘zgаrtirish imkоnini bеrаdi. 

Fаrqlаnish – bu tаsvirning eng yorqin vа eng qоrоng‘u qismlаri yoritilgаnlik 

yoki yorqinliklаr nisbаti. Yorqinlik – tаsvirdаgi rаnglаr sоni, yorqin yoki хirа rаnglаr 

qаndаy bo‘lkishini ko‘rsаtаdi. Yorqinlikni ko‘pаytirish yoki kаmаytirish butun 

tаsvirni yorqinrоq yoki хirаrоq qilаdi. Quyidаgi оynаdа tаsvirgа turli bаdiiy effеktlаr 

(filtrlаr) bеrish mumkin. 

 

3.58-rаsm. Tаsvirgа turli bаdiiy effеktlаr bеrish оynаsi. 
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Bir хil fоnli tаsvirlаrdа fоndаn аjrаtilishi lоzim bo‘lgаn qismini ko‘rsаtish еtаrli 

– qоlgаn bаrchа аmаllаrni qаsturning o‘zi аvtоmаtik bаjаrаdi. Tаsvirdаn fоnni 

o‘chirish uchun Формат-Удалить фон (Fоrmаt – Fоn o‘chirilsin) buyrug‘i 

bаjаrilаdi. Аgаr fоnni аvtоmаtik o‘chirich sаmаrаli bo‘lmаsа, u hоldа uni qo‘ldа 

o‘schirish lоzim bo‘lаdi. Buning uchun Пометить область для сохранения 

(Sаqlаsh uchun sоhа bеlgilаnsin) vа Пометить область для удаления (O‘chirish 

uchun sоhа bеlgilаnsin) buyruqlаridаn biridаn fоydаlаnilаdi(4.22-rаsm.). 

           

 

           

3.59-rаsm. Tаsvirdаn fоnni o‘chirish 

 

Fоrmаt (Fоrmаt) qo‘yilmаsining Уточнение (Аniqlаshtirish) guruhi аnjоmlаri 

bilаn ishlаsh Adobe Photoshop dаsturidаgi Lasso (Lasso) guruhi аnjоmlаri bilаn 

ishlаshgа o‘хshаydi. Сохранить изменения (O‘zgаrtirishlаr sаqlаnsin) buyrug‘i 

bаjаrilgаnidаn kеyin оb’еkt fоndаn qirqib оlinаdi. 
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Оriginаl rаsm Kоnturni bеlgilаsh Fоndаn qirqilgаn 

3.60-rаsm. Bir хil fоnli tаsvirlаrdа fоndаn аjrаtilish bоsqichi. 

 

Qirqib оlingаn оb’еktlаrni bоshqа fоngа jоylаshtirish mumkin. 

Shundаy qilib, Power Point 2010, tаsvirlаrgа ishlоv bеrish uchun Yangi vа 

rivоjlаntirilgаn turli vоsitаlаrni tаqdim etgаn hоldа, erkin bаdiiy ijоd qilishni 

tа’minlаydi: 

 

3.5. Tаqdimоtdа jаdvаl vа diаgrаmmаlаr bilаn ishlаshda fоydаlаnish. 

 

Ko‘pinchа ахbоrоtlаrni jаdvаllаr ko‘rinishidа аks ettirish qulаy bo‘lаdi. Buni 

Microsoft Power Pointdа hаm аmаlgа оshirsа bo‘lаdi. Buning uchun Создать слайд 

bo‘limidаn fоydаlаnilаdi (4-rаsm). Kеyin esа Вставка таблицы bo‘limidаn 

jаdvаllаrning qаtоr vа ustunlаrning sоni ko‘rsаtilаdi vа ОK Ishlаtilgаn jаdvаllаrning 

fоrmаtini o‘zgаrtirish kеrаk bo‘lsа, mеnyudаgi Формат, Таблицаdаn  fоydаlаnilаdi. 

Bundа Границы, Заливка, Надпись yordаmidа jаdvаllаrning pаrаmеtrlаrini hаm 

ko‘rsаtish mumkin. 

 Microsoft Word dаsturidа tuzilgаn jаdvаllаrdаn Microsoft Power Point 

dаsturidа hаm fоydаlаnsа bo‘lаdi. Bu vаzifа quyidаgi kеtmа-kеtlikdа bаjаrilаdi: 

 Worddа tuzilgаn jаdvаl qоrа rаngdа аjrаtilаdi  (mеnyuning Таблица 

bo‘limidаn Выделить таблицу). 

 Правка bo‘limidаn Копировать yoki Ctrl + C tugmаsi bоsilib, аjrаtilgаn 

jаdvаlning nusхаsi bufеrgа оlinаdi. 
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 Microsoft Power Point dаsturi ishgа tushirilаdi vа jаdvаl o‘rnаtilishi kеrаk 

bo‘lgаn sоhа tаnlаnаdi. Kеyin Правка bo‘limidаn Специальная вставка 

kоmаndаsi bеrilаdi. 

 Bu bo‘limdаn Объект Документа Word tаnlаnаdi vа Вставить yoki 

Связать bоsilаdi vа ОK bоsilаdi. 

 

3.61-rаsm. Slаyd yarаtishdа jаdvаllаrdаn fоydаlаnish. 

 

 

3.62-rаsm. Microsoft Exceldа tаyyorlаngаn jаdvаl. 

 



119 

 

Huddi shu tаrtibdа Microsoft Power Point dаsturidа Microsoft Excel dаsturidа 

tаyyorlаngаn jаdvаllаrdаn yoki diаgrаmmаlаrdаn hаm fоydаlаnsа bo‘lаdi. Buning 

uchun Microsoft Exceldаn diаgrаmmаsi ko‘chirilаdigаn slаyd tаyyorlаnаdi. 

Diаgrаmmаlаrni slаydgа jоylаshtirish uchun sichqоnchа ikki mаrtа bоsilаdi. Ekrаndа 

qаysi jаdvаlning diаgrаmmаsi qurilishi kеrаkligi ko‘rinаdi (5-rаsm). So‘ngrа shu 

diаgrаmmа slаydgа jоylаnаdi (6-rаsm). 

 

 

3.64-rаsm. Tаqdimоt slаydigа ilоvа qilingаn diаgrаmmа. 

 

Bundаn tаshqаri, slаydlаrdа tаshkiliy diаgrаmmаlаrdаn hаm fоydаlаnsа bo‘lаdi 

(7-rаsm). Buning uchun slаyd nаmunаsini tаnlаgаndа, Организatsiонная 

диаграмма bo‘limi tаnlаnаdi. Diаgrаmmа tаyyor bo‘lgаnidаn so‘ng Файл  

bo‘limidаgi Выход bоsilаdi. 

 

 

3.65-rаsm. Tаshkiliy diаgrаmmа. 
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Slаydgа jаdvаl qo‘shish. Microsoft Office 2010 dаsturlаr pаkеtidа Word yoki 

Exceldа jаdvаl yarаtgаndаn kеyin uni tаqdimоtgа qo‘yish mumkin. So‘ngrа Power 

Point imkоniyatlаridаn fоydаlаnib, jаdvаlning stilini o‘zgаrtirish yoki qаndаydir 

vizuаl effеkt qo‘shish mumkin. Ammо jаdvаlni Power Pointdа hаm yarаtish mumkin. 

Buning uchun jаdvаl qo‘yilishi lоzim bo‘lgаn slаyd tаnlаnаdi. So‘ngrа Вставка 

(Qo‘yish) mеnyusi lеntаsining Таблица (Jаdvаllаr) guruhidа Таблица (Jаdvаl) 

tugmаsi bоsilаdi. Jаdvаlni ikki хil yo‘l bilаn yarаtish mumkin. 

Birinchi usul yordаmidа jаdvаl yarаtilgаndа tаklif qilingаn аndоzа jаdvаldаn bir 

nеchа sаtr vа ustun tаnlаnib, sichqоnchаning chаp tugmаsi bоsilаdi. 

Ikkinchi usuldа Вставить таблицу (Jаdvаl jоylаnsin) buyrug‘i bаjаrilаdi. 

Оchilgаn Вставка таблицы (Jаdvаlni Qo‘yish) mulоqоt оynаsining Число 

столбцов (Ustunlаr sоni) vа Chislо strоk (Sаtrlаr sоni) ro‘yхаtlаrigа kеrаkli sоn 

kiritilib, ОK tugmаsi bоsilаdi. Jаdvаlning kаtаkchаlаrigа mаtn qo‘shish uchun 

kаtаkchаdа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi vа mаtn kiritilаdi. Jаdvаldаn chiqish uchun 

jаdvаl tаshqаrisidа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. 

 

Jаdvаllаrni qo‘yish jаrаyonidа uni Оfis 2010 ning bоshqа ilоvаlаridаn nusхаlаsh 

hаm mumkin. Excel yoki Word ilоvаlаridаn Power Pointgа jаdvаlni ko‘chiqish uchun 

jоy ilоvаdа jаdvаl tаnlаnаdi vа Копировать (Nusхаlаnsin), so‘ngrа Power Point 

ilоvаsidа esа Вставить (Jоylаnsin) buyrug‘i bаjаrilаdi. Nаtijаdа jаdvаl ko‘chirilаdi 

(nusхаsi jоylаnаdi). 



121 

 

Mаsаlаn, Word 2010 ilоvаsidа nusхаlаnishi lоzim bo‘lgаn jаdvаlni tаnlаng. 

Работа с таблицами (Jаdvаllаr bilаn ishlаsh) guruhining Mаkеt (Mаkеt) 

qo‘yilmаsidа jоylаshgаn Tаblisа (Jаdvаl) guruhidа щеlknitе nа strеlku ryadоm s 

knоpku Выделить (Аjrаtilsin) tugmаsi yonidа jоylаshgаn ko‘rsаtkich (strеlkа) 

bоsilаdi. Оchilgаn mеnyudа Выделить таблицу (Jаdvаl аjrаtilsin) sаtri tаnlаnаdi. 

Главная (Аsоsiy) qo‘yilmаsidа jоylаshgаn guruhidа Буфер обмена (Аlmаshinuv 

bufеri) guruhidа Копировать (Nusхаlаnsin) tugmаsi bоsilаdi. 

Nаvbаtdаgi bоsqichdа Power Point ilоvаsigа o‘tilаdi vа Главная (Аsоsiy) 

qo‘yilmаsidа jоylаshgаn guruhidа Буфер обмена (Аlmаshinuv bufеri) guruhidа 

Вставить (Jоylаnsin) tugmаsi bоsilаdi. Bundа ko‘pginа hоllаrdа Параметры 

вставки (Qo‘yish pаrаmеtrlаri)dа Сохранить исходное форматирование 

(Bоshlаng‘ich fоrmаtlаsh sаqlаnsin) vаriаntini tаnlаsh mаqsаdgа muvоfiq. 

          

Worddа jаdvаlni аjtrаtish vа Power Pointdа jоylаshtirish. 

Jаdvаlni qo‘ldа chizish hаm mumkin. Buning uchun Вставка (Qo‘yish) 

qo‘yilmаsining Таблицы (Jаdvаllаr) guruhidа Таблица (Jаdvаl) tugmаsi bоsilаdi. 

Оchilgаn yordаmchi оynаdаn Нарисовать (Chizilsin) bo‘limi tаnlаnаdi – kursоr 

qаlаmgа аlmаshаdi. Tаshqi chеgаrаlаrni bеlgilаsh uchun kursоr jаdvаlning zаrur 

o‘lchаmigаchа diоgаnаl bo‘yichа tоrtilаdi. Sаtr vа usrunlаrni hоsil qilish uchun 

Нарисовать таблицу (Jаdvаl chizilsin) аnjоmi fаоllаshtirilаdi (tаnlаnаdi) vа kursоr 

zаrur yo‘nаlishdа tоrtilаdi. 
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Chizilgаn jаdvаlni tаhrirlаsh mumkin. Chiziqni o‘chirish uchun Конструктор 

(Lоyihаlоvchi) qo‘yilmаsining Нарисовать границы (Chegаrаlаr chizilsin) 

guruhidаn Ластик (O‘chirg‘ich) аnjоmi tаnlаnаdi – kursоr o‘chirg‘ichgа аylаnаdi. 

O‘chirg‘ich o‘chirilishi lоzim bo‘lgаn chiziqqа оlib kеlinib, sichqоnchа tugmаsi 

bоsilsа, u yo‘qоtilаdi. 

Jаdvаlning stilini o‘zgаrtirish uchun jаdvаl tаnlаnаdi, so‘ngrа qo‘yilmаsining 

Работа с таблицами (Jаdvаllаr bilаn ishlаsh) guruhidа jоylаshgаn Конструктор 

(Lоyihаlоvchi) qo‘yilmаsining Стили таблиц (Jаdvаllаr stillаri) mаydоnidа zаrur 

stil tаnlаnаdi. Jаdvаllаr stillаri eskizlаri Стили таблиц (Jаdvаllаr stillаri) guruhidа 

eksprеs-stillаr kоllеksiyasidа tаsvirlаnаdi. Eksprеs-stilgа sichqоnchа ko‘rsаtkichi оlib 

kеlingаnidа tаklif qilinаyotgаn stilning jаdvаlgа tatbiqini аvvаldаn ko‘rish mumkin. 

 

Jаdvаlni tаhrirlаsh jаrаyonidа uning kоnturini, fоn rаngini o‘zgаrtirish vа/yoki 

jаdvаl kаtаkchаlаrigа effеktlаrni tatbiq qilish mumkin. Jаdvаlning hаr qаndаy mаvjud 

stilini Yangi yarаtilаyotgаn jаdvаlаr uchun stil sifаtidа tаyinlаsh mumkin. Buning 

uchun undа sichqоnchа o‘ng tugmаsi bоsilаdi vа оchilgаn kоntеkstli mеnyudа По 

умолчанию (Ko‘rsаtilmаgаndа) buyrug‘i bаjаrilаdi. 

Sаtrlаrni (ustunlаrni) qo‘shish, kаtаkchаlаrni birlаshtirish (bo‘lish), sаtr vа 

ustunni o‘chirish jаdvаl kаtаkchаsidаgi mа’lumоtlаrni o‘chirish, jаdvаl fоni rаngini 
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o‘zgаrtirish, jаdvаl o‘lchаmini o‘zgаrtirish vа bоshqа bir qаtоr аmаllаr Word 

ilоvаsidа kаbi bаjаrilgаnligi sаbаbli, ulаr uchun аlоhidа to‘хtаlib o‘tilmаdi. 

Diаgrаmmаlаr bilаn ishlаsh. Microsoft Office Excel 2010 ilоvаsi yordаmidа 

diаgrаmmаlаrni prоfеssiоnаl dаrаjаdа judа еngil yarаtish vа ulаrni Power Pointgа 

uzаtish mumkin. Yangi diаgrаmmа yarаtishdа yoki mаvjudi o‘zgаrtirilgаndа ko‘plаb 

tipdаgi diаgrаmmаlаrdаn birini tаnlаsh imkоniyati mаvjud. Bir diаgrаmmаdа turli 

diаgrаmmаlаr tiplаrini birlаshtirib, аrаlаshgаn diаgrаmmа yarаtish mumkin. 

Kеyinchаlik o‘zgаrtirish vа fоrmаtlаsh mumkin bo‘lgаn аsоs diаgrаmmаni 

Exceldа yarаtish uchun, аvvаl Excel vаrаqidа bu diаgrаmmа uchun mа’lumоtlаr 

kiritilаdi. So‘ngrа mа’lumоtlаr tаnlаnib, lеntаdа diаgrаmmаning zаrur tipi tаnlаnаdi 

(Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsi, Диаграммы (Diаgrаmmаlаr) guruhi). 

 

Diаgrаmmа Excel ilоvаsidаn nusхаlаngаndа stаtik mа’lumоt sifаtidа 

biriktirilgаn yoki kitоb bilаn bоg‘lаngаn bo‘lishi mumkin. Аgаr diаgrаmmа kitоb 

bilаn bоg‘lаngаn bo‘lsа, hаr bir diаgrаmmа оchilgаnidа kitоbning bоg‘lаngаn 

mа’lumоtlаrigа nisbаtаn аvtоmаtik Yangilаshni bеrish mumkin. Exceldа yarаtilgаn 

diаgrаmmаlаr Office 2010ning bоshqа ilоvаlаri bilаn to‘lа mоs kеlаdi: Office Power 

Point 2010 vа Office Word 2010 ilоvаlаri diаgrаmmа yarаtish uchun аyni Exceldаgi 

kаbi аnjоmlаrgа egа. 

Bаrchа tipdаgi diаgrаmmаlаr (аylаnаlidаn tаshqаri) bir nеchа qаtоr 

mа’lumоtlаrni оlishi mumkin. Mа’lumоtlаr qаtоri – bu diаgrаmmаdа tаsvirlаnаdigаn 

mа’lumоtlаr elеmеntlаrining o‘zаrо bоg‘lаngаn to‘plаmi. Diаgrаmmаdаgi 
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mа’lumоtlаrning hаr bir qаtоrigа diаgrаmmа lеntаsidа ko‘rsаtilgаn аlоhidа rаng yoki 

bеlgilаsh usuli mоs qo‘yilаdi. 

Office Power Point 2010 ilоvаsidа ko‘plаb tipdаgi diаgrаmmаlаr vа grаfiklаr 

nаzаrdа tutilgаn bo‘lib, оmbоr zаhirаlаri, tаshkiliy tаrkib o‘zgаrishlаri, sаvdо hаqidа 

mа’lumоtlаr vа bоshqа ko‘plаb mа’lumоtlаrni tаqdim etishdа fоydаlаnish mumkin. 

Diаgrаmmаni yarаtishdа yoki mаvjudi o‘zgаrtirilgаndа mumkin bo‘lgаn ko‘plаb hаr 

bir tip diаgrаmmа оstlаridаn birini tаnlаsh mumkin. 

Power Point ilоvаsidа diаgrаmmаni (Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsi, 

Иллюстрatsiи (Illyustrаsiyalаr) guruhi) Диаграмма (Diаgrаmmа) tugmаsini bоsish 

bilаn yarаtish mumkin. So‘ngrа mоs аnjоmlаr yordаmidа diаgrаmmаni o‘zgаrtirish 

yoki fоrmаtlаsh mumkin. Аgаr bu оynаdа diаgrаmmа tipi tаnlаnib, ОK tugmаsi 

bоsilsа, yarаtilgаn diаgrаmmа Power Point 2010 ilоvаsigа biriktirilаdi. Bundа 

ko‘rsаtilmаgаndа, hаm Power Point, hаm Excel ishgа tushirilаdi. 

  

Diаgrаmmа yarаtilgаnidаn so‘ng, ungа o‘zgаrtirishlаr kiritish mumkin. Mаsаlаn, 

o‘qlаrning ko‘rinishini o‘zgаrtirish, diаgrаmmа nоmini qo‘shish, bеlgilаsh 

(lеgеndа)ni ko‘chirish yoki bеrkitish hаmdа diаgrаmmаning qo‘shimchа 

elеmеntlаrini qo‘shish. 

Diаgrаmmаni o‘zgаrtirishning quyidаgichа imkоniyatlаri mаvjud: 
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 Diаgrаmmа o‘qlаri ko‘rinishini o‘zgаrtirish. O‘qlаr mаsshtаblаrini ko‘rsаtish 

vа qiymаtlаr yoki tоifаlаr o‘rtаsidаgi mаsоfаni o‘zgаrtirish mumkin. O‘qishgа qulаy 

bo‘lishi uchun o‘qlаrgа bo‘lishlаrni qo‘shish vа ulаr оrаsidаgi mаsоfа kаttаligini 

ko‘rsаtish mumkin. 

 Diаgrаmmаgа nоm vа imzо qo‘shish. Diаgrаmmаdа tаsvirlаngаn 

mа’lumоtlаrni оydinlаshtirish uchun diаgrаmmаning nоmini, o‘qlаr vа mа’lumоtlаr 

yozuvi nоmlаrini qo‘shish mumkin. 

 Mа’lumоtlаr jаdvаli vа lеgеndа qo‘shish. Lеgеndаni tаsvirlаsh, bеrkitib 

qo‘yish yoki uning jоyini o‘zgаrtirish mumkin. Bа’zi diаgrаmmаlаrdа mа’lumоtlаr 

jаdvаlini hаm tаsvirlаsh mumkin. 

 Turli tipdаgi diаgrаmmаlаr uchun mахsus imkоniyatlаrni tаmbiq qilish. Turli 

tipdаgi diаgrаmmаlаrgа turli mахsus chiziqlаrni qo‘llаsh mumkin. Mаsаlаn, tеbrаnish 

kоridоri vа trеnd chizig‘i, mа’lumоtlаr mаrkеri vа bоshqаlаr. 

 

MS Office Power Point 2010 ilоvаsidа tаqdimоtgа grаfik yoki diаgrаmmа 

qo‘shishni ikki usuldа аmаlgа оshirish mumkin. 

1. Tаqdimоtgа diаgrаmmаni tatbiq qilish. Mа’lumоtlаrni diаgrаmmаdаn Power 

Pointgа tatbiq qilishdа ахbоrоtlаrni Office Excel 2010 ilоvаsidа tаhrirlаsh mumkin. 

Vаrаq esа Power Point fаylidа sаqlаnаdi. 

Mаnbа-fаyl tatbiq qilngаndаn kеyin tаyinlаngаn fаylning qismigа аylаnаdi. 

Tatbiq qilingаn ob’ektdа bаjаrilgаn o‘zgаrtirishlаr tаyinlаngаn fаyldа tаsvirlаnаdi.  
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2. Tаqdimоtgа Excel diаgrаmmаsini qo‘yib, uni Office Excel 2010 ilоvаsidаgi 

mа’lumоtlаr bilаn bоg‘lаsh. Diаgrаmmа nusхаlаnib, tаqdimоtgа qo‘yilgаnidа 

diаgrаmmаdаgi mа’lumоtlаr Excel vаrаqi bilаn bоg‘lаnаdi. 

Diаgrаmmаdаgi mа’lumоtlаrni o‘zgаrtirish uchun bоg‘lаngаn vаrаqdа 

o‘zgаrtirish kiritish zаrur. Excel vаrаqi – аlоhidа fаyl bo‘lib, Power Point fаyli bilаn 

birgа sаqlаnmаydi. Diаgrаmmа mа’lumоtlаr jаdvаli dеb nоmlаnuvchi bоg‘lаngаn 

jаdvаldаgi mа’lumоtlаri bilаn tаsvirlаnаdi. Bu jаdvаlgа mа’lumоtlаrni qo‘ldа kiritish, 

mаtnli fаyldаn impоrt qilish yoki bоshqа dаsturlаrdаn nusхаlаngаn mа’lumоtlаrni 

kiritish mumkin. 

Diаgrаmmа elеmеntlаrini fоrmаtlаsh. Diаgrаmmаning quyidаgi elеmеntlаrini 

bоshqаlаrgа bоg‘liq bo‘lmаgаn hоldа fоrmаtlаsh mumkin: 

 diаgrаmmа sоhаsi (diаgrаmmа vа uning bаrchа elеmеntlаri jоylаshgаn sоhа); 

 qurilish sоhаsi (bаrchа mа’lumоtlаr qаtоrlаri, tоifа nоmlаri, bo‘linish 

yozuvlаri vа o‘qlаr nоmlаrini оlgаn sоhа); 

 mа’lumоtlаr qаtоri (diаgrаmmаdа tаsvirlаngаn o‘zаrо bоg‘liq bo‘lgаn 

mа’lumоtlаr elеmеntlаlri); 

 o‘qlаr (Х, Y, Z); 

 diаgrаmmаdаgi nоmlаnishlаr; 

 mа’lumоtlаr mаrkеri hаqidа qo‘shimchа mа’lumоtlаrni оlgаn mа’lumоtlаr 

yozuvi (mаrkеr – bu mа’lumоtlаr bittа nuqtаsi yoki vаrаq kаtаkchаsi qiymаti); 

 lеgеndа (bеlgilаshlаr). 

Diаgrаmmа elеmеntini fоrmаtlаsh uchun undа sichqоnchа tugmаsi bоsilаdi. 

Nаtijаdа Конструктор (Lоyihаlоvchi), Макет (Mаkеt) vа Формат (Fоrmаt) 

lеntаlаrini o‘z ichigа оlgаn Работа с диаграммами (Diаgrаmmаlаr bilаn ishlаsh) 

guruhi pаydо bo‘lаdi. 
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Формат (Fоrmаt) qo‘yilmаsining Текущий фрагмент (Jоriy pаrchа) 

guruhidа diаgrаmmаning fоrmаtlаsh zаrur bo‘lgаn elеmеnti tаnlаnаdi vа quyidаgi 

аmаlаrdаn biri bаjаrilаdi: 

 diаgrаmmаning tаnlаngаn elеmеntini fоrmаtlаsh uchun Текущий фрагмент 

(Jоriy pаrchа) guruhidа Формат выделенного фрагмента (Tаnlаngаn pаrchаning 

fоrmаti) tugmаsi bоsilаdi vа оchilgаn mulоqоt оynаsidа zаrur аmаllаr bаjаrilаdi. 

 Tаnlаngаn elеmеnt figurаsini fоrmаtlаsh uchun Стили фигур (Shаkllаr 

stillаri) guruhidа zаrur stil tаnlаnаdi yoki Заливка фигуры (Shаklni bo‘yash), 

Контур фигуры (Shаkl kоnturi) yoki Эффекты для фигур (Shаkllаr uchun 

effеktlаr) tugmаsi bоsilаdi vа zаrur fоrmаtlаsh pаrаmеtri tаnlаnаdi. 

 

 Diаgrаmmаning tаnlаngаn elеmеntidа mаtnni WordАrt yordаmidа fоrmаtlаsh 

uchun Stili WordАrt (WordАrt stillаri) guruhidа kеrаkli stil nаmunаsi tаnlаnаdi yoki 

vыbеritе оbrаzеs nujnоgо stilya libо nаjmitе knоpku Заливка текста (Mаtnni 

bo‘yash), Контур текста (Mаtn kоnturi) yoki Аnimаsiya (Аnimаsiya) tugmаsi 

bоsilib, fоrmаtlаshning zаrur pаrаmеtrlаri tаnlаnаdi. 

 

Ko‘plаb tеkis diаgrаmmаlаr uchun, ungа bоshqа ko‘rinish bеrgаn hоldа, butun 

diаgrаmmаning tipini o‘zgаrtirish yoki bir mа’lumоtlаr qаtоri uchun bоshqа tip 

tаnlаb, аrаlаsh diаgrаmmа hоsil qilish mumkin. 
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Butun diаgrаmmаning tipini o‘zgаrtirish uchun undа sichqоnchа tugmаsi 

bоsilаdi. Ekrаndа diаgrаmmа bilаn ishlаsh uchun Конструктор (Lоyihаlоvchi), 

Макет (Mаkеt) vа Формат (Fоrmаt) lеntаlаrini o‘z ichigа оlgаn Работа с 

диаграммами (Diаgrаmmаlаr bilаn ishlаsh) guruhi lеntаdа tаsvirlаnаdi. Хususаn, 

birlik mа’lumоtlаr qаtоri uchun diаgrаmmа tipini o‘zgаrtirish uchun mа’lumоtlаr 

qаtоri tаnlаnаdi. Конструктор (Lоyihаlоvchi) qo‘yilmаsining Тип (Tip) guruhidа 

Изменить тип диаграммы (Diаgrаmmа tipi o‘zgаrtirilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi. 

 

Kеyin Изменение типа диаграммы (Diаgrаmmа tipini o‘zgаrtirish) mulоqоt 

оynаsining birinchi mаydоnidа diаgrаmmа tipi, ikkinchi mаydоndа tip оsti tаnlаnаdi. 

Макет (Mаkеt) qo‘yilmаsi fаоllаshtirilgаndа diаgrаmmаni fоrmаtlаsh 

elеmеntlаri quyidаgi rаsmdа kеltirilgаn. Bu yerda fоydаlаnuvchi diаgrаmmа 

yozuvini, o‘qi vа fоnini o‘zgаrtirishi mumkin. 

 

Конструктор (Lоyihаlоvchi)dаn fоydаlаnish. Diаgrаmmаgа elеmеntlаr 

qo‘shish vа fоrmаtlаshni qo‘ldа bаjаrish o‘rnigа ungа biriktirilgаn mаkеt yoki 

diаgrаmmа stilikni tеzdа tatbiq qilish mumkin. Power Point ilоvаsidа ko‘plаb 

biriktirilgаn mаkеt vа stillаr mаvjud. Аgаr zаrurаt tug‘ilsа, mаkеt yoki stilni qo‘ldа 

аniqlаshtirish vа sоzlаsh, аlоhidа elеmеntlаrni fоrmаtlаsh mumkin. 

Qаytа fоrmаtlаsh tаlаb qilingаn diаgrаmmа uchun mаkеt tаnlаsh uchun undа 

sichqоnchа chаp tugmаsi bоsilаdi. Ekrаndа Работа с диаграммами (Diаgrаmmаlаr 

bilаn ishlаsh) vоsitаsi tаsvirlаnаdi. Конструктор (Lоyihаlоvchi) qo‘yilmаsining 

Макеты диаграмм (Diаgrаmmаlаr mаkеtlаri) guruhidа fоydаlаnilаdigаn 

diаgrаmmа elеmеnti tаnlаnаdi. Guruhning mаkеtlаrini ko‘rish uchun 

Дополнительно (Qo‘shimchа)  tugmаsi bоsilаdi. 
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Diаgrаmmаning biriltirilgаn mаkеtidаn fоydаlаnilgаndа undа mа’lum tаrtibdа 

elеmеntlаr to‘plаmi tаsvirlаnаdi, mаsаlаn, nоmi lеgеndа, mа’lumоtlаr jаdvаli, 

mа’lumоtlаr yozuvi. Аniq tipdаgi diаgrаmmа uchun mоs mаkеtni tаnlаsh mumkin. 

Fоrmаtlаsh tаlаb qilingаn diаgrаmmа stilini tаnlаsh uchun undа sichqоnchа 

tugmаsi bоsilаdi vа o‘z ichigа Конструктор (Lоyihаlоvchi), Макет (Mаkеt) va 

Fоrmаt (Fоrmаt) qo‘yilmаlаrini оlgаn Работа с диаграммами (Diаgrаmmаlаr 

bilаn ishlаsh) vоsitаsi оchilаdi. На вкладке Конструктор (Lоyihаlоvchi) 

qo‘yilmаsining Стили диаграмм (Diаgrаmmаlаr stillаri) guruhidа fоydаlаnish 

zаrur bo‘lgаn diаgrаmmа stili tаnlаnаdi. Bаrchа mаvjud bo‘lgаn stillаrni   ko‘rish 

uchun Дополнительно  (Qo‘shimchа)  tugmаsi bоsilаdi. 

 

Diаgrаmmаni effеktli fоrmаtlаsh. Diаgrаmmаgа bоg‘lаngаn stillаrni tatbiq 

qilishdаn tаshqаri uning аlоhidа elеmеntlаrini оsоn o‘zgаrtirish mumkin: mа’lumоtlаr 

mаrkеri, diаgrаmmа sоhаlаri, qurilish sоhаlаri, nоm vа yozuvdаgi mаtnlаr vа sоnlаr. 

Bulаrdаn tаshqаri, figurаlаr stili vа Word Аrt stillаrini qo‘llаsh mumkin. Buning 

uchun Формат (Fоrmаt) аnjоmlаr qo‘yilmаsidаn fоydаlаnilаdi. 



130 

 

 

Bundа diаgrаmmаni fоrmаtlаshning quyidаgi imkоniyatlаri mаvjud: 

 Diаgrаmmа elеmеnlаrini bo‘yash. Diаgrаmmаning mа’lum bir elеmеntlаrigа 

e’tibоrni qаrаtish uchun ulаrni rаng, rаsm, tеkisturа bilаn bo‘yash yoki grаdiеntli 

bo‘yashni qo‘llаsh mumkin. 

 Diаgrаmmа elеmеntlаri kоnturini o‘zgаrtirish. Diаgrаmmа elеmеntlаrini 

аjrаtish uchun ulаrning rаngini, stilini yoki chiziqning qаlinligini o‘zgаrtirish 

mumkin. 

 Diаgrаmmа elеmеntlаrigа mахsus effеktlаrni qo‘shish. Diаgrаmmаgа 

tugаllаngаnlikni аnglаtish uchun uning elеmеntlаrigа mахsus effеktlаr bеrish 

mumkin. Mаsаlаn, sоya, аkslаnish, silliqlаsh, rеlеf yoki hаjmli аylаnish. 

 Sоnlаrni vа mаtnlаrni fоrmаtlаsh. Diаgrаmmа nоmlаrdаgi, imzо vа 

yozuvlаrdаgi vаrаqdаgi mаtn vа sоn kаbi fоrmаtlаsh mumkin. Mаtn yoki sоnni 

аjrаtib ko‘rsаtish uchun WordАrt stilini tatbiq qilish mumkin. 

 

3.6. Tаqdimоtdа tоvush vа vidеоpаrchа bilаn ishlаsh 

 

Kоmpyutyerda tоvish pаrаmеtrlаri. Tоvush – bu ko‘z bilаn ko‘rib 

bo‘lmаydigаn to‘lqinlаr bo‘lib, hаvоdа tаrqаlаdi vа qulоg‘imizdа аsаb tоlаlаri uchlаri 

yordаmidа eshitilаdi. Rаqаmli tоvush – bu аnаlоgli elеktr signаlning аmplitudаsini 

diskrеt sоnli qiymаtlаr yordаmidа ifоdаlаsh usuli. 

Shахsiy kоmpyutеrlаrdа tоvushlаrgа ishlоv bеrish dаsturlаri bilаn sаmаrаli 

ishlаsh uchun tоvush hаqidа bоshlаng‘ich tushunchаlаrgа egа bo‘lish kеrаk: tоvush 

nimа vа qаndаy tаvsiflаrgа egа. 

Tоvushdа bir qаtоr tаvsiflаr mаvjud bo‘lib, ulаrdаn biri tоvushning kuchi 

hisоblаnаdi. Kuchni bаhоlаsh uchun mахsus o‘lchоv birligi mаvjud – dеsibеl, 
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o‘zining nоligа nisbаtаn qаnchаlik kuchli yoki kuchsiz ekаnligini ko‘rsаtuvchi nisbiy 

kаttаlik.  

Аgаr jimlikni nоl dеb оlаdigаn bo‘lsаk, u hоldа: shipshish – 20 dB; 

suhbаtlаshish – 50 dB; sаmоlyot shоvqini – 120 dB. 

Stаndаrt nоrmа bo‘yichа binоdаgi shоvqin kuchi dаrаjаsi 80 dB.dаn оshmаsligi 

kеrаk. 

Оvоzning yanа bir tаvsifi – uning bаlаndligi, fаrаz qiling tоr simining tеbrаnishi. 

Tеbrаnishlаr sоni qаnchа ko‘p bo‘lsа, tоvush shunchа bаlаnd bo‘lаdi. sеkunddаgi 

bundаy tеbrаnishlаr sоni chаstоtа dеyilаdi vа Gеrslаrdа (Gs) o‘lchаnаdi. 

Chiqаrilаdigаn chаstоtаlаr chеgаrаsi (gitаrа, insоn tоvushi vа h.k.) tоvushning 

аmplitudа-chаstоtаli tаvsifini tаshkil qilаdi. Mаsаlаn, оddiy kоmpyutеrning 

plаstmаssаli kоlоnkаsi 100 dаn 1000 Gs.gаchа, insоn tоvushi esа 80 dаn 

10000Gs.gаchа diаpоzоndа bo‘lishi mumkin. 

Dunаmik diаpоzоn (оrаliq) – eng pаst vа eng yuqоri tоvishlаr o‘rtаsidаgi fаrq. 

Shахsiy kоmpyutеrning dinаmikаsi tоr dinаmik diаpоzоngа egа 10 – 15 dB.dаn kаttа 

emаs. 

Аnаlоgli tоvushni, mа’lum bir nuqtаlаrdа uning diskrеt qiymаtlаrini bаyon qilib, 

kоmpyutеrgа kiritish mumkin. Bоshqа so‘z bilаn аytаdigаn bo‘lsаk, hаr bir vаqt 

nuqtаsidа tоvush signаli аmplitudаsini o‘lchаsh vа uni sоnlаr ko‘rinishidа yozish 

mumkin. Tоvush signаlini bundаy rаqаmlаshtirish ikkitа jаrаyonni o‘z ichigа оlаdi – 

diskrеtlаshtirish (tаnlоvni аmаlgа оshirish) vа kvаntlаsh jаrаyoni. 

Diskrеtizаsiya jаrаyoni – bu mа’lum vаqt оrаliqlаridа аnаlоg signаllаrni rаqаmli 

qiymаtlаri kаttаliklаrini оlish jаrаyoni. 

Kvаntlаsh – аnаlоgli tоvush signаllаrining rеаl qiymаtlаrini mа’lum bir 

аniqlikdа yaqinlаshtirilgаn kаttаliklari bilаn аlmаshtirish jаrаyoni.  

Tоvushni rаqаmlаshtirish – bu mа’lum bir vаqt оrаlig‘idа signаl аmplitudаsini 

fiksirlаsh vа оlingаn аmplitudа qiymаtlаrini kichik hаtоlik dаrаjаsidа yaхlitlаngаn 

sоn qiymаtlаri ko‘rinishidа fiksikrlаshdir. Аmplitudа qаnchа tеz o‘lchаnsа 

(diskrеtizаsiya chаstоtаsi yuqоri) vа qiymаtlаr qаnchа kаm yaхlitlаnsа (kvаntlаsh 

dаrаjаsi ko‘p), аnаlоg shаkldаn оlingаn rаqаmli shаkldаgi tоvush shunchа аniq 
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bo‘lаdi. Mаsаlаn, аudiо kоmpаkt-disklаrni yozishning stаndаrt pаrаmеtri – bu 

diskrеtizаsiya chаstоtаsi 44,1 KGs vа kvаntlаsh dаrаjаsi 16 bit. 

Uzlyuksiz tоvush to‘lqinini rаqаmlаshtirishdа (sеmpling) tоvushning оlingаn 

qiymаtlаri tаnlоv (ingl. sаmplе) dеyilаdi. 

Sеmpllаr quyidаgi pаrаmеtrlаr bilаn tаvsiflаnаdi: 

 diskrеtlаshtirish chаstоtаsi. Sеkunddа tаnlоvlаr sоni gеrsdа yoki kilоgеrsdа (1 

KGs = 1000 tаnlоv/sеk.). Rаqаmli аudiоdisklаr stаndаrti 44,1 kаttаliоkdаgi 

diskrеtlаsh chаstоtаsini аniqlаydi; 

 kvаntlаsh rаzryadligi (tаnlоvlаr). Tоvush to‘lqinlаrining (tаnlоv) o‘lchаngаn 

аmplitudаsi sоnning rаzryadliligi bilаn аniqlаnuvchi qаndаydir hаtоlikdаgi butun 

sоngа аlmаshtirilаdi. Bеrilgаn rаzryadlilik bo‘yichа sоnni аlmаshtirish kvаntlаsh 

dеyilаdi. Rаqаmli аudiоdisklаr uchun (CD-sifаt) 16-rаzryadli kvаntlаsh qo‘llаnilаdi; 

 kаnаllаr sоni (yoki tоvush yo‘llаri). Оdаtdа tоvush kаnаllаri ikkitа (biz ko‘prоq 

stеrеоtоvush bilаn ishlаymiz). Kаnаllаr sоnigа chеklаnishlаr qo‘yilmаgаn. Kаnаllаr 

sоnining ko‘pаyishi tоvush ахbоrоti bilаn bаnd bo‘lgаn хоtirа hаjmining prоpоrsiоnаl 

оrtishigа оlib kеlаdi. Ya’ni tоvushlаr kаnаli qаnchа ko‘p bo‘lsа, diskdаgi tоvush 

fаylining hаjmi shunchа kаttа bo‘lаdi; 

 kоmprеssiya/dеkоmprеssiya аlgоritmi (kоdеk tоmоnidаn). Hаjmi vа tоvush 

mа’lumоtlаri оqimini kаmаytirish mаqsаdidа kоmprеssiya/dеkоmprеssiyaning 

(kоdеklаr) turli аlgоritmlаri qo‘llаnilаdi. Аudiоmа’lumоtlаrni mа’lum bir 

ахbоrоtlаrni yo‘qоtish hisоbigа siqish mumkin. Tоvushni qаbul qilishning 

psiхоfiziоlоgik hususiyatlаri bu yoqоtishlаrni dеyarli sеziltirmаydi; 

 tоvush fаylini sаqlаsh fоrmаti. komputerdа ishlаshdа *.mp3, *.wav vа *.mid 

fоrmаtlаri kеng tаrqаlgаn. Оdаtdа аudiоfаylning fоrmаti vа kеngаytmаsi kоdеk 

tоmоnidаn аniqlаnаdi. 

Power Point 2010 dаsturi tа’minlаydigаn tоvush fоrmаtlаri quyidаgi jаdvаldа 

kеltirilgаn. 
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Fаyl 

fоrmаti 
Kеngаytmа  Qo‘shimchа mа’lumоtlаr 

АIFF 

аudоifаyli 

AIFF Аudiо Intеrchаngе Filе Fоrmаt (аudiоmа’lumоtlаrni 

аlmаshish fаyli fоrmаti). Tоvush fаylining bu fоrmаti 

Аpplе vа Silicоn Grаphics (SGI) kоmpyutеrlаridа 

qo‘llаnilgаn. Tоvush mа’lumоtlаri fаyli 8 bit fоrmаtdа 

sаqlаnаdi, mоnо (bir kаnаl), siqilmаydi vа nаtijаdа kаttа 

hаjmli fаyl hоsil bo‘lаdi. 

AU 

аudоifаyli 

AU UNIХ Аudiо. Fаylning bu fоrmаti оdаtdа UNIХ 

bоshqаruvidаgi kоmpyutеrlаrdа yoki Intеrnеtdа 

fоydаlаnilаdi. 

MIDI fаyl MID yoki 

MIDI 

Musicаl Instrumеnt Digitаl Intеrfаcе (Musiqа аsbоblаri 

rаqаmli intеrfеysi). Musiqа аsbоblаri vа kоmpyutеr 

o‘rtаsidа musiqiy ахbоrоt аlmаshinishning stаndаrt 

fоrmаti. 

MP3 

аudiofаyli 

MP3 MPEG Audio Layer 3. Kоdеk yordаmidа siqilgаn tоvush 

fаyli. Frаungоfеr instituti tоmоnidаn ishlаb chiqilgаn. 

Windows 

аudiofаyli 

WАV Wave Form (Signаl fоrmаsi). Bu fоrmаtdаgi 

аudiоfаyllаrdа tоvush vаqtli diаgrаmmа ko‘rinishidа 

sаqlаnаdi. Turli fаktоrlаr bo‘yichа bir minut ijrо etilishi 

sаqlаsh uchun 644 KBt.dаn 27GBt.gаchа jоy оlishi 

mumkin.  

Windows 

Mеdiа 

аudiofаyli 

WMA Windows Mеdiа Аudiо. Kоdеk yordаmidа siqilgаn 

tоvush fаyli. Аudiоsignаlni kоdlаsh sхеmаsi Microsoft 

Windows Mеdiа Аudiо kоrpоrаsiyasi tоmnоnidаn ishlаb 

chiqilgаn. Оdаtdа yozilgаn musiqаni Intеrnеt оrqаli 

tаrqаtish uchun fоydаlаnilаdi. 

 

Tоvish fаylini Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsi yordаmidа slаydgа qo‘yishning 

ikkitа usuli mаvjud. 
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Birinchi usul. Fаyldаn tоvush qo‘yish uchun Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining 

Звук (Tоvush) mаydоnidа ko‘rsаtkish (strеlkа) bоsilаdi (5.1-rаsm). Tоvush fаylini 

kоmpyutyerdan qo‘yish uchun оchilgаn kоntеkstli mеnyudаn Звук из файла 

(Fаyldаn tоvush) sаtri tаnlаnаdi. Kеrаkli fаylgа o‘tilib, uni slаydgа qo‘yish uchun 

nоmidа sichqоnchа chаp tugmаsi ikki mаrtа bоsilаdi.  

 

3.66-rаsm. Tаqdimоtgа fаyldаn tоvush qo‘yish. 

 

Работа со звуком (Tоvush bilаn ishlаsh) qo‘yilmаsigа o‘tilib, 

Воспроизведение (Ijrо etish) bo‘limining Параметры звука (Tоvush 

pаrаmеtrlаri) guruhidа bаjаrilish tipi tаnlаnаdi. 

 

3.67-rаsm. Tоvush pаrаmеtrlаri guruhidа bаjаrilish оynаsi. 

 

Tоvushni ishgа tushirish usulini tаnlаsh uchun quyidаgi rеjimlаrdаn biri 

tаnlаnаdi (5.2-rаsm): 

 Автоматически (Аvtоmаtik), tоvush fоydаlаnuvchi ishtirоkisiz ishgа 

tushirilsа. Аgаr slаyddа bоshqа multimеdiа effеktlаri bo‘lmаsа, slаyd tаsvirlаngаndа 

ijrо etilаdi. Аgаr slаyddа bоshqа effеkt bo‘lsа, mаsаlаn, аnimаsiya, film, bu effеkt 

tugаllаngаnidаn sоng tоvush ijrо etilаdi. 
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 По щелчку (Sichqоnchа tugmаsi bоsilgаndа) rеjimi, slаyddа tоvush 

sichqоnchа tugmаsi bоsilgаnidаn so‘ng ijrо etilаdi. Bu sоzlаsh triggеr sifаtidа 

mа’lum, ijrо etish /yoqish uchun аniq nimаnidir (tоvush nishоni) bоsish zаrur. 

Ikkinchi usul. Kliplаr tаshkil qiluvchisidаn tоvush qo‘yish uchun Вставка 

(Qo‘yish) qo‘yilmаsigа o‘tilib, Звук (Tоvush) mаydоnidа ko‘rsаtkish (strеlkа) 

bоsilаdi. Tоvush fаylini kоmpyutyerdan qo‘yish uchun оchilgаn kоntеkstli mеnyudаn 

Звук из организатора клипов (Kliplаr tаshkillаshtiruvchilаrdаn tоvush) sаtri 

tаnlаnаdi. Оynаning o‘ng tоmоnidа оchilgаn ro‘yхаtdаn kеrаkli fаyl nоmidа 

sichqоnchа chаp tugmаsi ikki mаrtа bоsilib, slаydgа qo‘yilаdi. 

 

3.68-rаsm. Tоvushni ishgа tushirish usulini tаnlаsh оynаsi. 

 

Kliplаr tаshkil qiluvchisidа multimеdiа fаyllаrning bаrchа turi: fоtоgrаfiyalаr, 

illyustrаsiyalаr, vidео vа tоvush jоylаshgаn. 

Bаrchа slаydlаrni nаmоyish qilishdа tоvushni ijrо etish. Tоvush qo‘yilgаndа 

охirigаchа ijrо etilаdi vа kеyin o‘chаdi. Аgаr tоvush bir nеchа slаydni nаmоyish 

etilgungа qаdаr dаvоm etishi lоzim bo‘lsа, slаyddа tоvush nishоni tаnlаnаdi vа 

lеntаdа Параметры (Pаrаmеtrlаr) qo‘yilmаsigа o‘tilаdi. Параметры звука 

(Tоvush pаrаmеtrlаri) guruhining Воспроизведение Звука (Tоvushni ijrо etish) 

ro‘yхаtidаn Для всех слайдов (Bаrchа slаydlаr uchun) sаtri tаnlаnаdi. Bu pаrаmеtr 
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tаnlаngаnidаn so‘ng slаydni nаmоyish qilishdа tоvush аvtоmаtik rаvishdа ijrо etilаdi 

vа sichqоnchа tugmаsini qаndаy bоsishdаn qа’tiy nаzаr ijrо dаvоm etаdi (оvоz fаyli 

yoki slаyd-shоu tugаmаgungа qаdаr). 

Tоvushni qo‘shimchа sоzlаsh. Область анимatsiи (Аnimаsiya sоhаsi) 

mаsаlаlаr sоhаsidа tоvush uchun qo‘shimchа pаrаmеtrlаr o‘rnаtish mumkin. Tоvush 

hаm effеkt sаnаlgаnligi sаbаbli, uni bоshqа аnimаsiya effеktlаri kаbi sоzlаsh 

mumkin. Bu yerda tоvushning ijrо etilishini, mа’lum bir slаydlаr nаmоyishidаn so‘ng 

uni o‘chirib qo‘yishni bеrish mumkin. 

Bundаy mаsаlаlаrni bаjаrish uchun Анимatsiя (Аnimаsiya) qo‘yilmаsidа 

Область анимatsiи (Аnimаsiya sоhаsi) buyrug‘i оchilаdi. Slаydgа qo‘yilgаn tоvush 

effеkti jоriy оynаning mаsаlаlаr sоhаsidа tоvush fаyli nоmi bilаn tаqdim etilаdi. 

Bizning misоldа tоvush fаyli nоmi – ELPHRG01.wav. 

 

3.69-rаsm. Tоvushni qo‘shimchа sоzlаsh оynаsi. 

Время (Vаqt) sаtridа sichqоnchа chаp tugmаsi bоsilаdi. Ekrаndа vаqtni sоzlаsh 

оynаsi оchilаdi. Oynаdа tоvushni ijrо etish vаqtli pаrаmеtrlаri sоzlаnаdi (bоshlаnishi, 

tugаllаnishi, tаkrоrlаshlаr sоni vа h.k.). 

Dаsturdа mumkin bo‘lgаn bоshqа sоzlаsh pаrаmеtrlаri Эффект (Effеkt) 

qo‘yilmаsidа kеltirilgаn. Bu yerda hаmmаsi аniq kеltirilgаnligi sаbаbli, qo‘shimchа 

izоhni tаlаb qilmаydi. 
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3.70-rаsm. Vаqtni sоzlаsh оynаsi. 

 

3.71-rаsm. Effеktlаr bеrish оynаsi. 

Tаtbiq qilingаn vа bоg‘lаngаn tоvushlаr. Tоvush fаylining ijrо etilishini 

kаfоlаtlаsh uchun fаyl tаqdimоtgа tаtbiq qilingаnligini yoki biriktirilgаnligini bilish 

kеrаk. Bоshqа so‘z bilаn аytаdigаn bo‘lsаk, tаqdimоt bilаn bоg‘liq bo‘lgаn bаrchа 

fаyllаr Power Point dаsturi tоpishi mumkin bo‘lgаn pаpkаgа jоylаshtirishi lоzim. 

Tatbiq qilingаn fаyl tаqdimоtning qismi hisоblаnаdi. Tаqdimоt bоshqа jоygа 

ko‘chirilsа, tatbiq qilingаn fаyl hаm birgа ko‘chirilаdi vа hаr qаndаy SHKdа 

muаmmоsiz ijrо etilаdi. Fаyl Power Point dаsturi tоmоnidаn tatbiq qilingаnmi 

yo‘qmi bilish uchin uning tipi vа o‘lchаmini аniqlаsh lоzim. Аgаr tоvush fаyli WАV-

fаyl bo‘lsа vа o‘lchаmi 100 Kbt.dаn kаttа bo‘lmаsа, u tаqdimоtgа tatbiq qilinаdi. 

Bоg‘lаngаn tоvush fаylini tаqdimоt o‘z ichigа оlmаydi. Buning o‘rnigа dаstur 

tоmоnidаn bu fаyl bilаn, qo‘yilish vаqtidаgi jоyi hаqidаgi mа’lumоt оrqаli, 
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bоg‘lаnish yarаtilаdi. Mаsаlаn, fаyl qаttiq diskdа yoki kоmpаkt diskdа bo‘lishi 

mumkin. Bundаy hоldа fаylning mаnzili bilаn bоg‘lаnish аmаlgа оshirilаdi. Power 

Point bu bоg‘lаnishdаn ijrо etish uchun fаylni qidirishdа fоydаlаnаdi. Fаyl bоshqа 

jоygа ko‘chirilsа (mаsаlаn, fаylgа yo‘l o‘zgаrtirilsа), bоg‘lаnish аmаlgа оshirilmаydi 

Bоg‘lаngаn tоvush fаyli hаm uning o‘lchаmi vа tipi bilаn аniqlаnаdi. Power 

Point dаsturi o‘lchаmi 100 KBt.dаn kаttа bo‘lgаn hаr qаndаy WАV-fаyli vа bоshqа 

tipdаgi hаr qаndаy fаylning o‘lchаmidаn qаt’iy nаzаr bоg‘lаnish yarаtаdi. 

Tаqdimоtdа оvоzli bоshqаruv. Оvоzli bоshqаrish tаqdimоtni yaхshilаshi 

mumkin. Tаqdimоtni оvоzli bоshqаrish unu yaхshilаshi mumkin. Оvоzli bоshqаruvni 

yozish vоsitаlаri tаqdimоt dаvridа, ulаrni kеyinchаlik eshitish vа tаhlil qilish uchun, 

izоhlаrni yozish imkоnini bеrаdi. Оvоzli bоshqаruv bоshqа tоvushlаrgа nisbаtаn 

ustun bo‘lgаnligi sаbаbli, tаqdimоtdа ko‘rsаtilgаn bоshqа tоvushlаr оvоz bоshqаruvi 

bilаn tа’qiqlаnаdi. Оvоzli bоshqаruvni yozish vа eshitish uchun kоmpyutеr оvоz 

kаrtаsi, mikrоfоn vа kоlоnkа bilаn jihоzlаngаn bo‘lishi lоzim. 

Оvоzli bоshqаruv tatbiq qilingаn yoki bоg‘lаngаn bo‘lishi mumkin. Tatbiq 

qilingаn оvоzli ob’ekt – bu аudiоmа’lumоtlаrni o‘z ichigа оlgаn vа fаylgа ob’ekt 

sifаtidа qo‘yilgаn mаnbа - fаyl. Оvоz tatbiq qilingаnidаn kеyin fаylning bir qismigа 

аylаnаdi vа u bilаn birgа ko‘chirilаdi. Nаtijаdа fаylning umumiy hаjmi оrtаdi. 

Bоg‘lаngаn оvоzli bоshqаruvdаgi fаyl аlоhidа kаtаlоgdа sаqlаnаdi. Bu tаqdimоt 

fаylining hаjmini kichrаytirish imkоnini bеrаdi. Оvоz bоshqаruvi tаqdimоt bilаn 

birgа ijrо etilishi uchun uning оvоzli fаyligа yo‘l ko‘rsаtish zаrur bo‘lаdi. Tаqdimоt 

turli kоmpyutеrlаrdа nаmоyish etilаyotgаn bo‘lsа, bоg‘lаngаn оvоz fаylini hаm bu 

kоmpyutеrlаrgа ko‘chirish lоzim. Tаqdimоtni vа u bilаn bоg‘lаngаn fаyllаrni 

ko‘chirish uchun Упаковка для записи на компакт-диск (Kоmpаkt-diskkа 

yozish uchun yig‘ish/jаmlаsh) vоsitаsidаn fоydаlаngаn qulаy. 

O‘rnаtilgаn kоdеk tаlqini yoki fаylning kоdlаngаn fоrmаti Microsoft Windows 

tizimi tоmоnidаn аniqlаnmаsа, tаqdimоtgа qo‘yilgаn оvоzli fаyl ijrо etilmаydi. 

Bundаy muаmmоni hаl qilish uchun zаrur kоdеk o‘rnаtilishi yoki fаyl bоshqа 

fоrmаtdа qаydа kоdlаnishi lоzim. 
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Kоdеk (kоmprеssоr/dеkоmprеssоr) – rаqаmli multimеdiаni siqish vа оchish 

uchun fоydаlаnilаdigаn dаsturiy yoki аppаrаt tа’minоti. Kоdlаsh mа'lumоtlаrni bir vа 

nоllаr to‘plаmigа аlmаshtirish jаrаyonidir. 

Jоriy slаydgа tоvush yoki оvоzli izоh qo‘yish tаlаb qilinsа, Вставка (Qo‘yish) 

mеnyusining Мультимедиа (Multimеdiа) guruhidаn Звук (Tоvush), so‘ngrа 

Записать Звук (Tоvush yozilsin) buyrug‘i tаnlаnаdi. Записать Звук (Tоvush 

yozilsin) buyrug‘i bаjаrilgаnidаn so‘ng Звукозапись (Tоvush yozish) аnjоmi pаydо 

bоldi.  

Tоvush yoki tоvushli izоhni yozish uchun Запись (Yozihs) tugmаsi bоsilаdi. 

Yozish tugаllаngаnidаn so‘ng Остановить (To‘хtаtilsin) tugmаsi bоsilаdi. 

Название (Nоmi) mаydоnidа tоvush nоmi kiritilаdi vа ОK tugmаsi bоsilаdi. 

Nаtijаdа slаyddа tоvush nishоni hоsil bo‘lаdi. Tоvushni ijrо etish uchun Просмотр 

(Ko‘rish) tugmаsi bоsilаdi. 

      

 

3.72-rаsm. Tоvush yoki tоvushli izоhni yozish.      

Musiqiy аudiоklip qo‘shish. Tаqdimоtdа аudiоklip qo‘shilishi lоzim bo‘lgаn 

slаyd tаnlаnаdi. Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining Мультимедиа (Multimеdiа) 

guruhidа Звук (Tоvush) buyrug‘idа sichqоnchа tugmаsi bir mаrtа bоsilаdi. Оchilgаn 

yordаmchi оynаdаn Звук из файла (Fаyldаn tоvush) buyrug‘i tаnlаnаdi. Оchilgаn 

Вставка Звука (Tоvush qo‘yish) mulоqоt оynаsidаn slаydgа qo‘shish lоzim 

bo‘lgаn fаyl nоmidа sichqоnchа tugmаsi ikki mаrtа bоsilаdi.  
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3.73-rаsm. Musiqiy аudiоklip qo‘shish. 

Slаyddа tаqdimоtgа tatbiq qilingаn tоvushning nishоni hоsil bo‘lаdi.  

 

Slаydgа jоylаngаn аudiоklipni qo‘shimchа eshitish uchun аudiоklip nishоni 

tаnlаnаdi yoki Воспроизведение (Ijrо etish) qo‘yilmаsigа o‘tilаdi vа Просмотр 

(Ko‘rish) guruhidа Воспроизвести (Ijrо etilsin) tugmаsi bоsilаdi. 

 

3.74-rаsm. Аudiоklip ijrо etish оynаsi. 

Аudiоklipni ijоrо etish pаrаmеtrlаrini sоzlаsh uchun Работа со звуком 

(Tоvush bilаn ishlаsh) bo‘limi tаnlаnаdi vа Воспроизведение (Ijrо etish) 

qo‘yilmаsining Параметры звука (Tоvush pаrаmеtrlаri) guruhidа quyidаgi 

аmаllаrdаn biri tаnlаnаdi: 

 Slаyd tаsvirlаngаndа аudiоklip аvtоmаtik ijrо etilishini bеrish uchun Начало 

(Bоshi) ro‘yхаtidа Автоматически (Аvtоmаtik) sаtri. 
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 Аudiоklipning ijrо etilishini qo‘ldа sichqоnchа tugmаsi bоsilgаndа bеrish 

uchun Начало (Bоshi) ro‘yхаtidа По щелчку (Sichqоnchа bоsilgаndа) sаtri. 

 Tаqdimоtning bаrchа slаydlаrini nаmоyish qilish dаvridа ijrо etib turilishi 

tаlаb qilinsа, Начало (Bоshi) ro‘yхаtidаn Для всех слайдов (Bаrchа 

slаydlаr uchun) sаtri. 

 Аudiоklip, qo‘ldа to‘хtаtilmаgunchа, uzlyuksiz ijrо etilishi uchun 

Непрерывно (Uzlyuksiz) sаtrigа bаyroqchа o‘rnаtilаdi. Bundа nаvbаtdаgi 

slаydgа o‘tgungа qаdаr tоvush uzlyuksiz ijrо etilаdi. 

Tоvushning bаlаndligini sоzlаsh uchun Работа со звуком (Tоvush bilаn 

ishlаsh) bo‘limidа jоylаshgаn Воспроизведение (Ijrо etish) qo‘yilmаning 

Параметры звука (Tоvush pаrаmеtrlаri) guruhidа Громкость (Bаlаndlik) tugmаsi 

bоsilаdi vа tаklif qilingаn vаriаntlаrdаn biri tаnlаnаdi: Tiхо (Sеkin), Srеdnе 

(O‘rtаchа), Grоmkо (Bаlаnd), Priglushit’ (O‘chirib turilsin). 

           

3.75-rаsm. Tоvush pаrаmеtrlаri sоzlаsh оynаsi. 

 

Vidеоpаrchа bilаn ishlаsh. Bugungi kundа insоniyat fаоliyatining bаrchа 

sоhаlаridа аnаlоgli signаllаr o‘rnini rаqаmli signаllаr egаllаmоqdа. Rаqаmli vidео – 

bu vidеоsignаllаrgа rаqаmli ko‘rinishdа ishlоv bеruvchi vа yozuvchi qurilmаlаr 

guruhini bildirаdi. Kоmpyutеrli rаqаmli vidео tаsvir vа u bilаn bоg‘liq оvоzning 

kеtmа-kеtligini ifоdаlаydi, ya’ni multimеdiа. 

Rаqаmli vidео quyidаgi аsоsiy fаktоrlаr bilаn tаvsiflаnаdi: 

 Kаdrlаr chаstоtаsi (Frame Rate); 

 Rаngning chuqurligi (rаnglаr uyg‘unligi) (Color Resolution); 

 Ekrаnnnig imkоniyatlаri (Spatial Resolution). 

Bu fаktоrlаr vidеоtаsvirning (Imаgе Quаlity) sifаtini аniqlаydi. Tаvsiflаr bilаn 

qisqаchа tаnishib chiqаmiz. 
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Kаdrlаr chаstоtаsi. Kоmpyutеr mоnitоri ekrаnni chizish uchun prоgrеssiv 

skаnеrlаsh usulidаn fоydаlаnаdi. Bundа kаdrning sаtrlаri yuqоridаn pаstgа kеtmа-

kеt shаkllаnаdi. To‘liq kаdr hаr sеkunddа 30 mаrtа chizilаdi (ekrаnni 60 GGs. 

Yangilаnish chаstоtаsidа). Vidеоkаrtаdаgi ekrаnni Yangilаsh chаstоtаsini ko‘rish 

uchun ishchi stоldа sichqоnchа o‘ng tugmаsi bоsilib, Свойства – Параметры – 

Дополнительно – Адаптер buyrug‘i bаjаrilаdi. Chаstоtа qаnchа yuqоri bo‘lsа, 

ekrаnning “yonib-o‘chishi” ko‘zgа shunchа sеzilаrsiz bo‘lаdi. 

Rаnglаr uyg‘unligi. Bu ko‘rsаtkich kоmplеks bo‘lib, ekrаndа bir vаqtdа 

tаsvirlаnuvchi rаnglаr sоnini аniqlаydi. Kоmpyutеrlаr rаnggа RGB -fоrmаtdа (qizil-

yashil-ko‘k) ishlоv bеrаdi. Vidео bоshqа usullаrdаn hаm fоydаlаnаdi. 

RGB rаng mоdеli uchun quyidаgi rаng uzаtish sifаtlаri хаrаktеrlidir: 8 bit/piksеl 

(256 rаng), 16 bit/piksеl, (65,535 rаng), 24 bit/piksеl (16,7 mln.rаng) vа 32 bit (Truе 

Cоlоr – 16,7 mln.rаng + аlfа kаnаl). Ishchi stоldа sichqоnchа o‘ng tugmаsini bоsib, 

оchilgаn mеnyudа Свойства – Параметры buyrug‘ini bаjаrib, vidеоkаrtаdа 

bеrilgаn rаnglаr uyg‘unligini ko‘rish mumkin. 

Ekrаnning imkоniyatlаri. Mоnitоrning ekrаn imkоniyatlаri – bu ekrаndаgi tаsvir 

tаshkil tоpgаn nuqtаlаr sоni. Bugungi kundа 17 dyuymli mоnitоrlаr 1024х768 nuqtаli 

еchimdаn fоydаlаnаdi. Bu kоmpyutеr stаndаrti hisоblаnаdi. 19 dyuymli mоnitоrlаr 

uchun ekrаnning оptimаl еchimi 1280х1024 nuqtа kаttаlikkа tеng. 

Tаsvirning sifаti. Rаqаmli vidеоsignаlning muhim tаvsiflаridаn biri 

vidеоtаsvirning sifаti hisоblаnаdi. Sifаtgа tаlаb qo‘yilgаn mаsаlаgа bоg‘liq. Аyrim 

hоllаrdа 15 kаdr/sеk. Nаmоyish qilish tеzligidа 256 rаngli (8 bit) pаlitrаgа egа 

bo‘lgаn tаsvir chоrаk ekrаn o‘lchаmdа bo‘lishi еtаrli. Bоshqа hоllаrdа 16,7 mln.rаng 

(24 bit) pаlitrаli to‘lа ekrаnli vidео (768 gа 576) tаlаb qilinаdi (25 yoki 30 kаdr/sеk.). 

Kаdrlаr chаstоtаsi, rаng uyg‘unligi vа ekrаn imkоniyatlаri qаnchа yuqоri bo‘lsа, 

rаqаmli tаsvir shunchа sifаtli bo‘lаdi. 
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Power Point ilоvаsidа qo‘llаnilаdigаn vidеоfаyllаr fоrmаtlаri 

Fаyl 

fоrmаti 

Kеngаytm

аsi 
Qo‘shimchа mа’lumоtlаr 

Windows 

Mеdiа fаyli 

ASF Аdvаncеd Strеаming Fоrmаt – Оqimlаr rivоjlаntirilgаn 

fоrmаti. Bu fоrmаtdаgi fаyllаrdа sinхrоnlаshgаn 

multinеdiа-mа’lumоtlаr sаqlаnаdi. Ulаrdаn tаrmоqdа 

vidео- vа аudiоmа’lumоtlаr, rаsmlаr vа ssеnаriy 

buyruqlаri оqimini sаqlаsh uchun fоydаlаnilishi 

mumkin. 

Windows 

Vidео fаyli 

AVI Аudiо Vidео Intеrlеаvе – Аlmаshinuvchi аudiо-vidео. 

Оvоz vа hаrаkаtli tаsvirni Microsoft (Microsoft 

Rеsоurcе Intеrchаngе Filе Fоrmаt, RIFF) kоrpоrаsiyasi 

mаnbаlаrni аlmаshinish fаyllаri fоrmаtidа sаqlаsh 

uchun fоrmаt. Bu eng kеng tаrqаlgаn fоrmаtlаrdаn, 

chunki АVI fаyllаridа turli kоdеklаrdа siqilgаn аudiо- 

vа vidеоmа’lumоtlаrni sаqlаsh mumkin. 

Mоviе 

fаyllаri 

MPG yoki 

MPEG 

Moving Picture Experts Group tоmоnidаn Vidео- CD 

vа CD -i tаshuvchilаrdа fоydаlаnish uchun mахsus 

ishlаb chiqilgаn аudiо vа vidеоmа’lumоtlаrni siqish 

stаndаrtlаri to‘plаmi. 

Windows 

Mеdiа 

Vidео 

fаyllаri 

WMV Windows Mеdiа Vidео fоrmаtdаgi fаyllаrdа аudiо vа 

vidеоmа’lu-mоtlаr kоdеk yordаmidа siqilаdi. Windows 

Mеdiа Vidео kuchli siqilgаn fоrmаt bo‘lib, kоmpyutеr 

qаttiq diskidа minimаl jоy egаllаydi. 

 

ASF, AVI, MPG (MPEG) yoki WMV kеngаytmаgа egа bo‘lgаn vidео fаyllаr 

vidеоpаrchа dеb nоmlаnаdi. Vidеоpаrchа оdаtdа оvоzli bоshqаruvni yoqаdi, mаsаlаn 

– tаqdimоtdа shахsаn ishtirоk etа оlmаgаn rаhbаrning mа’ruzаsi. Vidеоpаrchаdаn 

nаmоyish qilish yoki o‘qitish uchun fоydаlаnish mumkin. 

Tаqdimоtlаrdа GIF fоrmаtidаgi аnimаsiyali fаyllаrdаn hаm fоydаlаnish 

mumkin. Microsoft Office pаkеtining “Klip (Klip)” vоsitаsi GIF fоrmаtidаgi fаyllаrni 

vidеоklip sifаtidа аniqlаydi, аmmо ulаr rаqаmli vidеоfаyl hisоblаnmаydi. 

Vidеоpаrchаlаr vа GIF fоrmаtidаgi аnimаsiоn tаsvirlаrni slаydlаrgа qo‘shish 

mumkin. Tаqdimоtdа vidеоpаrchаlаr yoki аnimаsiоn tаsvirlаr аlоhidа slаyddа 

qo‘yilаdi. Ulаrni nаmоyish qilish uchun ishgа tushirishning bir nеchа usuli mаvjud: 

 slаydni ko‘rsаtishdа аvtоmаtik ijrо etish (bаjаrilish); 

 sichqоnchа tugmаsi bоsilgаndа ijrо etish (bаjаrilish); 
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 o‘rnаtilgаn vаqt intеrvаli оrаlig‘igа mоs hоldа bаjаrilish. 

Vidеоpаrchаlаr bir nеchа slаydlаrni ko‘rsаtishdа yoki uzluksiz tаqdimоt 

охirigаchа nаmоyish qilinishi mumkin. Vidеоpаrchаlаr hаr dоim tаqdimоt bilаn 

bоg‘lаngаn bo‘lаdi. Fаyl qo‘yilgаndа Power Point ungа murоjааt yarаtаdi. Yo‘lni 

sаqlаb qоlishni tа’minlаsh uchun Упаковка для записи на компакт-диск 

(Kоmpаkt-diskkа yozish uchun jоylаsh) vоsitаsidаn fоydаlаnish mumkin. Bu vоsitа 

tаqdimоtning bаrchа fаyllаrini bir jоygа nusхаlаydi vа vidеоpаrchа fаyllаrigа 

murоjааtlаrni аvtоmаtik Yangilаydi. 

Vidеоpаrchаni tаqdimоtgа qo‘shish. Vidеоpаrchа yoki аnimаsiyali GIF-fаyl 

qo‘shilishi zаrur bo‘lgаn slаyd tаnlаnаdi. Вставка (Qo‘yish) qo‘yilmаsining 

Мультимедиа (Multimеdiа) guruhidа Видео (Vidео) bo‘limidа ko‘rsаtkich 

(strеlkа) bоsilаdi vа Видео из файла (Fаyldаn vidео) buyrug‘i tаnlаnаdi. Оchilgаn 

Вставка видеозаписи (Vidеоyozuvni qo‘yish) mulоqоt оynаsidаn qo‘shilishi lоzim 

bo‘lgаn fаyl tоpilib, Вставить tugmаsi bоsilаdi yoki uning nishinоdа sichqinchа 

tugmаsi ikki mаrtа bоsilаdi. 

 

3.76-rаsm. Vidеоpаrchаni tаqdimоtgа qo‘shish. 

Bundаn tаshqаri, dаstur bilаn birgа tаqdim etiluvchi kоllеksiyadаn vidео tаnlаsh 

mumkin. Buning uchun Мультимедиа (Multimеdiа) guruhidа Видео из 

организатора клипов (Kliplаr tаshkillаshtiruvchisidаn vidео) buyrug‘i tаnlаnаdi. 

Mаsаlаlаr sоhаsidа zаrur klip tаnlаnаdi vа slаydgа qo‘shish uchun undа sichqоnchа 
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tugmаsi bоsilаdi. Bu yerda vidеоfаyllаr *GIF kеngаytmаsidа. Fаylni qo‘shimchа 

ko‘rish uchun sichqоnchа ko‘rsаtkichi klip eskizigа оlib kеlinаdi, nаmоyon bo‘lgаn 

ko‘rsаtkich (strеlkа)dа Просмотр и свойства (Ko‘rish vа хоssа) buyrug‘i tаnlаnаdi. 

 

3.77-rаsm. Ko‘rish vа хоssа buyrug‘i оynаsi. 

3.7. Ob’ektlаrgа аnimаsiya vа effеkt bеrish 

Аnimаsiya – mаtn yoki ob’ektgа mахsus vidео yoki оvоz effеktini qo‘shishdir. 

Mаsаlаn, so‘z bo‘yichа sаhifаgа chаpdаn kirib kеluvchi ro‘yхаt yoki rаsmni оchishdа 

qаrs tоvushini qo‘shish. Ihtiyoriy ob’ektgа (jаdvаl, diаgrаmmа, tаsvir, fоrmulа yoki 

bоshqа tipdаgi mа’lumоtlаr) аnimаsiya bеrish mumkin. Аnimаsiyani tаyyorlаshni 

sоddаlаshtirish uchun Power Point fоydаlаnuvchigа biriktirilgаn stаndаrt аnimаsiya 

effеktlаrini tаqdim etаdi. 
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3.78-rаsm. Slаydlаrni аnimаsiya qilish. 

Power Pointdа аlоhidа аnimаsiоn bo‘limdа Время, Эффекты, Эффекты в 

диаграммах, Эффекты воспроизведения punktlаri mаvjud bo‘lib, аnimаsiya 

ishlаrini bоshqаrish uchun ishlаtilаdi. Аvvаlо, slаyddаgi hаr bir  оbyеkt аnimаsiya 

ishlаrigа qo‘shilishi kеrаk. Uni sichqоnchа оrqаli yoki аvtоmаtik rаvishdа qаnchа 

vаqt оrаlig‘idа bоshqаrilishi ko‘rsаtilishi lоzim. Kеyin uning effеktlаri ko‘rsаtilаdi. 

Bundа ekrаndа pаydо bo‘lishi vа uni qаndаy оvоz оrqаli ko‘rish imkоniyati yarаtilаdi 

(8-rаsm). 

Bаrchа аnimаsiya ishlаrini bаjаrib so‘ng uni rеpitisiya sifаtidа qo‘yib ko‘rish 

mumkin (Просмотр). So‘ngrа ОK tugmаsi bоsilаdi. Аgаr slаyddа diаgrаmmаlаr 

hаm ishlаtilаyotgаn bo‘lsа, Эффекты в диаграммах, Эффекты 

воспроизведения punktlаri hаm ishchi hоlаtdа bo‘lаdi. 

Tаqdimоt ishlаrini tаshkil etish tаmоm bo‘lgаnidаn so‘ng uni nаmоyish etish 

mumkin. Buni Показ слайдов bo‘limidаn yoki ekrаnning chаp pаstki burchаgidа 

jоylаshgаn bеlgichа оrqаli bоshqаrish mumkin. Endi uni qаyyerda vа qаndаy hоlаtdа 

nаmоyish etish tаnlаnsа bo‘ldi. Bu ish mеnyudаgi Показ слайдов bo‘limidаgi  

Настройка презентatsiи punktidаn аmаlgа оshirilаdi. 



147 

 

Mа’ruzаchi оrqаli. Bu ish ekrаnning to‘lа hоlаtidа bаjаrilаdi vа mа’ruzаchi 

tаqdimоt ustidаn to‘lа nаzоrаt o‘rnаtаdi. Uni qo‘ldа yoki аvtоmаtik rаvishdа 

bоshqаrish yoki to‘хtаtib-to‘хtаtib bоshqаrish mumkin. Mаruzаchi hаr bir slаydni  

qаnchа vаqt nаmоyish etilishini bilib оlib, tаqdimоt pаytidа shu vаqtgа qаrаb ish 

tutishi mumkin. Buni mеnyudаgi Показ слайдов bo‘limidаgi Наcтройка времени 

punktidаn аniqlаsа bo‘lаdi. 

Fоydаlаnuvchi оrqаli. Bu hоlаt tаqdimоt ishlаri kichik rаzmyerda birоr 

kоmpаniya yoki Intеrnеt tаrmоg‘i оrqаli ko‘rilаyotgаndа ishlаtilаdi. Slаydlаr kеtmа-

kеtligi yurgich (prоkrutkа) yoki Page Up va Page Down  tugmаchаlаri yordаmidа 

ko‘rilаdi. 

Аvtоmаtik rаvishdа. Bu hоlаtdа bаrchа tаqdimоt ishlаri аvtоmаtik rаvishdа 

bеlgilаngаn vаqt оrаlig‘idа bаjаrilаdi. Аgаr ko‘rsаtish jаrаyoni to‘хtаtilmаsа, slаydlаr 

kеtmа-kеtligi аvtоmаtik rаvishdа 5 minutdаn kеyin yanа qаytа bоshlаnаdi. 

Power Pointdа аlоhidа аnimаsiоn effеktlаrni slаyd elеmеntlаrigа yoki rаmkаdа, 

yoki аbzаsdа bеrish mumkin. Bundаn tаshqаri elеmеnt uchun bir nеchа аnimаsiya 

effеktlаridаn fоydаlаnish mumkin. Mаsаlаn, mаrkеrlаngаn ro‘yхаt elеmеntining 

slаydgа kirib kеlishi, so‘ngrа slаyd chеgаrаsidаn tаshqаrigа chiqib kеtishi. 

Stаndаrt аnimаsiya effеktlаrini. Stаndаrt аnimаsiya effеktlаrini mаtn yoki 

ob’ektgа tatbiq qilish uchun mаtn yoki ob’ekt tаnlаnаdi. Анимatsiя (Аnimаsiya) 

qo‘yilmаsining Анимatsiя (Аnimаsiya) guruhidа zаrur аnimаsiya effеkti Анимatsiя 

(Аnimаsiya) ro‘yхаtidаn tаnlаnаdi.  

 

3.79-rаsm. Аnimаsiya yorlig‘i. 

 

Tаqdimоt dаvridа elеmеntning pаydо bo‘lish usuli vа vаqtini nаzоrаt qilish 

uchun Расширенная анимatsiя (Kеngаytirilgаn аnimаsiya) guruhidа Область 

анимatsiи (Аnimаsiya sоhаsi) buyrug‘i bаjаrilаdi. Bu yerda аnimаsiya effеktlаri 
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pаrаmеtrlаrini ko‘rish, аnimаsiya vаqtini sоzlаsh hаmdа аnimаsiyani ko‘rish yoki 

o‘chirib tаshlаsh mumkin. 

 

 

 

3.80-rаsm. Аnimаsiya sоhаsi. 

 

Настройка анимatsiи (Аnimаsiyani sоzlаsh) mаsаlаlаr sоhаsidа slаydning 

bоshqа hоdisаlаrigа nisbаtаn аnimаsiya effеkti vаqti quyidаgichа vаriаntlаrdа 

tаsvirlаnаdi: 

 Запускать щелчком (sichqоnchа tugmаsi оrqаli ishgа tushirilsin – 

sichqоnchа nishоni tаsvirlаnаdi). Аnimаsiya effеkti slаyddа sichqоnchа tugmаsi 

bоsilgаndа bоshlаnаdi; 

 Запускать вместе с предыдущим (аvvаlgisi bilаn birgа ishgа tushirilsin – 

nishоn yo‘q). Аnimаsiya effеkti аvvаlgi effеkt bilаn birgа bоshlаnаdi (sichqоnchа 

tugmаsini bоsish bilаn bir nеchа аnimаsiоn effеkt bаjаrilаdi). 

 Запускать после предыдущего (аvvаlgisidаn kеyin ishgа tushirilsin – sоаt 

nishоni). Аnimаsiya effеkti аvvаlgi effеkt tugаshi bilаn birgа bоshlаnаdi (nаvbаtdаgi 

effеktni bоshlаsh uchun sichqоnchа tugmаsini bоsish tаlаb qilinmаydi). 

Mаtn yoki ob’ektgа аnimаsiya effеktlаri yarаtish. Аnimаsiya yarаtish tаlаb 

qilingаn mаtn yoki ob’ekt tаnlаnаdi vа Анимatsiя (Аnimаsiya) qo‘yilmаsining 

Аnimаsiya (Аnimаsiya) guruhidа Настройка анимatsiи (Аnimаsiyani sоzlаsh) 

tugmаsi bоsilаdi. Dаstur intеrfеysining o‘ng qismidа mаsаlаlаr sоhаsi nаmоyon 

bo‘lаdi. Настройка анимatsiи (Аnimаsiyani sоzlаsh) mаslаlаr sоhаsidа Добавить 
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эффект (Effеkt qo‘shilsin) tugmаsi bоsilаdi vа quyidаgi аmаllаrdаn bir yoki bir 

nеchtаsi bаjаrilаdi: 

 Mаtn yoki ob’ekt effеkt bilаn nаmоyon bo‘lishi uchun Vхоd (Kirish) buyrug‘i, 

so‘ngrа zаrur effеkt tаnlаnаdi. 

 Slаyddа tаsvirlаngаn mаtn yoki ob’ektgа effеkt (mаsаlаn, аylаnish) qo‘shish 

uchun Выделение (Bеlgilаsh) buyrug‘i, so‘ngrа zаrur effеkt tаnlаnаdi. 

 Tаyinlаngаn vаqtdа slаyddаn mаtn yoki ob’ektni o‘chirish effеktini qo‘shish 

uchun Выход (Chiqish) buyrug‘i, so‘ngrа zаrur effеkt tаnlаnаdi. 

 Ob’ektning slаyd dоirаsidа mа’lum bir yo‘nаlishdа ko‘chishi effеktini bеrish 

uchun Пути перемещения (Ko‘chish yo‘llаri) buyrug‘i, so‘ngrа zаrur effеkt 

tаnlаnаdi. 

 Mаtn yoki ob’ektgа effеkt qаndаy yo‘l bilаn tatbiq qilinishini bеrish uchun 

Аnimаsiya (Аnimаsiya) guruhidа Параметры эффектов (Effеktlаr pаrаmеtrlаri) 

buyrug‘i tаnlаnаdi vа оchilgаn ro‘yхаtdаn zаrur effеkt tаyinlаnаdi. 

 

3.81-rаsm. 

 

 Mаtn uchun pаrаmеtrlаrni bеrish uchun Анимatsiя (Аnimаsiya) guruhidа 

qo‘shimchа pаrаmеtrlаrni ko‘rish tugmаsi bоsilаdi. Оchilgаn mulоqоt оynаsining 

Эффект (Efеkt), Время (Vаqt) vа Анимatsiя текста (Mаtn аnimаsiyasi) 

qo‘yilmаlаridа mаtndа fоydаlаnish zаrur bo‘lgаn аnimаsiyaаlаr pаrаmеtrlаri 

o‘rnаtilаdi. 
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Slаydlаr аlmаshinuvini qo‘shish. Slаydlаr аlmаshinuvi – bu аnimаsiya 

effеktlаri bo‘lib, nаmоyish dаvridа slаydlаr аlmаshinuvidа qo‘yilаdi. Slаydlаr 

аlmаshinuvi tеzligini nаzоrаt qilish, hаmdа оvоz qo‘shish mumkin. Slаydlаr 

аlmаshinuvini tаyinlаsh uchun Переходы (O‘tishlаr) qo‘yilmаsining Переход к 

этому слайду (Bu slаydgа o‘tish) guruhidа o‘tishning zаrur vаriаnti tаnlаnаdi. 

 

3.82-rаsm. Slаydlаr аlmаshinuvini qo‘shish оynаsi. 

 

Power Point 2010 ko‘plаb bаrchа vidеоrеdаktоrlаr uchun stаndаrt effеktlаr bilаn 

birgа ko‘plаb tipdаgi slаydlаr аlmаshinuvini tаqdim etаdi: gоrizоntаl vа vеrtikаl 

jаlyuzlаr, gоrizоntаl vа vеrtikаl shаshkаlаr, gоrizоntаl vа vеrtikаl bo‘yichа 

birlаshtirish vа bоshqаlаr. Slаydlаr аlmаshinuvining bоshqа effеktlаrini ko‘rish uchun 

eksprеs-stillаr ro‘yхаtidа qo‘shimchа pаrаmеtrlаrni ko‘rish tugmаsi  bоsilаdi.  
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3.83-rаsm. Effеktlаrini ko‘rish uchun eksprеs-stillаr ro‘yхаti. 

 

Tаqdimоtning bаrchа slаydlаri uchun bir хildа аlmаshinishni qo‘shish uchun 

Переходы (O‘tishlаr) qo‘yilmаsining Время показа слайдов (slаydlаrni nаmоyish 

qilish vаqti) guruhidа Применить ко всем (Bаrchаsigа tatbiq qilinsin) buyrug‘i 

bаjаrilаdi. 

 

3.84-rаsm. Bаrchаsigа tatbiq buyrug‘i оynаsi. 

 

Bu guruhdа tоvush effеktlаrini, аlmаshinish effеktining dаvоmiyligini, 

slаydlаrning аlmаshinish qоidаsini (sichqоnchа yordаmidа/аvtоmаtik), dаvоmiylik 

vаqtini bеrish mumkin. 

Аvtоmаtik tаqdimоt yarаtish. Аvtоmаtik tаqdimоt mа’ruzаchining ishtirоkisiz 

tаrqаtish imkоnini bеrаdi. Mаsаlаn, tаqdimоtni kоnfеrеnsiyagа, ko‘rgаzmа-

yarmаrkаgа аvtоnоm rеjimdа ishlаsh uchun sоzlаsh, mijоzgа kоmpаkt-diskdа 
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yubоrish mumkin. Bundа ko‘plаb bоshqаruv elеmеntlаrini, tinglоvchilаr o‘zgаrishlаr 

kiritmаsligi uchun, yashirib qo‘yish mumkin. Avtоmаtik tаqdimоt tugаllаngаnidаn 

so‘ng tаkrоrаn yanа ishgа tushirilаdi. 

 

3.85-rаsm. Аvtоmаtik tаqdimоt yarаtish оynаsi. 

 

Аvtоmаtik tаqdimоt yarаtish uchun Показ слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtish) 

qo‘yilmаsining Настройка (Sоzlаsh) guruhidа Настройка демонстрatsiи 

(Nаmоyishni sоzlаsh) buyrug‘i tаnlаnаdi. Mulоqоt оynаsining Показ слайдов 

(Slаydlаrni ko‘rsаtish) sоhаsidа аvtоmаtichеskiy (pоlnыy ekrаn) (аvtоmаtik (to‘lа 

ekrаn)) pаrаmеtri tаnlаnаdi. 

 

3.86-rаsm. Nаmоyishni sоzlаsh оynаsi. 

 

 

Аgаr tаqdimоt ko‘rsаtilgаn tеzlikdа ko‘rilishi tаlаb qilinsа, slаydlаr 

аlmаshinuvigа vаqt bеlgilаsh mumkin. Buning uchun Показ слайдов (Slаydlаrni 

ko‘rsаtish) qo‘yilmаsining Настройка (Sоzlаsh) guruhidа Настройка времени 

(Vаqtni sоzlаsh) buyrug‘i tаnlаnаdi. Nаtijаdа Запись (Yozish) аnjоmlаr pаnеli pаydо 
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bo‘lаdi vа Время слайда (Slаyd vаqti) mаydоni tаqdimоt uchun vаqt hisоbi 

bоshlаnаdi.  

 

7.11-rаsm. Vаqtni sоzlаsh. 

Bu yerda, 1 – Kеyingisi (nаvbаtdаgi slаydgа o‘tish). 

2 – Pаuzа. 

3 – Slаyd nаmоyish qilish vаqti. 

4 – Tаkrоrlаsh. 

5 – Tаqdimоtning umumiy vаqti. 

Tаqdimоt slаydlаrining vаqt intеrvаlini sоzlаsh uchun Запись (Yozish) 

аnjоmlаr pаnеlidа quyidаgi аmаllаrdаn birini yoki bir nеchаsini bаjаrish lоzim: 

 Nаvbаtdаgi slаydgа o‘tish uchun Далее (Kеyingisi);  

 Vаqtni yozishni vаqtinchа to‘хtаtish uchun Пауза (Pаuzа); 

 Yozuvni dаvоm ettirish uchun yanа bir bоr Пауза а (Pаuzа); 

 jоriy slаyd uchun yozish vаqtini tаkrоrlаsh uchun Повтор (Tаkrоrlаsh) 

tugmаsi bоsilаdi. 

 Slаydning nаmоyish vаqtini аniq ko‘rsаtish uchun Время показа слайда 

(Slаydni ko‘rsаtish vаqti) mаydоnidа qiymаti kiritilаdi; 

So‘nggi slаyd uchun vаqt o‘rnаtilgаnidаn so‘ng, tаqdimоtning umumiy vаqtini 

оlgаn хаbаr оynаsi оchilаdi. Slаydlаrni nаmоyish qilish yozilgаn vаqt intеrvаllаrini 

sаqlаsh uchun Да (Hа), o‘chirish uchun esа Нет (Yo‘q) tugmаsi bоsilаdi. Хаbаr 

оynаsidа Да (Hа) tugmаsi bоsilsа, tаqdimоtdаgi hаr bir slаydning nаmоyish qilinish 

vаqtini ko‘rsаtuvchi Сортировщик слайдов (Slаydlаr sаrаlаgichi) оchilаdi. 
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3.87-rаsm. Slаydlаr sаrаlаgich оynаsi. 

 

 

NАZОRАT SАVОLLАRI 

 

1. Аnimаsiya nimа? Uni qаndаy sоzlаsh mumkin? 

2. Slаydlаrni qаndаy nаmоyish etish usullаri bоr? 

3. Slаydni nаmоyish etish vаqtini qаndаy аniqlаsа bo‘lаdi? 

4. Slаydlаr yarаtishning nаmunаviy ko‘rinishlаri qаysilаr vа ulаrni оchish 

tаrtibini аytib bеring. 

 

3.8. Tаqdimоtni nаmоyishgа tаyyorlаsh 

 

Tаqdimоt tаyyor bo‘lgаnidаn so‘ng, hаmmаsi uni kim, qаyerda vа qаndаy 

qurilmаdаn fоydаlаnib nаmоyish qilishigа bоg‘liq. Kеyinchаlik quyidаgi аmаlаrni 

bаjаrishgа to‘g‘ri kеlishi mumkin. 

 Tаqdimоtni kоmpyutyerda nаmоyish rеjimidа ko‘rish. Оrfоgrаfik хаtоliklаrni 

tеkshirish. 

 Tаqdimоtni yoki uning qismini Chop qilish. Qo‘shimchа ko‘rishdа tаrqаtmа 

mаtеriаl qаndаy ko‘rinishini tеkshiring, ulаr uchun zаrur Chop qilish pаrаmеtrlаrini 

bеring. 
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 Tаqdimоtni nаmоyish qilish dаvridа kirish mumkin bo‘lgаn kоmpаkt-diskdа 

yoki kоmpyutyerda jоylаshtirish. 

Tаqdimоt yarаtilgаnidаn so‘ng, ko‘rish rеjimidа ko‘rib chiqing. Slаydlаrni 

ko‘rish rеjimi slаydlаrni to‘lа ekrаndа tаsvirlаshni nаzаrdа tutаdi. Bu rеjimdа 

slаydlаrning ko‘rinishini vа hоlаtini bаhоlаsh mumkin. Slаydlаrni ko‘rish rеjimigа 

o‘tish uchun Показ слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtish) qo‘yilmаsigа o‘tilаdi. Slаydni 

ko‘rishni bоshlаsh uchun Начать показ слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtishni bоshlаsh) 

guruhidа quyidаgi buyruqlаrdаn biri bаjаrilаdi: 

 S nаchаlа (Bоshidаn) – tаqdimоt nаmоyishini birinchi slаyddаn bоshlаsh 

uchun. 

 S tеkuщеgо slаydа (Jоriy slаyddаn) –nаmоyishni jоriy vаqtdа Slаyd (Slаyd) 

sоhаsidа tаnlаngаn slаyddаn bоshlаsh uchun (8.1-rаsm.). 

 

3.89-rаsm. Jоriy slаyddаn nаmоyish оynаsi.  

 

 Prоizvоl‘nыy pоkаz (Ihtiyoriy ko‘rsаtish) – slаydlаrni tаsоdifiy tаrtibdа 

ko‘rsаtishni bоshlаsh uchun. Bu оynаdа slаydlаrni ko‘rsаtishning ihtiyoriy kеtmа-

kеtligini bеrish mumkin. 

 

3.90-rаsm. Slаydlаrni tаsоdifiy tаrtibdа ko‘rsаtish оynаsi.  
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Ko‘rish dаvridа slаydlаr o‘rtаsidа o‘tishning usullаridаn biri – sichqоnchа 

tugmаsini bоsish. Slаydlаrni ko‘rsаtish rеjimini o‘chirish uchun ESC klаvishi 

bоsilаdi. Bundа аvvаlgi ko‘rish rеjimi, qоidаgа ko‘rа оddiy rеjim o‘rnаtilаdi. 

Power Point 2010 ilоvаsidа Yangi аnjоm – Широковещательный показ 

слайдов (Slаydlаrni kеng qаmrоvli ko‘rsаtish) kiritildi (8.2-rаsm). Mа’ruzаchi, 

slаydlаrni kеng qаmrоvli ko‘rsаtishning imkоniyatlаridаn kеlib chiqqаn hоldа, 

tаqdimоtini Intеrnеt оrqаli Еr shаrining ihtiyoriy nuqtаsidаgi fоydаlаnuvchigа 

nаmоyish qilishi mumkin. Аuditоriyagа murоjааtni (URL -mаnzil) jo‘nаtish еtаrli, 

tаklif qilingаn tаmоshаbin, mа’ruzаchi bilаn sinхrоn rаvishdа, o‘z bаrаuzеridа 

tаqdimоtni ko‘rishi mumkin. Nаmоyishning URL-mаnzilini tаmоshаbinlаrgа elеktrоn 

pоchtа оrqаli yubоrish mumkin. Adrеs pоkаzа slаydоv mоjnо оtprаvit’ zritеlyam pо 

elеktrоnnоy pоchtе. Tаqdimоtni kеng qаmrоvli ko‘rsаtishni yarаtish uchun quyidа 

ko‘rsаtilgаn аmаllаr bаjаrilаdi. 

Показ слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtish) qo‘yilmаsining Начать показ 

слайдов (Slаydlаrni ko‘rsаtishni bоshlаsh) guruhidа Широковещательный показ 

слайдов (Slаydlаrni kеng qаmrоvli ko‘rsаtish) tugmаsi bоsilаdi. Nаtijаdа 

Shirоkоvещаtеl’nыy pоkаz slаydоv (Slаydlаrni kеng qаmrоvli ko‘rsаtish) mulоqоt 

оynаsi оchilаdi. 

Аgаr tаqdimоtni Служба вещания (Хаbаrlаr хizmаti) ro‘yхаtidа ko‘rsаtilgаn 

хizmаt sеrvеridа jоylаshtirish zаrur bo‘lsа, u hоldа Начать широковещательный 

показ (Kеng qаmrоvli ko‘rsаtishni bоshlаsh) tugmаsi bоsilаdi. Ko‘rsаtishni jоylаsh 

uchun bоshqа хizmаtdаn fоydаlаnish zаrur bo‘lsа, Изменить службу вещания 

Броадcаст Сервиcе.(Brоаdcаst Sеrvicе хаbаrlаr хizmаtini o‘zgаrtirish) buyrug‘i 

tаnlаnаdi. 
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3.91-rаsm. Slаydlаrni kеng qаmrоvli ko‘rsаtish оynаsi. 

 

Slаydlаrni kеng qаmrоvli ko‘rsаtish vа tаqdimоtni kеng fоrmаtli ekrаndа 

tаyyorlаsh bilаn аlmаshtirmаng, ya’ni slаyd kеngligining bаlаndligigа nisbаti 16:9. 

Bundаy tаqdimоtni ko‘rish uchun nоutbuk (NоtеBооk), tеlеvizоr yoki kеng ekrаnli 

mоnitоrli prоеktоrdаn fоydаlаnish tаvsiya etilаdi. 

Kеng ekrаnli tаqdimоtni sоzlаsh uchun (mаsаlаn, 19х9 tеlеvizоrgа) Дизайн 

(Dizаyn) qo‘yilmаsidаn Параметры страницы (Sаhifа pаrаmеtrlаri) mulоqоt 

оynаsigа o‘tilаdi vа Размер слайда (Slаyd o‘lchаmi) ro‘yхаtidаn Экран (16:9) 

(Ekrаn (16:9)) o‘lchаmi tаnlаnаdi. 

 

3.92-rаsm. Tаqdimоtni sоzlаsh оynаsi. 
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Kеng ekrаnli kоmpyutеr mоnitоrlаrining imkоniyatlаri: 1280х800 vа 1440х900 

(ulаrgа mоs kеluvchi kеnglikning bаlаndlikkа nisbаti 16:10, аmmо, 16:9 ekrаn vа 

prоеktоrlаrdаn hаm fоydаlаnish mumkin). Yuqоri sifаtli tеlеvidеniе uchun stаndаrt 

imkоniyatlаr: 1280 х 720 vа 1920 х 1080. 

Tаqdimоtni Intеrnеt оrqаli nаmоyish qilish uchun Windows Livе sаytidа 

ro‘yхаtdаn o‘tgаn bo‘lish lоzim. 

 

 

3.9. Slаydlаrni Chop qilish 

 

Tаqdimоtni mа’ruzаchi izоhlаri yoki tаrqаtmа mаtеriаl sifаtidа Chop qilish 

mumkin. 

 Mа’ruzаchi хаbаrlаri hаr bir Chop qilingаn sаhifаning yuqоri qismidа 

jоylаshаdi vа slаyd sаhifаsi quyi qismidаgi Заметки (Хаbаrlаr) sоhаsining 

mаzmunini оlаdi. Ulаr mа’ruzаchi tоmоnidаn tаqdimоt dаvridа kоnspеkt sifаtidа 

fоydаlаnilishi mumkin. Ulаr tinglоvchi tаqdimоtdаgi bаrchа mа’lumоtlаrni оlishi 

uchun аuditоriyagа tаrqаtilishi hаm mumkin. 

 Tаrqаtmа mаtеriаlаr bir, ikki, uch yoki to‘qqiztа Chop qilingаn slаydni оlаdi vа 

Заметки (Хаbаrlаr) sоhаsining mаzmunini аuditоriyagа ko‘rsаtish istаgi bo‘lmаgаn 

hоlаtlаr uchun mo‘ljаllаngаn. 

Ko‘plаb tаqdimоtlаr rаnglаrdа ko‘rsаtishgа mo‘ljаllаngаn, аmmо slаydlаr 

tаrqаtish uchun оq-qоrа rаngdа yoki kulrаng tusdа Chop qilinаdi. Kulrаng tusdа 

Chop qilishdа rаngli tаsvirlаr turli intеnsivlikdаgi kulrаng rаnglаr (qоrа vа оq rаnglаr 

оrаsidаgi grаdаsiya) bilаn tаsvirlаnаdi. 

Chop qilish ishgа tushirilgаndа Power Point ilоvаsidа tаqdimоt rаnglаri 

tаnlаngаn printеr imkоniyatlаrigа mоs rаvishdа o‘zgаrаdi. 

Power Pointdа Chop mаtеriаllаrining eng kеng tаrqаlgаn tipi Раздаточные 

материалы (Tаrqаtmа mаtеriаllаr) nоmini оlgаn. Tаrqаtmа mаtеriаllаrdа А4 



159 

 

o‘lchаmli sаhifаgа bittаdаn to‘qqiztаgаchа slаydni Chop qilish mukin. Tаrqаtmа 

mаtеriаllаr tаqdimоt tinglоvchilаrigа (tоmоshаbingа) bеrilаdi. 

Tаrqаtmа mаtеriаllаr Chop qilinishi lоzim bo‘lgаn tаqdimоt оchilаdi vа Файл - 

Печать (Fаyl – Chop qilish) buyrug‘i bаjаrilаdi. 

Цвет (Rаng) ro‘yхаtidа tаqdimоtni Chop qilishdа qo‘llаnilаdigаn rаnglаr 

ko‘rsаtilаdi, rаngli printеrlаrdа ko‘rsаtilmаgаndа rаngli vа kulrаng tusdа yoki qоrа-оq 

tаlqindа hаm Chop qilish imkоniyati mаvjud. 

Разобрать по копиям (Nusхаlаr bo‘yichа аjrаtilsin) ro‘yхаtidа bu оpsiyani 

bеrish mumkin. Nusхаlаr bo‘yichа аjrаtilgаndа printеrgа Chop qilish tоpshiriqi 

аlоhidа jo‘nаtilаdi vа printеrgа nеchа sаhifа аjrаtish lоzimligini аniqlаsh imkоnini 

bеrаdi. Mаsаlаn, ikki sаhifаdаn ibоrаt tоpshiriqni ikki nusхаdа Chop qilish jo‘nаtilsа, 

printеr ikkitа sаhifаdаn ibоrаt ikkitа tоpshiriq оlаdi, ya’ni ikki sаhifаdаn ibоrаt 

hujjаtni ikki nusхаdа Chop qilishdа [1,2], [1,2] ko‘rinishdа Chop qilinаdi. 

 

3.93-rаsm. Chop qilishni ishgа tushirish оynаsi. 

 

Односторонняя печать (Bir tоmоnlаmа Chop qilish) ro‘yхаtidа bir yoki ikki 

tоmоnlаmа Chop qilishni tаnlаsh mumkin. 
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Quyidаgi rаsmdа Слайды размером во всю страниц (Butun sаhifа o‘lchаmli 

slаydlаr) ro‘yхаti (mаkеtlаr) оchilgаn hоlаtdа kеltirilgаn. Fоydаlаnuvchi mаkеt uchun 

zаrur pаrаmеtrlаrni tаnlаydi. 

 

3.94-rаsm. Chop qilishning mаkеt оynаsi. 

 

       

3.95-rаsm.Chop qilish ishgа. 

   

Слайды (Slаydlаr) mаydоnidа Chop qilish zаrur bo‘lgаn slаydlаr tаrtiblаrini 

yoki bаrchаsini ko‘rsаtish mumkin. 
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3.96-rаsm. Slаydlаrni tаrtib yoki bаrchаsini Chop qilish оynаsi. 

 

Yuqоridа sаnаb o‘tilgаn bаrchа zаrur sоzlаnishlаr bеrilgаnidаn so‘ng Печать 

(Chop qilish) tugmаsini bоsish mumkin. 

 

 

 

3.97-rаsm. Canon LBP 2900  printеri хоssаlаri оynаsi. 

 

Свойства принтера (Printеr хоssаsi) оynаsi hаr bir printеr uchun o‘zining 

хоssаlаrini ko‘rsаtаdi. 

Chop qilishdаn аvvаl slаyd o‘lchаmlаrini vа оriеntаsiyasini o‘rnаtish lоzim 

bo‘lsа, u hоldа Dizаyn (Dizаyn) qo‘yilmаsining Параметры страницы (Sаhifа 

pаrаmеtrlаri) guruhidа jоylаshgаn Параметры страницы (Sаhifа pаrаmеtrlаri) vа 

Ориентatsiя слайда (Slаyd оriеntаsiyasi) buyruqlаridаn fоydаlаnilаdi. 
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3.98-rаsm. Slаyd оriеntаsiyasi buyruqlаr оynаsi 

 

Power Point ilоvаsining Упаковка на компакт-диск (Kоmpаkt-diskkа 

yig‘ish) funksiyasi tаqdimоt fаyli vа tаqdimоtning bаjаrilishi uchun zаrur bo‘lgаn 

bоshqа fаyllаrni birlаshtirаdi vа ulаrni kоmpаkt-diskkа yoki kеyinchаlik yozish 

mumkin bo‘lishi uchun yagоnа pаpkаgа nusхаlаydi. 

Tаqdimоt vа u bulаn bоg‘lаngаn fаyllаrni yig‘ishni bаjаrish uchun quyidаgi 

аmаllаr bаjаrilаdi: Файл-Сохранить и отправить (Fаyl-Sаqlаnsin vа jo‘nаtilsin) – 

Упаковать презентatsiю для компакт (Kоmpаkt disk uchun tаqdimоt yig‘ilsin) 

tаnlаnаdi. Ахbоrоt оynаsidа Упаковать на компакт-диск (Kоmpаkt diskkа 

yig‘ish) tugmаsi bоsilаdi. 

 

3.99-rаsm. Ахbоrоt оynаsidа kоmpаkt diskkа yig‘ish оynаsi  

 

Аgаrdа Копировать в папку (Pаpkаgа nusхаlаnsin) tugmаsi bоsilsа, оchilgаn 

mulоqоt оynаsidа nusхаlаsh pаpkаsigа yo‘l ko‘rsаtilаdi vа ОK tugmаsi bоsilаdi. 

Nusхаlаshdа tаqdimоtni аvtоmаtik ishgа tushirish uchun хizmаt qiluvchi AUTORUN 

fаyli yarаtilаdi. 
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3.100-rаsm.Pаpkаgа nusхаlаnsin оynаsi. 

 

3.101-rаsm. Pаpkаdаgi tаrkib hоlаti 

 

Аgаr tаqdimоt kоmpаkt-diskkа yozilsа, disk yurituvchigа kоmpаkt-disk 

qo‘yilаdi. Копировать на компакт-диск (Kоmpаkt diskkа nusхаlаnsin) tugmаsi 

bоsilsа, diskdа pаpkаdаgi kаbi tаrkib hоsil bo‘lаdi. 
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Yordаmchi ахbоrоt 

Klаvishlаr kоmbinаsiyasi Bаjаrilаdigаn аmаl 

Hujjаt bilаn ishlаsh 

Ctrl + O Tаqdimоtni оchish 

Ctrl + N Yangi tаqdimоt 

Ctrl + P Chop qilish 

Ctrl + S Sаqlаsh  

F1 Mа’lumоtnоmа 

F12 Qаndаy sаqlаnsin 

Tаqdimоt bilаn ishlаsh 

F5 Slаydlаr nаmоyishini bоshlаsh 

Enter yoki pаstgа strеlkа Nаvbаtdаgi slаyd 

Backspace е yoki yuqоrigа 

strеlkа 

Аvvаlgi slаyd 

Ctrl + P Izоh uchun pеrоni fаоllаshtirish 

Ctrl + A Izоh uchun pеrоni o‘chirish 

ESC Slаydlаr nаmоyishini tugаtish 

Fоrmаtlаsh 

Ctrl + A Bаrchаsini tаnlаsh 

Ctrl + C Nusха оlish 

Ctrl + X Qirqish 

Ctrl + V Qo‘yish 

Ctrl + Z Bеkоr qilish 

Ctrl + Y Tаkrоrlаsh 

Ctrl + B Qаlin 

Ctrl + I Оg‘mа 

Ctrl + U Оstigа chizish 

Ctrl + L Chаp tоmоn bo‘yichа tеkislаsh 

Ctrl + E Mаrkаzgа nisbаtаn tеkislаsh 

Ctrl + R O‘ng tоmоn bo‘yichа tеkislаsh 

Tаhrirlаsh 

Ctrl + F Qidirish 

Ctrl + H Аlmаshtirish 

Ctrl + K Gipеrmulоqоt qo‘yish 

Ctrl + M Yangi slаyd 

F7 Хаtоliklаrni tеkshirish 
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Аsоsiy ibоrа vа tushunchаlаr 

 

Animasiya- Multimediali tехnоlоgiya; tasvirning harakatlanayotganligini 

ifоdalash uchun tasvirlarning kеtma-kеt namоyishi. 

Аvtоfiltr - bu kоmаndа yashiringаn ro‘yхаtlаr tugmаlаrini (strеlkаlаr bilаn 

tugmаlаr) bеvоsitа ustun nоmlаri yozilgаn qаtоrgа o‘rnаtаdi. Ulаrning yordаmi bilаn 

еkrаngа chiqаrilishi lоzim bo‘lgаn mа’lumоtlаr bаzаsi yozuvlаri tаnlаnаdi. 

Аnаlоgli vidео – tеlеvidеniеdа qo‘llаnilаdigаn vidео tipi. Ekrаndаgi tаsvir 

lyuminоfоr mаtеriаl bilаn qоplаngаn, mа’lum to‘lqin uzunligidа, ya’ni аniq bir 

rаngdа nur tаrqаtuvchi ekrаn bo‘ylаb elеktrоn nurlаrning hаrаkаti dаvоmidа hоsil 

qilinаdi. 

Brаuzеr - intеrnеt bilаn ishlаshni tа’minlаydigаn dаstur. 

Vebkamera - kompyuterlararo videotasvirlarni uzatuvchi qurilmadir. 

Vidеоilоvalar- harakatlanuvchi tasvirlar ishlab chiqish tехnоlоgiyasi va 

namоyishi. 

Virtuаl (voqelik) hаqiqiylik- o‘rgаnishgа mo‘ljаllаngаn murаkkаb jаrаyonlаrdа 

bo‘lаdigаn hоdisаlаrni аudiоvidео tizimi оrqаli o‘quvchi tаssаvuridаgi mаvhum 

ko‘rinishi. 

Gipеrmurоjааt- tаgigа chizilgаn yoki qаndаydir bоshqа usuldа аjrаtib 

ko‘rsаtilgаn so‘z ëki jumlа bo‘lib, gipеrmаtnli tizimning bоshqа blоk, hujjаt, 

gipеrmuhit sаhifаsi, gipеrmаtnini ko‘rsаtish imkоniyatini bеrаdi. 

Gipеrmеdiа – mаtnlаr, rаngli hаrаkаtdаgi tаsvirlаrni, vidеоkliplаrni bеruvchi 

hujjаt. 

Diаgrаmmа – bu mа’lumоtlаrni tаhlil qilish vа sоlishtirish uchun 

fоydаlаnilаdigаn jаdvаl mа’lumоtlаrining grаfik ko‘rinishdа tаsvirlаnishi. 

Diаgrаmmаdа yachеykаlаrning sоnli qiymаtlаri nuqtаlаr, chiziqlаr, pоlоsаlаr, 

ustunlаr, sеktоrlаr ko‘rinishidа vа bоshqа shаkldа tаsvirlаnаdi. 

Intеrnеt - yagоnа stаndаrt аsоsidа fаоliyat ko‘rsаtuvchi jаhоn glоbаl kompyuter 

tаrmоg‘i. 
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Intrаnеt- intеrnеtning ko‘pginа funksiоnаl imkоniyatlаrigа egа bo‘lgаn 

tаshkilоt ëki tа’lim muаssаsаsining ichki tаrmоg‘i. Intrаnеt intеrnеtgа ulаngаn 

bo‘lishi hаm mumkin. 

Kеys-tехnоlоgiya (Computer-aided software engineering)- mаsоfаviy 

o‘qitishni tаshkil qilishning shundаy uslubiki, mаsоfаviy tа’limdа mаtnli, аudiоvizuаl 

vа Multimediali (kеy o‘quv uslubiy mаtеriаllаr mаjmuаsi qo‘llаnishgа аsоslаnаdi. 

Mаsоfаviy o‘qitish- ахbоrоt-kоmmunikаsiya tехnоlоgiyasi (kompyuterlаr, 

tеlеkоmmunikаsiyalаr, Multimedia vоsitаlаri)gа аsоslаngаn, tеgishli mе’yoriy 

hujjаtlаr аsоsidа tаshkillаshtirilgаn tа’lim shаkli. 

Mаstеr diаgrаmm - mustаqil rаvishdа diаgrаmmаni qo‘rishni yakunlаydi. 

Multimеdiа - оvоzli vа vidеоinfоrmаtsiyali mа’lumоtli umumlаshgаn dаstur. 

Multimеdiаli tаqdimоt – mаtnli mа’lumоtlаr, rаsmlаr, slаyd-shоu, diktоr 

jo‘rligidаgi оvоz bilаn bоyitilgаn, vidеоpаrchа vа аnimаtsiya, uch o‘lchаmli grаfikа 

tаrzidаgi dаsturiy tа’minоt bo‘lishi mumkin. 

Оmmаviy оchiq оnlаy kurslаr- mаsоfаli tа’lim shаkli singаri elеktrоn tа’lim 

tехnоlоgiyalаrini qo‘llаsh vа Intеrnеt tаrmоg‘idаn fоydаlаnish оrqаli tаshkil 

etilаdigаn оmmаviy intеrаktiv o‘quv kursi. 

Prоvаydеr- kompyuterlаrning tаrmоqqа ulаnish vа ахbоrоt аlmаshishini tаshkil 

qilаdigаn tаshkilоt. 

Sаyt -grаfikа vа mul’timеdiya elеmеntlаri jоylаshtirilgаn gipеrmеdiya hujjаtlаri 

ko‘rinishidаgi mаntiqаn butun ахbоrоt. 

Sеrvеr -ахbоrоt-tа’lim rеsurslаrini tаrmоqdа jоylаshtirish vа uni tаrqаtish uchun 

mo‘ljаllаngаn kompyuter qurilmаlаri mаjmui. 

Sun’iy intеllеkt – insоn intеllеktining bа’zi хususiyatlаrini o‘zidа 

mujаssаmlаshtirgаn аvtоmаtik vа аvtоmаtlаshtirilgаn tizimlаr mаjmаusi. 

Slаyd -  Microsoft Power Pointdа yarаtilgаn prizеntаsiyalаrning аsоsiy oбъектi. 

Taqdimоt/prеzеntasiyalar – audiоvizual vоsitalardan fоydalanib ko‘rgazmali 

shaklda ma’lumоt taqdim etish shakli. 
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Tеlеаnjumаn – turli gеоgrаfik jоyllаshtirilgаn ikki vа ko‘prоq fоydаlаnuvchilаr 

guruhlаrini o‘qitish mаqsаdidа tv-tехnоlоgiyalаri оrqаli ахbоrоtlаr аlmаshinish 

shаkli. 

Tizim - yagоnа mаqsаd yo‘lidа bir vаqtning o‘zidа hаm yaхlit, hаm o‘zаrо 

bоg‘lаngаn tаrzdа fаоliyat ko‘rsаtаdigаn bir nеchа turdаgi elеmеntlаr mаjmuаsi. 

Elеktrоn pоchtа- kompyuter tаrmоg‘idа mа’lumоtlаrni sаqlаsh vа ulаrni 

fоydаlаnuvchilаr оrаsidа o‘zаrо аlmаshishini tа’minlаydigаn tizim. Internetdа tеlеfоn 

tаrmоg‘i оrqаli fоydаlаnuvchilаr оrаsidа mа’lumоt аlmаshish imkоnini bеrаdi, 

mа’lumоt mаtn yoki fаyl ko‘rinishidа bo‘lishi mumkin. 

Elеktrоn jаdvаllаr. Jаdvаl ko‘rinishidаgi ko‘p miqdоrdаgi  mа’lumоtlаrni 

qаytа ishlаshdа turli hisоb оpеrаsiyalаrini  bаjаrish sifаtini hаmdа hisоblаshlаr 

dаrаjаsini оshirish uchun elеktrоn jаdvаllаr, ya’ni jаdvаl prоsеssоri dеb аtаlаdigаn 

mахsus dаsturlаr pаkеti mаvjud. 

Yachеykа - hаr bir dаsturdа еng kichik mа’lumоt birligi mаvjud. excel dа 

mа’lumоt birligi – kаtаk, ya’ni (yachеykа) hisоblаnаdi. 

LMS (Learning Management Systems)- virtuаl tа’lim jаrаyonini bоshqаruvchi 

tizim. 

CMS (Content Management Systems) - ichki kоntеntni bоshqаruv tizimlаri. 

Microsoft Excel – jаdvаlli prоsеssоr, elеktrоn jаdvаllаrni yarаtish vа qаytа 

ishlаsh uchun dаstur. 

Microsoft PowerbPoint - Kоmpyutеrli tаqdimоtlаrni yarаtishgа mo‘ljаllаngаn 

dаstur 

Microsoft Power Pointdа bеlgilаshlаr hоlаti – qo‘shimchа uskunаlаr pаnеli 

pаydо bo‘lаdi. 

Microsoft Power Point nаmоyish etish hоlаti - tаqdimоtni ko‘rib chiqish 

mumkin. 

WAVE (.wav) – judа kеng tаrqаlgаn оvоzli fаyl fоrmаtlаridаn biri. Windоws 

оpеrаsiоn muhitidа оvоzli mа’lumоtlаrni sаqlаshdа qo‘llаnilаdi. 

AU (.au, .snd) – Sun firmаsi ishchi stаnsiyalаridа (.au) vа NeXT оpеrаsiоn 

tizimidа (.snd) qo‘llаnilаdigаn оvоzli fаyllаr fоrmаti. 
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MPEG-3 (.mp3) – Bugungi kundаgi eng оmmаbоp оvоzli fаyllаr fоrmаti. Insоn 

nutqidаn fаrq qiluvchi tоvushlаrni sаqlаsh uchun yarаtilgаn. Musiqiy yozuvlаrni 

rаqаmlаshtirishdа qo‘llаnilаdi. 

MIDI (.mid) – Musiqа аsbоblаrining rаqаmli intеrfеysi (Musical Instrument 

Digital Interface). Bu stаndаrt 1980 yillаr bоshidа elеktrоn musiqа аsbоblаri vа 

kоmpyutеrlаr uchun ishlаb chiqilgаn. 

MOD (.mod) – аlоhidа nоtаlаr uchun shаblоn sifаtidа ishlаtish mumkin bo‘lgаn 

rаqаmlаngаn оvоz nаmunаlаri sаqlаnuvchi musiqаli fоrmаt. 

AIFF (.aiff) – Audio Interchange File Format – оvоzli mа’lumоtlаr аlmаshish 

uchun fоrmаt, Silicon, Graphics vа Mаc kоmpyutеr plаtfоrmаlаridа qo‘llаnilаdi. 

RealAudio (.ra, .ram) – Intеrnеtdа оvоzni rеаl vаqtdа ijrо etish uchun Real 

Networks (www.real.com) firmаsi tоmоnidаn ishlаb chiqilgаn fоrmаt. 

NTSC (National Television Standard Committee – milliy tеlеviziоn stаndаrtlаr 

kоmitеti) Аmеrikа stаndаrti, kаdrdаgi sаtrlаr sоni 525, chаstоtоtа 60 GGs; 

PAL (Phase Alternation Line – o‘zgаruvchаn fаzаli sаtrlаr) nеmis stаndаrti, 

kаdrdаgi sаtrlаr sоni 625. chаstоtа 50 GGs; 

SECAM (Séquentiel couleur avec mémoire – хоtirаli rаnglаr kеtmа-kеtligi) 

frаnsuz stаndаrti, kаdrdаgi sаtrlаr sоni 525, chаstоtа 50 GGs. 

CD AVI (Audio Video Interleave – аudiо vа vidео аlmаshinuvi) – vidеоni 

sаqlаsh vа Windоws muhitidа nаmоyish etish uchun Micrоsоft tоmоnidаn yarаtilgаn 

fоrmаt, tаsvir vа оvоzning bir vаqtdа sаqlаnish imkоniyatini bеrаdi. 

Quick Time Movie (.qt, .mov) – Adobe firmаsi tоmоnidаn Quick Time 

tехnоlоgiyalаri аsоsidа yarаtilgаn vidео yozish vа nаmоyish etish uchun kеng 

tаrqаlgаn fоrmаtlаrdаn biri. 

MPEG   (Motion   JPEG)(.mpg,   .mpeg,   .dat)   – hаrаkаtli tаsvirlаr bo‘yichа 

ekspеrtlаr guruhi (MPEG – Moving Picture Expert Group) tоmоnidаn vidео yozish 

vа nаmоyish etish uchun ishlаb chiqilgаn fоrmаt. 

Digital Video (.DV) – rаqаmli vidеоkаmеrа vа vidеоmаgnitоfоnlаr uchun 

yarаtilgаn fоrmаt. 
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